Cadastro de NFe (Nota Fiscal
Eletronica)

Veja também os itens:

Inconsisténcia e Erros na Assinatura do XML

o RejeicOes da Nota Fiscal Eletronica

e Erros do Certificado Digital

e Cadastrando Notas Fiscais para Entrega Futura

e Cadastrando Notas Fiscais de Retorno de Mercadorias

e Cadastrando Notas Fiscais de Crédito do Ativo Permanente

e Cadastrando Notas Fiscais de Retorno de Industrializacao

e Emitindo Notas Fiscais Eletronicas (NFe)

e Emitindo Nota Fiscal de Conta e Ordem

e Emitindo Carta de Correcao Eletrénica (CCE)

e Layout para Importacao de Nota Fiscal

e Layout para Importacao de Itens da Nota Fiscal

e Exportando dados para o Demonstrativo de Notas Fiscais - DNF

e Importando Arquivo XML (gerados pelo Emissor da Nota Fiscal Eletrénica - NFe)

e Parametrizando o Gerenciador de Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Cadastrando Carta de Correcao Eletrénica (CCE)

e Gerenciando Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Inutilizando Numeracao (formulédrio) de Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Cadastro de Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Gerenciamento de Transmissao - Inutilizacdo de Numeracado de Nota Fiscal Eletronica

(NFe)

e Impressao de Carta de Correcao Eletronica (CCE)

e Impressao de DANFe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica (NFe)

e Consulta o Arquivo Morto - Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Gerenciamento de Transmissao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Importacao de Arquivo XML da Nota Fiscal Eletrénica (NFe)
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Parametrizando a Empresa - Informacodes da Nota Fiscal

Parametrizando a Empresa - Adicionais da Nota Fiscal

Emissao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

Emissao de Carta de Correcao Eletronica (CCE)

Cancelamento de Nota Fiscal Eletronica (NFe)

Inutilizacdo de Numeracao da Nota Fiscal Eletrénica (NFe)

Envio do XML da Nota Fiscal Eletronica (NFe) para a Transportadora

Nota Fiscal de Complemento de ICMS

Parametrizacdao do Sistema para Calcular Reducao na Base do ICMS

Emissao de Nota Fiscal Eletrénica (NFe) com Reducédo do Valor do ICMS

Nota Fiscal Complementar

Carta de Correcao Eletrénica (CCE)

Cadastro de Notas Fiscais Eletrénicas (NFe) Antigas

Venda para Entrega Futura

Venda de Mercadoria utilizando Remessa de Conta e Ordem

Venda de Produtos em Consignacao

Nota Fiscal Eletrénica (NFe) de Devolucdo - Empresa Enquadrada no Simples Nacional

para Empresa ndo Enquadrada)

Nota de Importacao de Produtos

Transmissdo de Nota Fiscal Eletrénica (NFe) em Contingéncia

Envio do XML/DANFe/Boleto Bancario para o Destinatario da Nota Fiscal Eletrénica (NFe)

Identificacao da Operacao de Retorno

XPed e nltemped na Nota Fiscal

Evento Comprovante de Entrega da Nota Fiscal Eletrénica (NFe)

Cancelamento da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

Venda interestadual de Produto com Origem Estrangeira

Calculando Substituicdo Tributdria na Emissao da Nota Fiscal Eletrénica (NFe)

Emissao de Nota Fiscal Eletronica (NFe) de Produtos Monofasicos

Venda de Combustiveis e seus Derivados (Gas Liquefeito de Petréleo)

Emissao de Nota Fiscal Eletrénica (NFe) de Empresa que possui Regime Misto (PIS e

COFINS) e Exportacao para o Sistema Livros Fiscais

Utilizacao de Despesas Acessdrias na emissao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

Retirar zeros a esquerda do nimero do item do Pedido do Cliente (ao gerar o XML) na

emissao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)
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e Cadastro do Valor do Frete na Emissao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

e Organizando os XMLs emitidos por Empresa

Para emitir as Notas Fiscais Eletronicas primeiramente vocé deverd entrar no menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa e na aba Principal e clicar na
opcao "Nota Fiscal Eletronica",

ifma@g@olﬂfbgnd or type unknown

Ao selecionar esta opcao serd questionado a criacao das propriedades especificas para Rastreio
de Lotes, RECOPI, Cédigo da Lista de Servicos e Combustivel,

Serd criada automaticamente a propriedade GTIN, essa informacao refere-se ao antigo cédigo
EAN ou cdédigo de barras, este cédigo é obrigatério na importacao.

As propriedades criadas estdo com default visivel na Nota Fiscal podendo ser alteradas no menu M

anutencao/Empresas/Parametros dos Produtos.

IMPORTANTE
Crie as Propriedades que realmente vocé ira utilizar na emissao da NFe

iﬁ’ﬂa@geolf)ﬂ)gnd or type unknown
im@geopRgnd or type unknown
ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown
iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

O Sistema pedird para que vocé informe a Série para o documento

im@geopRgnd or type unknown

Devera ser configurada também na aba "Nota Fiscal Eletronica" a identificacao do ambiente:

e para as empresas que estao em fase de testes deverd ser informado "Homologacao
(Testes)"
e Caso contrério, deverd ser informado "Producao".

ii‘ﬁf}a@geolﬂfbgnd or type unknown

No cadastro de:

e Clientes
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Endereco de Entrega

Fornecedores

Endereco dos Depdsitos

Empresas

Foi criado um campo para informar o cédigo do municipio de acordo com a tabela do IBGE, nesse

campo deverd ser cadastrados somente os ultimos 5 digitos, posteriormente na geracao do arquivo
xml serd preenchidos com os dois primeiros digitos.

Também nesses cadastros devera ser verificado o endereco para que esteja devidamente
preenchido. Os campos deverdo ser preenchidos para que a emissao da NFe seja concluida com
sucesso.

iﬁ’ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
iﬁ’ﬂa@geolf)n)gnd or type unknown

im@geopRgnd or type unknown

Serd necessario verificar também os cadastros de Classificacao Fiscal

O Sistema possui campo para informar o Género do Produto que devera ser preenchido de acordo
com a tabela de cédigos da NCM no menu Manutencao>Produtos>Tabelas>Tabela de NCM

imgeopngnd or type unknown
il?ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

im@ageopRgnd or type unknown

No menu Manutencao>Transportadoras
imgeopngnd or type unknown

Vocé devera fazer o cadastro das Transportadoras, e preencher o campo criado para informar o

Registro Nacional de Transportador de Carga (ANTT), para que seja validado corretamente a
placa do veiculo deve ser informada com mascara exemplo AAA-1234 ou no novo padrdao AAA-
1A123

im@geopRgnd or type unknown

Se vocé informar a placa do veiculo nos Parametros Adicionais da Empresa, o Sistema levara essa

informacao para o Cadastro da Nota Fiscal Eletronica.

ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown
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Os produtos vendidos pela empresa deverao ser cadastrados no menu
Manutencao/Produtos/Cadastra

Observacao: Todos os campos exigidos pela Sefaz deverao ser corretamente preenchidos, caso
contrario a Nota Fiscal ndao sera assinada/autorizada.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

e Na aba ldentificacdo, cadastre o cédigo do produto, descricao

e Na aba Unidade de Medida cadastre a unidade para estoque e armazenamento (pode ser

a mesma unidade)

e Na aba Informacodes Adicionais cadastre o principal local de armazenamento (clicando nos
trés pontinhos, em seguida no botao “Cadastra Novo”, coloque o cdédigo, na descricao
cadastre o local onde a mercadoria fica estocada e no tipo defina “Disponivel para
Venda”, salve a informacao e deixe esse cédigo no campo Principal local de
armazenamento.

iﬂﬂh@geolﬂftgnd or type unknown

Atencao especial para a aba Informacdes Fiscais

e Na aba InformacOes Fiscais defina a Incidéncia Fiscal, Cédigo de Tributacdao, NCM
(clicando nos trés pontinhos, em seguida no botao “Cadastra Novo” informe o Género, os
8 caracteres do NCM, a classe de enquadramento do IPl e a Descricao do NCM, salve a
informacao e deixe esse NCM cadastrado na aba informacoes fiscais, aliquota de ICMS e

IPI (se houver), situagao tributaria de IPI, PIS e COFINS (Saidas)

e Na aba Propriedades, clique na setinha do campo Propriedades e defina GTIN, no
campo valor pode ser colocado 1, caso a empresa tenha um outro valor, este devera ser
cadastrado.

ii‘?ﬂa@geolﬁfbgnd or type unknown

Acesse 0 menu Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador da NF-e

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

SELECIONE NFe (55)
Aba Principal

Preencha as informacdes quanto aos diretérios da Nota e Certificado Digital

im@ageopRgnd or type unknown

Aba Certificado Digital
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Informe o Certificado Digital de sua empresa

imageadpn@nd or type unknown

Mensagem de email padrao
Se vocé clicar no botao "P", o Sistema ird carregar um texto padrdo para o envio dos emails

im@geopRgnd or type unknown

Dados de conexao

S6 sera necessario preenchimento se sua empresa utilizar Proxy

im@ageopRgnd or type unknown

Enderecos Sefaz

Cligue no Botao com a letra "P" e o Sistema ird preencher os enderecos da Sefaz de acordo com o

ambiente definido nos Parametros Adicionais da Empresa

imgeopmgnd or type unknown

Para cadastrar a Nota Fiscal Eletrénica acesse o Menu Movimentacao>Nota Fiscal Eletronica.

imagadpngnd or type unknown

Ao cadastrar uma Nota Fiscal Eletronica a aba "Informacoes Adicionais da NF-e" serd
habilitada, nessa tela deveré ser informado o cédigo do endereco do depdsito caso o endereco de
retirada da mercadoria seja diferente do endereco da empresa.

im@geopRgnd or type unknown

Aba Ildentificacao

Informe os dados do destinatario da NFe, vendedor, condicdo de pagamento, consumidor final e

comprador presente

Se for a primeira NFe que estiver sendo emitida no Sistema, o campo ndmero da nota ficara em
branco e na finalizacao da mesma o Sistema ira pedir o nUmero, que serd digitado no campo
proprio.

imgeopngnd or type unknown

Aba Dados Transporte

Preencha os dados da Transportadora/redespacho da mercadoria e do transporte
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il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Aba Itens

Informe os dados do produto que deve constar na Nota Fiscal Eletronica

IMPORTANTE

Se no Cadastro do Produto vocé definiu todas as informacdes corretamente, essas informacoes

virdo automaticamente para o cadastro da NFe, caso contrario vocé tera de preencher as
informacbes na prépria NFe, por esse motivo é conveniente que vocé faca um preenchimento
completo de cada produto de sua empresa, isso poupara tempo no momento da emissdo da NFe.

im@ageopRgnd or type unknown

Aba Fechamento
Sub Aba Produtos
Essa aba terd as informacdes da totalizacdao dos itens da NFe

ii‘?ﬂa@geolﬁfbgnd or type unknown

Sub Aba PIS/COFINS

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Sub Aba FCP (Fundo de Combate a Pobreza)

iﬂb@geopfbgnd or type unknown

Sub Aba ICMS Monofasico

iﬁﬂh@gﬁoﬁ)ﬂ;@nd or type unknown

Em seguida acesse o botao Det.Pagamento, da Aba Fechamento
Informe como a mercadoria sera paga pelo Destinatario
OBSERVACAO

Vocé podera informar vérias formas de pagamento, desde que a totalizacdo das mesma seja o
mesmo valor total da nota

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Apods o cadastro da nota, clique para salvar a mesma
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il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Se for a primeira Nota emitida pelo sistema sera aberta a tela para que vocé informe o numero da
NFe, a partir dai o Sistema ira fornecer automaticamente o nimero pra as préximas notas fiscais
eletrénicas que forem emitidas.

O Sistema ird questionar se vocé deseja gerar o XML

iM3gaddRgnd or type unknown

Serd apresentada a tela de Geracao/Validacao/Assinatura do Arquivo XML, clique em OK
Observacao

Nessa tela devera ser informada a data de saida da NF-e e o cédigo do pais de destino da NF-e
(esse campo somente estard habilitado quando o estado do Destinatario for igual a XX). Sera
criado no diretério do sistema uma pasta NFe onde serd gerado o arquivo.

iﬁﬂh@gﬁoﬁ)ﬂ;@nd or type unknown

Apds a geracao o arquivo XML devera ser assinado através do programa Assinador do Rio
Grande do Sul e posteriormente importado no programa Emissor de Nota Fiscal Eletronica (NF-e)
para transmissao.

Se apds a geracao do XML voce editar a nota, ao salvar o Sistema ira gerar um novo XML

ii‘?ﬂa@geolf)fbgnd or type unknown

A partir do momento que o XML for gerado, o Sistema ird dar prosseguimento ao processo de

acordo com o que a empresa configurou nos Parametros do Gerenciamento de Transmissao

imgeopngnd or type unknown

Apds a geracdao o arquivo XML deverd ser assinado através do programa Assinador do Rio
Grande do Sul e posteriormente importado no programa Emissor de Nota Fiscal Eletronica (NF-e)
para transmissao.

Informe o nimero PIN

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Se as informacbes estiverem corretamente cadastradas o sistema apresentara mensagem
informando que a NFe foi assinada e validada com sucesso

iiﬂi’h@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Se nos Parametros do Gerenciador estiver definido para que a transmissao seja realizada na

sequéncia do cadastro e validacdao da nota, o Sistema abrird a tela do Gerenciamento de
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Transmissao da Nota Fiscal Eletronica, jd com a nota definida/selecionada

imageadpn@nd or type unknown

iﬂb@geolﬂfbgnd or type unknown

Clique em Ok para que o Sistema envie a NFe para a SEFAZ

iﬁ’ﬂh@gﬁolf)ﬂ;gnd or type unknown

Se todas as informacdes estiverem corretamente cadastradas, apds a andlise de Sefaz, retornara a
mensagem Nota Fiscal autorizada com sucesso.

imﬂa@geolﬂftgnd or type unknown

Se nos Parametros do Gerenciador estiver definido que a impressdao do DANFe sera feita apdés a

transmissao da NFe, o Sistema ird apresentar a tela para que vocé faca essa impressao
il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
Vocé podera definir:

e Emissdao do DANFe antes da geracao do XML
e Emissdo do DANFe Apds a transmissao do XML
e Nao emitir do DANFe

ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Vocé podera fazer a impressao do DANFe também através do menu Relatérios>Emissao de
Documentos>Danf-e (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica)

imagadpn@nd or type unknown

Se nos Parametros do Gerenciador estiver definido para que a NFe devera ser enviada por email

apos a transmissao o Sistema apresentara a tela para envio do mesmo e se no cadastro do
destinatdrio estiver o endereco de email do mesmo, esse endereco vird preenchido
automaticamente.

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Observacao:

7

Para que o envio do email seja feito corretamente é importante que a caixa de saida do email

esteja configurada no Sistema.

verifique o item Dados Cadastrais
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il?ﬂa@geopftgnd or type unknown
im@ageopRgnd or type unknown

No Grid de Manutencao da NFe a nota transmitida ficara com a linha na cor Verde

iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

Se vocé ndo realizou algum dos processos que foram sugeridos pelo Sistema, poderd fazé-lo
posteriormente.

Geracao/Validacao/Assinatura do Arquivo XML

im@geoprbgnd or type unknown

Gerenciamento de Transmissao

ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown

Envio por email

il?ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Impressao do DANFe

ii‘ﬁf}a@geolﬂfbgnd or type unknown

Através da tela de Gerenciamento de Transmissao, Estd disponivel a opcao de Consulta do
destinatario junto ao SEFAZ, onde ao ser informado o nimero do mesmo, o usuario tera a
opcao de verificar o status perante ao 6rgao, que lhe informara se o destinatario esta apto ou nao
para receber uma NF-e. Para realizar a consulta, basta clicar no botdo referente a consulta que se
encontra logo abaixo do espaco reservado ao nimero do destinatario:

Juntamente com a opcao de consulta da situacao do destinatdrio, o usuario pode contar
também com a opcao de atualizar a Situacao cadastral do Destinatario apds a consulta,
para isto, sera necessario checar o Parametro contido em:
Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador de NFe

Caso optar por esta opcao, apds a consulta serd demonstrada uma janela com as informacdes do
Destinatario, para atualizar a situacao cadastral no Sistema, basta clicar em 'OK":

IMQEMagePNg type unknown
il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown

iﬁ’ﬂh@gﬁolf)ﬂ;gnd or type unknown


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/Iftimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/mtyimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/Xe1image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/YmUimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/GTJimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/OU6image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/8fOimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/BcNimqimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/Q6fimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-11/vGIimage.png

Consideracdes sobre a Geragcao do XML:

e As Observacdes Dados Adicionais serao incluidas no campo "Informarmacdes
Complementares de Interesse do Contribuinte" do xml (Tag: InfCpl).

e As Observacdes Corpo da NF serdo incluidas no campo "Informacdes Adicionais de
Interesse do Fisco" do xml (Tag: InfAdFisco).
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