Fazendo a Manutencao das
Informacoes
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Quando vocé acessar o menu Manutencao de cada item do menu principal, por exemplo,
Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais/Manutencao, sera exibida uma tela nos padrdes da
figura acima, onde vocé podera visualizar as informacdes jad cadastradas no sistema e através dos
botdes da barra de ferramentas poderdo ser acionadas varias funcdes:
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image-l6383321/42080.p0g - ANTERIOR: Acessa o registro anterior.
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imageo-l®33321/29563:png - EDITA: Permite a edicao (alteragao) dos registros ja
cadastrados.

imagesl683321/2720Lk.png - ELIMINA: Elimina o registro assinalado.
imagesl68332131:1802.png - VISUALIZA: Abre uma tela para a visualizagao das

informacdes do registro assinalado.
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image-l 68332184007 h.png - FUNCAO EXTRA 2- Gerar XML do eSocial
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Esta aba contém campos para auxiliad-lo pois, informando conteldos para esses campos, vocé
conseguira delimitar sua pesquisa.
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Clicando no botdo , o sistema apresentard a tela de manutencao, com os registros que
correspondem as informacdes que vocé digitou nos campos desta aba. Por exemplo, se no campo
Razdo Social vocé digitar a letra "A", e clicar no botao avanca, na préxima tela estarao disponiveis
todas as empresas cuja razao social comeca com a letra "A".

Se na tela forem apresentados campos com as descricdes "Inicial" e "Final" vocé poderd indicar um
intervalo de pesquisa. Por exemplo, vocé poderd informar no campo NUumero Inicial "1" e no campo
NUmero Final "3", e lhe serao apresentados todos os registros cujo campo "NUmero" esteja neste
intervalo.

Nao informando nada, em nenhum desses campos, o sistema mostrara todas as empresas.

Para retornar a aba de selecao, basta clicar no botao .
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