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Para a escrituração dos Livros de Entradas, Saídas e Serviços primeiramente é necessária a correta
parametrização do sistema, indicando que esses livros serão utilizados.

Acesse o menu Manutenção>Empresas>Parâmetros Adicionais da Empresa
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Edite os Parâmetros da empresa e acesse a aba Livros

Entradas/Saídas
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Serviços Prestados e Serviços Tomados
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Em seguida acesse o menu Movimentação>Escrituração do Livro de Entradas, Livro de Saídas ou
Livro de Serviços.
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O Sistema abrirá a tela para que sejam preenchidos os campos de acordo com as notas fiscais
respectivas.

Essa tela trará um cabeçalho com número da nota, modelo, série, data e informações do cliente,
fornecedor e /ou tomador do serviço.

Logo abaixo deverá incluir o CFOP correspondente a operação, o desdobramento, caso utilize, e em
seguida os valores totais e de impostos da nota 
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Após incluir esses dados, as próximas abas solicitarão informações de acordo com o modelo da
nota, e informações relevantes ao SPED Fiscal.

Ao gravar o lançamento, caso tenha parametrizado que a empresa escritura itens das notas, o
sistema trará uma nova janela onde deverá informar os produtos constantes nas notas, a
quantidade, valores totais, de bases de impostos etc e a situação tributária.
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