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O primeiro passo para gerar a GPS ¢ cadastrar as taxas a serem utilizadas em

Manutencao/Tabelas/Taxa GPS.
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e Se a Empresa estiver enquadrada no Simples Nacional, informe apenas a aliquota RAT e o
Fator Acidentério de Prevencao (FAP)

e Se a Empresa for do Lucro Presumido ou do Lucro Real, informe todos os campos que irao
gerar valor no calculo da GPS
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Depois, caso a empresa desonere a folha de pagamento, é preciso cadastrar as Atividades com

folha de pagamento desonerada exercidas pela empresa e as Aliquotas correspondentes a cada
atividade. Por fim, basta acessar o menu Movimentacao/Rotinas Mensais/Manutencao e
Geracao dos Dados GPS>Manutencao.
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Na tela disponibilizada vocé pode optar por gerar (dependendo da Parametrizacao realizada para a
Empresa, se a:

e GPS consolidada,

e de servicos de frete,

e de servicos com reducao de base,
e por centro de custo ou

e separada por tomador de servico.

Na opcdo modo informe se é:

GPS do més

139 salario
Complementar do Més
Complementar 132

Informe os dados para nota fiscal ou frete, conforme o caso ou deixe o campo em branco
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Cligue em “OK"”. O sistema |Ihe perguntara se deseja gerar a GPS somente para a empresa definida
Oou para um grupo.

Assinale a opcao desejada e clique em “OK".
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Se vocé definir Grupo, o Sistema abrira o campo para que vocé informe o grupo de empresas de
geracao da GPS
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Se no més de geracao da GPS vocé calculou folha complementar o Sistema ird questionar se
vocé deseja que o complemento salarial do Més MM/AAAA seja somado a GPS Mensal
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A seqguir, caso a empresa esteja parametrizada para desonerar a folha de pagamento, sera exibida

a tela onde serao informados alguns dados da empresa para uso exclusivo na desoneracao da

folha de pagamento.

a) Desonerar obras matriculadas no CEl entre 01/06/2013 e 31/10/2013:

Indica se a folha de pagamento de obras matriculadas no CEl entre 01/06/2013 e 31/10/2013 serao
consideradas desoneradas pelos calculos da GPS.

b) Receita bruta da empresa:

Nesse campo devera ser informada a receita total auferida pela empresa no periodo de geracao,
incluindo atividades que nao possuem folha de pagamento desonerada.

c) Receita bruta por atividade desonerada:

Serao exibidas todas as atividades com folha de pagamento desonerada que foram cadastradas no
sistema e que possuem aliquota maior que zero no periodo de geracao da GPS. Para cada
atividade exibida deverd ser informada a receita bruta mensal correspondente. A receita bruta
mensal de cada atividade podera sera calculada automaticamente quando a empresa definida usar
também o Sistema Livros Fiscais.

Forneca todas as informacdes necessarias para a desoneracao e depois clique em "OK".
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Logo em seguida o sistema disponibilizard a tela para que vocé forneca valores de Outras
Deducoes e valores pagos a cooperativas de trabalho.

Se vocé efetuou pagamentos a cooperativas, informe o valor para que o percentual de
recolnimento para a Previdéncia Social (atualmente 15%) seja devidamente calculado pelo

sistema. Quando a GPS gerada nao for consolidada e a empresa estiver parametrizada para

desonerar a folha de pagamento, serd necessario informar também a receita bruta, do periodo em

geracao, proveniente de atividades com folha de pagamento desonerada no desdobramento.

Em empresas de construcao civil, toda obra com CEl aberto entre 01/04/2013 e 31/05/2013 e toda

obra com CEIl aberto a partir de 01/11/2013 terd a folha de pagamento desonerada. A data de

abertura do CEl deve ser informada no cadastro da obra. Se uma ou mais atividades exibidas nao

auferirem receitas no desdobramento em processo, basta informar valor zero para elas.

Observacao
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Se a Empresa foi de Construcdo Civil, Locacao de Mao de Obra ou Temporario o Sistema vai

solicitar as informacdes para cada um dos desdobramentos:
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age noyfpund or type unknown

Os valores calculados podem ser visualizados editando os registros gerados, através da

seguinte tela:
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Os valores em Dados de recolhimento (GPS) representam os valores que serao utilizados na
impressdo da GPS ou que serdo transportados para o més seguinte. A opcao Quitada indica se o
valor limite foi alcancado. Se esta opcao nao estiver assinalada, os valores serao acumulados para
a préxima guia.

Os valores em Dados do recolhimento (DARF) representam os valores calculados para cada
atividade com folha de pagamento desonerada, recolhido em guia DARF.

Os valores em Dados para conferéncia representam os valores brutos que foram utilizados para
o calculo dos dados do recolhimento (GPS e DARF). Estes valores estdo divididos em seis
agrupamentos para tornar mais clara a interpretacao dos dados:

- Bases: sao mostradas as bases de calculo de cada tipo de segurado. Entenda por base, o valor
que incide INSS pago para cada segurado.

- Receitas da empresa: é mostrada a receita bruta proveniente de atividades com folha de
pagamento nao desonerada e a receita bruta total da empresa (incluindo atividades com folha de
pagamento desonerada).

- Deducoes: é demonstrado os valores que foram utilizados para chegar ao valor final de
deducdes que sera utilizado no recolhimento.

A deducao do 13¢ saldrio referente ao saldrio maternidade pago sera deduzido de acordo com a
formula:
((e005 / 30) / n° de avos pagos) * dias de afastamento.

- Segurados: temos o niumero de segurado de cada tipo que foram utilizados para o calculo da
GPS.

- Ac. Trabalho: temos os valores que formaram o valor total de acidente de trabalho que foi
utilizado para compor o valor de recolhimento do campo empresa.

- Comp. Anteriores / Compensacoes: temos o valor de INSS (sem considerar terceiros) das
competéncias anteriores que nao foram quitados e seus valores estdao sendo acumulados; e do
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Saldo de Deducao a Transportar referente aos descontos de INSS que nao puderam ser utilizados
nas competéncias anteriores e atual.

- Outros: temos os valores calculados que complementaram os dados de recolhimentos.
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IMPORTANTE:

Os afastamentos por maternidade com inicio a partir de 01/09/2003 que forem pagos no hollerith
pela empresa, na geracdo da GPS o sistema lancard este valor como deducao juntamente com o
Salario Familia.

Se a deducao do més for maior que o valor do imposto a recolher (Segurados+Empresa), o total
liguido da GPS vai se refere apenas ao valor de Terceiros que deve ser sempre recolhido
integralmente. Na guia de recolhimento apenas este valor serd impresso ja que nao existe imposto
(INSS) a recolher. Neste caso verifique que o cédigo de recolhimento da guia deverd ser
alterado.

O valor negativo do imposto apurado no més sera transportado para o més seguinte (como vocé
pode ver no campo Saldo Ded. a Transp.).

No préximo més, novamente sera apurado o valor do imposto a recolher, sendo que, existindo
valor de deducdao transportada, o sistema ird utiliza-lo da seguinte forma:

a) Se, novamente, o valor do imposto ficar negativo: este valor serd somado ao valor de deducdes
transportado do més anterior e novamente transportado para o més seguinte.

b) Se o valor do imposto for positivo (Segurados+Empresa-Deducdes do més) : o sistema ird
transportar uma parcela do valor transportado (més anterior), respeitando apenas a condicdo de
gue o valor liquido final seja maior ou igual a zero. O valor utilizado serd somado ao valor de
Deducdes do més atual.

O gque nao foi utilizado no més serd deduzido do saldo a transportar e armazenado para o més
seguinte, até que este seja zerado.

Observacao

Caso nao deseje que o calculo seja feito desta forma, devido ao pedido de restituicao do valor ao
INSS, vocé deverd zerar este campo.

Finalizada a geragdao basta entrar no menu Relatdrios/Guias de Recolhimento/GPS -
Previdéncia Social.
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Geralmente, no campo Observacoes é digitada a data de vencimento da GPS
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Se a GPS for recolhida com data posterior ao seu vencimento, vocé podera clicar em Imprime
Campos 10 e 11 e informar o valor ATM/Multa e Juros
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De acordo com a legislacao, o funcionario com mais de um vinculo empregaticio ou o autbnomo
com esta situacao, deve ter o desconto da Previdéncia Social efetuado sobre o seu rendimento
bruto, somando-se os diversos vinculos. O sistema faz esse tratamento, inclusive respeitando o
teto de contribuicdo previdencidria.

Para incluir outros vinculo para funcionarios, basta vocé acessar 0 menu

Manutencao/Funcionarios/Previdéncia-Valores Complementares:

Informe o cédigo do funciondrio, o més de referéncia, a base do INSS e o valor do INSS (valores de

servicos prestados em outro estabelecimento) separando o valor de Rendimento de Auténomo do
rendimento de Trabalho Assalariado, para atender a legislacao quanto a diferenciacbes de
aliquotas aplicadas e os calculos.

Para incluir outros vinculo para sdcios/autbnomos, basta vocé acessar 0o menu

Manutencao/Socios/Autonomos/Previdéncia-Valores Complementares:

Informe o cédigo do sdécio/autbnomo, o més de referéncia, a base do INSS e o valor do INSS

(valores de servicos prestados em outro estabelecimento).

Vocé poderd informar o Valor de Contribuicao Patronal para efeito de deducao dos 45%, se o
Sécio/Autébnomo for Contribuinte Individual. Se vocé informar este valor, 45% deste sera subtraido
da retencao de INSS, respeitando o limite maximo de 9% da remuneracao.

Com esse procedimento o sistema, na geracao do hollerith mensal, soma as bases do INSS e aplica
a tabela de descontos

e Manutencao/Tabelas/Impostos, Contribuic6es/INSS no caso dos funcionarios ou

e Manutencao/Tabelas/Impostos, Taxas e Contribuicoes/Contribuicao

Previdenciaria no caso dos Sécios/Autbnomos).

Caso o valor das bases ultrapasse o teto de contribuicao, o préprio sistema faz o desconto somente
até o limite da contribuicao previsto pela legislacao.

Calculo Proporcional:
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Através da Instrucdo Normativa n2 100/2003, a Diretoria Colegiada do Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS) mudou o calculo do desconto da contribuicao social, em caso de empregos
simultaneos.

E permitido ao empregado com multiplos vinculos informar se deseja o cédlculo do desconto de
forma ordindria ou de forma proporcional.

e Se 0 empregado deseja que o calculo seja realizado de forma ordindria, na tela de outros
vinculos, a opcao Calculo Proporcional ndo deve ser assinalada. Neste caso, o sistema ira
considerar que o valor informado de outros vinculos foi eleito para ser descontado em
primeiro, deixando para o sistema fazer o calculo dos descontos complementares.

e Se 0 empregado deseja que o calculo seja realizado de forma proporcional, a opcao
Calculo Proporcional deve ser assinalada. O sistema ird calcular respeitando o critério da
proporcionalidade, ou seja, o valor serd obtido multiplicando-se o teto maximo do salario
de contribuicdo por salario percebido, dividido pela soma dos salarios percebidos.
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