Gerando Adiantamento
Salarial

1° Passo) Informar o percentual% para geracao

Para gerar um Adiantamento Salarial é necessério informar o percentual do adiantamento onde
existem duas formas:

e Mesmo percentual para todos: Informar nos Parametros da Empresa
e Percentual Variavel: Informar individualmente no cadastro do Funciondrio na aba
Informacodes para Célculo, mantendo desmarcado o campo nos parametros da empresa

a) Na aba Parametros 1 do menu Manutencao > Empresas > Parametros Adicionais da
Empresa, informando que sera calculada a mesma porcentagem para todos os funcionarios e em
seguida digitando o percentual.
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b) Se ndo for a mesma porcentagem para todos os Funcionarios, vocé devera informar a
porcentagem para cada Funcionario, no menu Manutencao > Funciondrios - aba Informacoes
Contratuais > Informacoes para Calculo.
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2° Passo) Verificar Holerith Padrao

Ainda no cadastro do Funcionario, o Hollerith Padrao do Adiantamento deve estar corretamente
cadastrado. O Sistema possui muitos Holleriths Padroes pré cadastrados e para o Adiantamento
Salarial podera ser utilizado ADIANT ou ADIANTS/IR
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o ADIANT - Adiantamento de Saldrio para empresas que efetuam pagamento no 5 ° dia
atil;

Possui os eventos e011 - Adiantamento Salarial e e300 - IRRF
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No Holerith MENSALISTA contém o e304 para Desconto do Adiantamento Salarial no Holerith
Mensal.
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o ADIANTS/IR - Adiantamento de Saldrio sem IR, utilizado por empresas que efetuam o
Pagamento dentro do més de referéncia(dia30). O IR serd gerado normalmente no Mensal
que devera ser alterado também o padrdao do Mensal para MENSALIST1
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No Holerith Padrao ADIANTS/IR contém o evento e809 para cdlculo na geracao do
Adiantamento Salarial;
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E no Holerith Padrao Mensalistl o e355 para Desconto Adiantamento Salarial na geracao do
mensal.
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Saiba mais sobre Hollerith Padrao

4° Passo) Verificar as Incidéncias

No menu Manutencao > Eventos > Manutencao abra e verifique na aba Informacdes eSocial
se 0 0 e011 e 0 €304 (ou €809 e e355 se for o padrao sem IR no Adiantamento) de acordo com a
tabela abaixo ;
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5° Passo) Geracao do Adiantamento e impressao da Folha de Pagamento

Para gerar o Adiantamento vocé entrard em Movimentacao > Rotinas Mensais > Holleriths
Funcionario > Geracao, devera selecionar a opcao Adiantamento Salarial e em seguida clicar
no icone Geragao:
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Dica: Existe a possibilidade de gerar o adiantamento em “Grupo”. O sistema gerara para
todos os funciondrios, de todas as empresas pertencentes ao grupo e que estejam
parametrizada para a geracao do adiantamento salarial. Basta cadastrar o grupo no menu
Utiltarios : Grupo de Empresas e seleciona-lo no momento da geracao.

Saiba mais sobre Grupo de Empresas
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Sendo individual, informe o cdédigo inicial (Cédigo do funciondrio que iniciard a geracao) e o cédigo
final (Cédigo do ultimo Funcionario que tera seu adiantamento gerado); se a geracao for para todos
os funcionarios, simplesmente deixe esses campos em branco e clique em OK.

imagesl®325060L5412.p0g

c) O tipo de salario: todos (mensal, quinzenal, semanal, diarista, horista, tarefa)
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d) Clicando em "OK" o sistema apresentard outra tela, esperando que vocé informe as datas de
pagamento para cada forma de pagamento a ser gerada dentro do que vocé parametrizou para
sua empresa:
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O Sistema sempre ird sugerir uma data baseado no que foi definido nos Parametros Adicionais da
Empresa e vocé podera alterar se for preciso.
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Atencao: As datas informadas para pagamento é que determinarao também as bases do

Imposto de Renda. Se as datas forem informadas incorretamente ou nao correspondendo a

verdade dos fatos, isso prejudicard o bom funcionamento do sistema e consequentemente a
geracao incorreta dos impostos. Estas datas poderao ser editadas e visualizadas acessando
o menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Datas de Pagamento
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e) Cligue em “OK” e a geracao sera efetuada pelo sistema e sera retornada tela inicial da geracao
de Holleriths, clique em OK.
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f) defina novamente o Modo de Geracao Adiantamento. A partir da geracao concluida vocé podera,
nesta mesma tela:

Visualizar as informacdes geradas, para isso, basta clicar no botdo Alteracdo e em seguida definir
o funcionario e dar "enter"
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Ou Imprimir o Hollerith dos Funciondrios:
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E Imprimir a Folha de Pagamento:
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Observacao: Se sua empresa for Construcao Civil ou Locacao de Mao de Obra, e
estiver parametrizada que Rateia o Adiantamento Salarial nos Parametros Adicionais
da empresa > Parametros 2, verifique se o funcionario prestar servico em Tomador, pois
serd necessario informar o cédigo no cadastro do funcionario, aba informacoes para
calculo ou informar no menu gerador mesmo, no icone Rateio a distribuicao de dias
trabalhados em cada tomador antes de clicar no icone da geracao.
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