Cadastrando Jornada e Turno

Veja também os Itens:

e Cadastro de Jornada

e Jornada de Trabalhao 12 x 36

e Tipo de Jornada - Tpjornada

e Cadastrando Jornada e Turno

No cadastro do Funcionario aba “Informacdes Contratuais” e sub-aba "Informacdes para Calculo" é
necessario informar o cédigo do Turno, onde devera ser detalhado a jornada de trabalho para o e-
Social. Abaixo desta tela segue passo a passo para cadastro deste turno.
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1°Passo) Cadastrar a Jornada

Para cadastrar a Jornada acesse Manutencao>Funcionarios>Tabelas>)Jornadas>Cadastra.
Neste menu vocé ira cadastrar o horario de entrada, saida e intervalo se houver. Se durante a
semana o funcionario tiver horarios diferentes, entdo serd necessario cadastrar uma jornada para
cada horario. O horéario de “Variacdes Entrada/Saida” é a tolerancia de atrasos e extras. Se nao
houver podera manté-lo em branco.

Exemplo: Funcionario de Segunda a Sexta a jornada das 08:00 as 18:00 e intervalo 12:00 as
14:00 e no Sdbado das 08:00 as 12:00 sem horario de intervalo, entdo serd necessario duas
jornadas, que sera cadastradas da seguinte forma:

iﬂh@geolﬂftgnd or type unknown
iﬁlih@g@olﬂfbgnd or type unknown

2° Passo) Cadastrar o Turno

Acesse 0 menu Manutencao>Funciondrios>Tabelas>Turnos>Cadastra.

iﬂh@g@olﬂfbgnd or type unknown

Nao informar os hordrios manualmente, ao incluir o cod. de jornada o sistema puxard os horarios
Inicial, Final, horédrio de intervalo, total de horas e calcular o total de hora semanais
automaticamente:
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ilma@geolf)l’tgnd or type unknown

Apods informar no primeiro dia, por exemplo na segunda e clicar em “Enter”, o sistema perguntara
se deseja copiar a jornada para os demais dias, clique "NAO" pois ele puxara até a linha do vériavel
indevidamente:

ilma@geolf)l’tgnd or type unknown

Cligue em NAO, e depois informe o cédigo da jornada compativel com os horérios de entrada,
intervalo e saida em cada dia da semana. Ao clicar no campo para inserir o cédigo da jornada sera
habilitado o icone para verificar os cédigos de jornada ja cadastrados para selecionar:

ima@geopmgnd or type unknown

Se acaso estiver neste menu e nao conter a Jornada necessaria, podera clicar no "icone Cadastrar
Novo"

iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

Serd apresentada a mesma tela do primeiro passo para incluir os hordrios e depois seleciona-lo
normalmente da forma acima:

iﬂb@geolﬂfbgnd or type unknown

Descanso Semanal Remunerado: Para os dias em que o funciondrio nao trabalha,
exemplo o domingo,nao informar o cédigo da jornada para que fique zerados os hordrios e
arraste a barrinha de rolagem para considerar DSR, “Sim”:

iﬂb@geolﬂfbgnd or type unknown

imgeopngnd or type unknown

Marque se possui Hordrio Varidvel ou possui Adicional Noturno, salve o turno e informe o cédigo no
cadastro do funcionario.

Lembrete: A legislacao trabalhista brasileira, determina que a carga horaria
maxima que os colaboradores devem cumprir durante 1 semana é de 44 horas
semanais, verifique se nao ultrapassou no campo Total de Horas Semanais

im@ageopRgnd or type unknown
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