Cadastrando Cheques Pré
Datados

https://www.youtube.com/embed/gvLTgDmMV7Qw

Se vocé utiliza o controle de cheques pré datados, eles poderdao ser cadastrados no sistemsz
acessando o menu Movimentacao/Controle de Cheques/Cheques Pré Datados.
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Nesta tela vocé podera cadastrar os cheques de varias formas:

e um cheque para varias contas a receber/pagar,
e uma conta a receber/pagar com varios cheques ou
e varios cheques para varias contas a receber/pagar.

CADASTRANDO CHEQUES PRE DATADOS

Mage noffpund or type unknown

Tipo da Conta: informe o tipo da conta que serd baixada pelos cheques (conta a

Receber ou Conta a Pagar)
imgeopra;gnd or type unknown

Emitente : Se as contas a receber/pagar a serem baixadas pertencerem ao mesmo cliente ou

fornecedor, vocé podera informar neste campo o niumero do emitente para selecao.
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Clicando no botdo Varios Documentos, vocé poderd selecionar as contas a receber/pagar que
deseja relacionar ao(s) cheque(s).
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Cheques: Nesta grade, vocé deverd listar os campos de identificacdo dos cheques que se

referem a conta a receber/pagar.

Para cada cheque, os dados para baixa poderao ser informados individualmente, ou seja, c

sistema fard o relacionamento do cheque com a conta a receber/pagar, identificando o valor do

cheque que foi utilizado no pagamento ou recebimento da conta. Veja maiores informacdes em

Baixando Cheques Pré Datados.

Obs: Caso vocé possua um leitor de cheques via teclado ou USB compativel com o layout

CMC7, ele podera ser utilizado no campo Banco. Ao utiliza-lo, o sistema trard automaticamente
as informacdes dos demais campos referentes ao cheque.

Ainda quando aos campos Banco, Agéncia e Conta Corrente, se o cheque pré datado for de um

cliente vocé poderd digitar as informacdes do cliente (dono do cheque) se o cheque pré datado
for de sua empresa vocé deverd clicar no DLG (trés pontinhos e buscar pelo Banco, Agéncia e

Conta Corrente) e os mesmos deverao estar cadastrados no Sistema.
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Ao gravar as informacdes, o sistema ird ratear o valor dos cheques lancados de acordo com

o valor das contas a receber/pagar consideradas para baixa. Se a diferenca de Cheques X

Contas for maior que zero (0) entdo sera gerado um adiantamento de cliente/fornecedor na conta

do Emitente informado. Veja maiores informacoes em Informando Adiantamento Através de

Cheques Pré Datados Vinculados.

BAIXANDO CHEQUES PRE DATADOS

Para o sistema, baixar um cheque significa lancar baixas nas contas a receber/pagar referidas

pelo cheque. E, se parametrizado, lancar um movimento bancério com os dados do cheque.

As baixas dos documentos sempre serao geradas com a data de vencimento do cheque,

independentemente se vocé optou pela realizacao da baixa das contas a pagar ou a

receber no dia do vencimento do cheque ou no dia do vencimento. Essas baixa podem
podem ocorrer de 3 formas:

1) Pelo proprio cadastro: se na parametrizacao da empresa estiver parametrizado que Baixa

os documentos na data de lancamento do cheque, o sistema executa o processo de baixa
na gravacao do cheque.
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Se a empresa estiver parametrizada para Baixar os documentos na data de vencimento do

cheque, o sistema permitira, que vocé decida se a gravacao do cheque executara o processo de
baixa. Esta decisao é tomada, assinalando a opcao Contas - Lancamento.
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2) Pela tela de Manutencao de Cheques: na tela de manutencao de cheques, selecione o
cheque que vocé deseja que seja baixado e cligue no botao.
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3) Definicao da Empresa: Toda vez que uma empresa é definida, todos os cheques
vencidos que nao foram baixados sao listados e disponibilizados para que vocé possa
baixa-los.
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Os lancamentos no movimento bancariotambém podem ser executados pelo préprio
cadastro (informando que se deseja lancar o movimento bancério), pela manutencao e pela
definicao de empresas.

Independente da maneira que o processo de baixa dos documentos e lancamentos no movimentc
bancario é feito, vocé serd notificado pela tela abaixo havendo cheques vencendo até esta data €

gue ainda nao foram lancados, seja no movimento bancério, ou nas contas a receber/pagar:
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Nesta tela, vocé deverd informar os campos necessarios para baixa. Pode-se também, desistir de
executar a baixa dos cheques, selecionando o cheque e clicando no botao de exclusao contidc
nesta tela.
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Se vocé desejar que as baixas e as movimentacdes bancarias de um cheque sejam excluidas, nz
tela de manutencao de cheques, vocé deve selecionar o cheque e clicar no botdo.
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DEVOLVENDO CHEQUES PRE DATADOS

Para realizar a devolucao de um cheque vocé deverd fazer o lancamento na conta corrente

antes (definir em qual conta corrente ele foi depositado)

Para indicar que um cheque pré datado foi devolvido, vocé deverd acessar
Movimentacao/Controle de Cheques/Cheques Devolvidos
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independente de qual forma (por cheque ou por conta) vocé tenha utilizado para o cadastro dc
cheque. Vocé devera digitar na aba Dados Gerais as informacdes de identificacdo do cheque
como no pré datados.
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Caso controle o cadastro de cheques pré datados, o sistema carregara automaticamente a

grade de contas a receber/pagar, e solicitara a digitacao do cédigo do histdérico para

lancamento bancario. Se ndo controlar os cheques pré datados, e ao ter efetuado a baixa deste

cheques na movimentacao de contas a receber/pagar ou no movimento bancério vocé informou o

banco e a agéncia deste cheque, o sistema também tera como localizar estas informacdes €

carregar a grade de contas a receber/pagar.

Na aba Ocorréncias vocé podera preencher uma descricdo sobre a situacao atual do cheque
devolvido, para isso preencha uma Data e selecione uma Situacao disponivel, em seguidz
preencha a descricdo da ocorréncia.
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Quando vocé devolve um cheque, as baixas das contas a receber/pagar e as movimentacoes

bancarias geradas pelo lancamento do cheque ndo sao excluidas. O sistema gerard movimentos
de acréscimo de DVCH (Devolucao de Cheque) com o valor que tinha sido baixado para as

contas a receber/pagar, e gerard uma movimentacao bancaria com o tipo de langamento inverso

ao movimento originalmente gerado pelo lancamento do cheque, caso vocé utilize o controle de
movimento bancario.
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O campo encerrado neste caso, serd assinalado quando vocé realizar uma movimentacao para &

conta a receber / pagar relacionada a este cheque, neste momento o sistema ird perguntar se

esta movimentacao encerra as operacdes do cheque devolvido lancado para esta conta. Do

contrario vocé podera assinalar este campo no momento em que esta conta a receber/pagar for
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quitada.

Para reverter a situacao do cheque, basta na tela de manutencao de cheques devolvidos clicar no

botao Elimina.
iﬂh@geopfbgnd or type unknown

Ao editar um cheque devolvido somente sera permitido alterar as informacbdes da aba

Ocorréncias, a aba Dados Gerais estara desabilitada para alteragoes.

Veja também os Itens:

e Emitindo Cheque

e Cadastrando Cheques Pré Datados

e Devolvendo Cheques Pré Datados

e Emitindo Relatdrios de Cheques Pré Datados/Devolvidos

e Cadastro de Situacdes das Ocorréncias dos Cheques

e Trabalhando com Desconto de Cheques

e Emissao/Impressao de Cheque

e Configuracao do Layout de Cheques

e Baixando Contas a Pagar com Cheques recebidos de terceiros (utilizado para baixar

contas a receber)

e Trabalhando com Cheques Pré Datados vinculados

e Baixando Cheques Pré Datados

e Informando Adiantamento Através de Cheques Pré Datados Vinculados

e Trabalhando com Cheques Pré Datados Desvinculados

e Informando Adiantamento através de cheques Pré Datados Desvinculados

e Definindo destino dos Cheques Pré Datados a Receber

o Cadastrando Banco/Agéncia/Conta Corrente Transitéria (apenas para Controle de cheques

pré datados DESVINCULADOS)

e Cheque Devolvido
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