Configurando Documentos
Fiscals

O sistema disponibiliza um configurador de documentos para que vocé possa configurar a
impressao de notas fiscais, duplicatas e conhecimentos de transporte, de acordo com c
formuldrio utilizado por sua empresa. Acessando o Menu Utilitarios/Configurador de
Documentos, vocé tera que iniciar a configuracao pela opcao Parametros.
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Vocé informard o modelo, isto é, o nome pelo qual essa configuracdo serd identificada nc
sistema, pois vocé podera configurar mais de um formulario. E esse modelo deve ser informadc
nos parametros da empresa, j4 que cada empresa terd o seu modelo especifico. Ver item

Parametrizando a Empresa.
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Depois de clicar no botao Ok, sera apresentada a seguinte tela:

Tipo: Informe o tipo de documento que estara sendo configurado.

Definir Titulos: Vocé tera condicdes de definir um titulo para os campos destas secdes da nota
fiscal disponiveis no configurador. No momento da configuracao ele disponibilizara um campc
para que vocé digite o titulo desejado. Esta opcdo pode ser utilizada quando os campos de Faturz
e/ou Dados Adicionais ndo possuem detalhamento das informacdes pré-impressos na nota fiscal.

Consideracoes:

Imprimir desconto na linha subsequente: apds imprimir um item, caso ele possua descontc
unitdrio, esse sera discriminado na préxima linha.

Imprimir série na linha subsequente : Se vocé utilizar o controle de Série para os Produtos nc
SSPPCP, vocé podera assinalar esta opcao para que apds a impressao de cada item sejam
impressas as séries atribuidas a ele. Outra opcao é configurar para que a série seja impressa nc
campo dos Dados Adicionais da nota fiscal, para isso veja mais abaixo como configurar os
campos.

Imprimir resumo de CF(Classificacao Fiscal) nos dados adicionais: nos dados adicionais da nots
fiscal, o sistema disponibilizard os campos para que vocé configure onde serd impresso o resumc
por Classificacao Fiscal.
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Imprimir desdobramento de duplicatas nos dados adicionais: Serao disponibilizados os campos
referente as duplicatas para que sejam impressos nos dados adicionais. Essa opcao podera set
utilizada quando, na parte que se refere a Fatura, ndo ha espaco suficiente para impressao das
duplicatas.

Espacamento :

Utiliza Micro Avango na impressao da nota: o Micro Avanco considera a altura da linha divididc
por 2. Isso permite um posicionamento mais detalhado dos campos no formuldrio. Caso o micrc
avanco esteja sendo usado, serao puladas duas linhas (o correspondente a uma normal) entre os
itens da nota.

Utiliza caracteres condensados: imprime caracteres comprimidos. Em um formuldrio comum, ¢é
possivel imprimir cerca de 80 caracteres em uma linha. Utilizando caracteres condensados, esse
ndmero passa a cerca de 132.

Utiliza correcao de espacamento entre notas: informe o nUmero de linhas a serem puladas entre
uma nota e a préxima. Pode ser utilizado caso a impressado esteja correta no primeiro formulario,
mas deslocada nos formularios subsequentes.

Utiliza correcao de N linhas a cada N notas: informe o nUmero de linhas a serem puladas a cads
conjunto de notas informado a seguir. Pode ser utilizado caso a impressao desalinhe depois de
um conjunto de notas.

Medidas:

Comprimento em Polegadas: é o tamanho do documento.

Correcao de linhas: caso, apds o fim da configuracao, todas as linhas necessitem ser deslocadas
para cima ou para baixo, selecione o nimero de linha desejado nessa opcao.

Formatacao:

Imprimir datas com quatro digitos: esses quatro digitos se referem ao ano. Se essa opcao nac
estiver assinalada, o sistema imprimira as data apenas com dois digitos, por exemplo 23/08/2001
saira 23/08/01.

Imprimir ponto na separacao de milhar: devido a alguns formularios terem colunas estreitas, e os
valores a serem impressos correrem o risco de ultrapassar o tamanho da coluna, vocé poderz
imprimi-los sem a separacdo de milhar. Por exemplo o valor 1.500,00 serd impresso 1500,00.

Descricoes:

Imprimir descricao dos itens na mesma linha ou Imprimir descricao dos servicos na mesma linha:
como a descricao do produto pode ter até 6 linhas na nota fiscal. Se seu formulario comportar,
vocé pode optar em imprimi-las de duas a duas ao invés de apenas uma descricdao em cada linha.



Consideracoes Especiais:

Substituir Mdltiplas Datas de Vencimento por "Diversos": alguns modelos de notas fiscais tem
apenas um campo data de vencimento para todas as duplicatas. No caso de uma nota fiscal ser
desdobrada em mais de uma duplicata, vocé podera optar que seja impressa a palavrz
“Diversos” ao invés de uma data.

Agrupa produtos com o mesmo cédigo em uma sé linha: ao assinalar esta opgao, caso vocé tenhga
produtos com o mesmo cédigo em uma nota fiscal, suas quantidades e valores serao somados €
impressos como se fossem um Unico item.

Utiliza mais de um formuldrio para a impressao de nota fiscal: é possivel utilizar mais de um
formuldrio para a impressao de uma Unica nota fiscal. Dessa forma, caso a quantidade de itens
ultrapasse a quantidade de itens que pode ser impressa em uma nota, sera repetido o cabecalhc
e a impressao continuard no formulario seguinte.

Imprime Alig. de Reducdo de ICMS na linha subsequente: se assinalada essa opcao, a aliquota de
Reducao de ICMS sera impressa na linha seguinte ao item.

Imprime valor de retorno de industrializacao na coluna dos itens: geralmente os valores de itens
que utilizam cédigo fiscal de retorno de industrializacdo devem ser impressos seguindo &
descricao deste item. Assinale esta opcao caso queira que este valor seja impresso na sue
prépria coluna.

Imprime cédigo do produto dos clientes nos documentos fiscais: Essa opgao causara @
substituicdo do cddigo do produto interno pelo o cédigo do produto do cliente, cadastro no SSSac,
em notas fiscais importadas de uma Ordem de Servico.

Consideracoes Especiais 2: Nesta aba existem parametrizacdes permitindo a impressao do
resumo de ICMS retido na fonte. Ele pode ser impresso no corpo da nota e nos dados adicionais, €
vocé pode definir o titulo desse resumo. Caso essas opc¢des sejam assinaladas, serac
disponibilizados campos extras permitindo o posicionamento do resumo. O resumo de ICMSRF
dos dados adicionais pode ser impresso em duas colunas, para economizar espaco, caso a opcgac
apropriada esteja assinalada. Por padrdo, a base de ICMS na secdo de calculo do imposto nao é
impressa caso exista ICMSRF no documento fiscal. Caso seja necessario a impressao desse valor,
basta assinalar a opcao "Imprime a Base de ICMS quando existe ICMSRF".
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Depois de configurar os parametros, acesse o0 menu Utilitarios/Configurador de
Documentos/Configuracoes, e selecione o modelo gravado nos parametros do configurador.
Serd apresentada esta tela:
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A parte quadriculada é onde vocé ira incluir os campos com as devidas coordenadas (linha €
coluna) que serdo impressos em sua nota fiscal. Se vocé tiver a possibilidade de scanear c
formuldrio, ele podera ser exibido nesta parte para facilitar a configuracdao. A figura pode ser
incluida clicando no botao “Carrega figura de fundo”. Assim, vocé tera a referéncia necessaris
para incluir os campos. A tela ficaria dessa forma:

Vocé vera, também, duas barras de ferramentas que descreveremos a sequir. Caso necessite
fecha-las para visualizacdo total da parte quadriculada, elas ficardo visiveis novamente
pressionando-se o botao “Visualiza Barra de Ferramentas”.

Dividimos a nota fiscal em Secdes para ficar mais pratica a configuracao.
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Nesta barra de ferramentas, vocé vera em “Secdes” todas as partes que podem existir nc
documento em questdo. E assinalando uma delas, serd apresentado logo a frente os campos
disponiveis que vocé podera “Arrastar” até a parte quadriculada, e para definir as coordenadas
de onde ele serd impresso na nota. Essas coordenadas serao as linhas e colunas.

iﬁﬂa@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Assim que vocé “Arrasta” um campo para a parte quadriculada, serd demonstrado nessa outre
barra de ferramentas o nome do campo e todas as suas especificacdes:

A linha e a coluna para impressao;

Automaticamente, ele traz o tamanho do campo e as casas decimais, se houver;

A posicao inicial para impressao do conteddo do campo.

O campo titulo estara disponivel apenas nos campos que foram definidos nos parametros;

O botao Remove tira o campo selecionado da tela quadriculada.

Vocé pode escolher visualizar o Campo, assim ele mostrara na area quadriculada o nome dc
campo, se escolher o Tamanho, ele ird preencher com a letra “x” o espaco que ele ocupara nc
formulario.

Um exemplo simples para vocé verificar seu funcionamento:

Vamos arrastar, um a um, para a parte quadriculada, os campos

Cddigo Fiscal que esta na secao “Numeracao / Natureza de Operacao;
Data de Emissao que estd na secao Destinatario / Remetente;

Cdédigo do Produto e Quantidade que estdo na secao dados dos Produtos;

A tela ficaria da seguinte forma:
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Porém, a data de emissao, deveria ficar a frente do cdédigo fiscal. Para editar a sua localizacao,
selecione o campo Data de Emissao na barra de ferramentas demonstrada acima, ou clique sobre
0 campo com o botao direito, e acessando os campos Linha e Coluna, vocé conseguira coloca-ls
na posicao desejada. Outra forma é simplesmente arrasta-lo para a nova posicao.

Assim vocé poderd ir adequando campo a campo ao formuldrio. Apdés um teste de impressac
vocé podera repetir esse processo, até que todos os campos estejam configurados corretamente.

Uma observacao importante: a posicao inicial sera utilizada para campos alfa numéricos,
como por exemplo o cédigo do Produtos.

O campo de cddigo dos produtos possui 13 posicdes, porém vocé cadastrou seus cdédigos apenas
com 4 digitos e seu formulario possui espaco apenas para estas quatro posicoes.

Se a posicao inicial ficar com o nUmero 1. A impressdo serd a seguinte para o cdédigo do produtc
1450 :

(Considere a letra “x” como espacos).
XXXXXXXXX1450

Se vocé alterar a posicao inicial para 10 a impressao sera
1450

Isto significa que ele pulou as posicbes anteriores do campo. Assim vocé poderd adequat
qualquer informacao as suas necessidades. Bem como o item tamanho. Ele vem
automaticamente com o tamanho total de um campo. Por exemplo o campo Cidade,
demonstraria 55. Mas seu formulario tem espaco apenas para 30 posicoes, vocé deverd, entao,
alterar esse item para 30. O sistema entenderd que é para parar a impressao na 302 posicao.

Por fim, a configuracdo da nota deverd ficar semelhante a figura seguinte para que a impressac
seja correta:

Depois de terminar a configuracdo, ndo se esqueca de acessar os parametros da empresa para
indicar o modelo do documento configurado. Para imprimi-la, acesse 0 menu
Relatorios/Emissao de Documentos e selecione o documento correspondente.
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