Cadastro de Processo
Trabalhista

Em Manutencao> Processos> Processos Trabalhista, realize o cadastro do processo.
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Processo Judicial”: Caso seja um processo que tenha tramitado na Justica do Trabalho.
Deverd preencher também as Informacdes complementares judicial com Cédigo de Municipio
conforme a tabela do IBGE, sigla da Unidade da Federacao onde esta localizada a Vara em que o
processo tramitou, cédigo de identificacdo da Vara em gue o processo
tramitou e a Data da Sentenca;

> Data da Sentenca:
a) do transito em julgado da decisdo liquida proferida no processo trabalhista;
b) da homologacao de acordo judicial;
c) do transito em julgado da decisao homologatdria dos célculos de liquidacao da sentenca;
d) da celebracao do acordo perante CCP ou Ninter; ou
e) da decisao que determinar o cumprimento antecipado de obrigacao.

ou

Demanda submetida a CCP ou ao NINTER"”: Caso seja um processo oriundo de Comissao de
Conciliacao Prévia ou Nucleo Intersindical de Conciliacao Trabalhista e preencher com as
informacdes do processo.

Devera preencher também as informacdes complementares CCP com ambito de celebracao do
acordo, data da celebracao do acordo e CNPJ do sindicato representativo do trabalhador, no ambito
da CCP ou NINTER

Responsabilidade Indireta: Informacdes do responsavel direto devem ser preenchidas pelo
responsavel indireto (responsabilidade subsididria ou solidaria) indicando o tipo e nUmero de
inscricao (CNPJ ou CPF) do responsavel direto.

Dados do Trabalhador: Clique na opcao para cadastrar o trabalhador vinculado ao processo:
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Na aba "Dados Contrato" informe os dados do trabalhador:

> Se ja existir o cadastro do trabalhador no sistema, selecione se estd cadastrado como
Funciondrio ou Sécio/Auténomo, e insira o cédigo de cadastro.
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> Caso nao exista o registro do trabalhador no sistema, selecione a opcao "Nao possui registro no
FP" e descreva o nome completo, CPF e Data de Nascimento do trabalhador.
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As demais informacdes serd de acordo com o tipo de processo.
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