Lancando Itens nos
Documentos

Vocé podera emitir documentos contendo produtos que estejam cadastrados na tabela de produtos
(menu Manutencao/Produtos) ou produtos nao cadastrados. Geralmente produtos nao
cadastrados sao utilizados para movimentos representando servigos, ou qualquer outro produto
gue nao se gqueira controlar em estoque.

Para inserir um novo item no documento, basta digitar o cédigo na coluna Produto:

No nosso exemplo iremos utilizar o menu Movimentacao>Movimentacao Simples>Cadastrar, para
cadastrar uma movimentacao de entrada de produto no Estoque
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Informe o Cédigo do Produto

O sistema trard, automaticamente, a descricdo do produto, sua unidade de medida, e o primeiro
conjunto disponivel de caracteristicas (no exemplo acima, Cor, se vocé trabalhar com
caracteristicas)
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Caso nao saiba o cddigo do produto desejado, existem duas formas rapidas de localizacao. O
botdo imMagedngnd or representa pesquisa, em qualquer local do sistema, quando vocé posicionar o
ponteiro do mouse dentro da coluna Produto ele ficara visivel. Ao pressiona-lo (ou utilizar o Atalho

F4) nessa coluna, sera aberta a pesquisa de produtos:
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A pesquisa de produtos é forma flexivel de encontrar o produto desejado. Selecionando a forma de
pesquisa (Codigo, Descricao ou Referéncia Alternativa)
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E, digitando as primeiras letras no campo Chave,
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O produto que corresponda a pesquisa efetuada serd exibido logo abaixo. Vocé pode escolher
também se deseja exibir somente os produtos disponiveis para faturamento, somente ferramentas,
somente manufaturados, somente comprados, somente servicos terceirizados, somente servicos
préprios, ou ainda todos os produtos se nao for feito nenhuma selecao.
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Para que sejam exibidos os resultados sera necessario pressionar o botdo Pesquisa, que estara
localizado ao lado do campo Chave. Para ver mais sobre pesquisa de produtos veja Pesquisando

Produtos.
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Outra forma de pesquisa, mais agil, é utilizando o Ctrl-Enter na coluna descricao do produto:
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Digite o inicio da descricao do produto desejado, e pressione Ctrl-Enter. Serd exibida uma lista de
descricdes que correspondem ao inicio digitado:
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Um produto pode ser selecionado nessa lista utilizando-se o teclado ou o mouse. Apds a selecao,
os dados serdo preenchidos como se o cédigo do produto tivesse sido digitado manualmente:
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Sendo necesséria a insercao de um produto nao cadastrado, basta digitar a descricao desejada,
deixando o cédigo em branco:
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Nao se esqueca de que, mesmo que exista um produto Servicos de Impressao cadastrado, ele
nao sera utilizado. Vocé devera preencher os demais dados referentes ao produto manualmente.
Se sua empresa utilizar Lote, Localizagcao ou Caracteristicas, vocé deverd deixa-las em branco.

Para alterar os valores das propriedades dos lotes vocé podera acessar o menu
Manutencao/Produtos/Lotes.
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Vocé podera cadastrar novas propriedades para os lotes dos produtos a qualquer momento, ou
alterar o valor de uma propriedade previamente cadastrada.
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Atencdao: o valor das propriedades Calculadas nao poderao ser alterados pois seu valor é
calculado automaticamente. Para este tipo de propriedade somente a visualizacdo serd permitida.
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