Base de
Conhecimento

Base de Conhecimento

e Parametrizando a Empresa - Informacdes Gerais

e Parametrizando a Empresa - Dados da Empresa

e Parametrizando a Empresa - Implantacdo de Saldos

e Parametrizando a Empresa - Informacdes ECD (Escrituracdo Contabil Digital)

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Utilizando ajuda sensivel ao contexto

e Fazendo a manutencao das informacdes

e Atalhos do Sistema

e Copiando Histdricos (histdrico especifico, excluir todos e importar e histdrico padrao)

e Mudanca de Exercicio

e Imprimindo Relatérios

e Imprimindo Relatérios da Contabilidade

e Exportando Dados (Arquivo TXT, COSIF Banco Central/Pés 90, SINCO Arguivos Contabeis,

MANAD, ECD, FCONT, Custo por Absorcao, LCDPR)

 Utilizando ajuda sensivel ao contexto

e Importacao do Extrato Bancario (*.0OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracado do Lancamento

Contabil

e Notas Explicativas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no sistema de Contabilidade

e Impressao dos Historicos

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Escrituracao do LALUR - Livro de Apuracao do Lucro Real




Exportacao Escrituracao Contabil Digital (ECD)

Demonstracdo de Fluxo de Caixa (Método Direto, Indireto e Divulgacdes Adicionais)

Cadastro de Orcamento (Previsto x Realizavel)

Lote Padrdo com Partidas Multiplas

Exportacao de Dados - Escrituracao Contéabil Digital - ECD

Visualizacao/Impressao da DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio)

Relatério de Orcamento Contdbil - Saldos Previstos X Realizados

Implantacdo de Saldos das Contas Contabeis

DLPA - Demonstrativo de Lucros e Prejuizos Acumulados

DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio Personalizada)

Conciliacao de Lancamentos Contédbeis

Impressado do Razdo Analitico

Lancamentos Contdbeis em ordem cronolégica

Insercao de Colunas nos Relatérios

Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

Livro Caixa Digital do Produtor Rural (LCDPR)

Custo por Absorcao

Geracao do Razao Auxiliar em Excel

Geracao de Balancete de Verificacao em Excel

Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacao Cambial)

Lancamentos Contabeis com Partidas Multiplas

Impressao do Plano de Contas

Importacao/Criacao/Cépia do Plano de Contas Padrdo ou de outra Empresa

Zeramento das Contas de Receitas e Despesas (com ou sem Conta Contdbil Transitéria)

SPED CONTABIL (Escrituracdo Contabil Digital - ECD)

LALUR - Livro de Apuracao do Lucro Real

Plano de Contas Referencial

Implantacdo de Saldo das Contas Contdbeis

Demonstracdo de Resultado do Exercicio Personalizada

Cadastro de Conta Contabil em Plano de Contas ja existente no Sistema

DVA - Demonstracao do Valor Adicionado

Alteracado Plano Contas para situacao onde ndao existem lancamentos efetuados no ano de

alteracdo do mesmo

Cadastrando Empresa




Unificacao de informac6es no Balancete de Verificacao, Razao Analitico e Lancamentos

Contébeis

Conciliacao Automatica das Contas Contdbeis

Exportacao do Pagamento do Contas a Pagar de Imposto Retido na Notificacao de

Recebimento (CC) e Pago no Sistema Financeiro (FN) para o Sistema de Contabilidade

Reabertura do Exercicio

Demonstracdes Contéabeis Consolidadas de Grupo Empresarial




Parametrizando a Empresa -
Informacoes Gerais

Veja também os Itens:

Cadastrando Empresas

Parametrizando a Empresa

Realizando Operacdes por Grupo de Empresas

Criando Empresas Modelo

Definindo Empresa

Importacdo/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

Cadastrando Empresas

INFORMACOES GERAIS

Essas informagdes sao referentes somente a empresa que vocé estd trabalhando ou inicializando
agora.

Preste muita atencdo porque sdao elas que determinarao a forma que o sistema funcionara com

relacao a essa empresa, inclusive, disponibilizando, ou nao, alguns campos e recursos do sistema.

Portanto, se vocé observar que determinada opcdo nao esta disponivel é porque, de acordo com

suas informacdes, a empresa nao precisara dela.

Para realizar a Parametrizacao da Empresa cadastrada anteriormente, acesse o0 menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

ilﬁ’ﬂh@gﬁolf)ﬂignd or type unknown

Serd apresentada a tela para que vocé informe os Parametros da Empresa Cadastrada
anteriormente

images1683148263092.png
Niveis

Indigue o numero de niveis que utilizard para estruturacao do Plano de Contas. O sistema
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apresentard um valor default que é 5.

Para saber mais informacoes sobre plano de contas, acesse o link Criando um Plano de contas.

Numero de digitos utilizados no Plano de Contas

De acordo com o nimero de niveis que vocé informou no campo Niveis, o sistema disponibilizara
esses campos, para que seja informado o nimero de digitos a serem utilizados em cada nivel.

Com isso, a estrutura das contas esta pronta, e o sistema ird obedecer esses parametros em todo o
sistema.

Importante : O valor informado nestes campos nao poderao ser mais alterados apdés inclusao

de qualquer conta contabil no plano, com isso, antes de iniciar o cadastro certifique-se que esta
informacao esta correta.

Referéncia

Informe o periodo de referéncia, ou seja, o periodo em vocé estard contabilizando as suas
informacdes, esse serd o seu "PERIODO ATIVO".

Neste momento, estara habilitado apenas o campo Ano, o campo més apenas estara disponivel se
vocé optar em trabalhar com os lancamentos agrupados por més na secao Informacoes
Gerais.

Nesta mesma tela vocé fard também a mudanca de exercicio, ou na entrada do sistema através do
menu acessivel pelo botdo direito do mouse (menu popup).

Na mudanca de exercicio. aparecera uma mensagem indicando que as tabelas de Plano de Contas

, Plano de Contas por Centro de Custo (se for o caso) e Lancamentos Contdbeis ndo foram

encontradas e se deseja crid-las, responda que sim.

O sistema assumird automaticamente os saldos do exercicio anterior.

Importante:

A definicdo de um exercicio incorreto, acarretard em criacao de tabelas indevidas no sistema, por
isso, tome cuidado no momento da mudanca de exercicio.

Informacoes Gerais

e Lancamentos agrupados por més: assinalando esta opcao, nos lancamentos contabeis

sera apenas necessario informar o dia dolancamento e nao a data completa. Do

contrario vocé podera efetuar os lancamentos em qualquer més do ano ativo.
e Evite, durante o seu trabalho, definir um periodo diferente daquele que estiver sendo
contabilizado (principalmente se for um periodo posterior) porque, nesse caso, o sistema

criard as tabelas anuais que sao Plano de Contas, Plano de Contas por Centro de Custo e
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Lancamentos Contdbeis para o periodo informado. Assim poderdo ocorrer langamentos

fora do periodo desejado. Mas, se por engano, vocé informou um periodo diferente, o
sistema o avisara de que as tabelas referidas acima ndo foram encontradas e perguntara
se vocé deseja cria-las. Nesse momento vocé pode dizer que "Nao" e em seguida
"Cancelar" a operacao.

Contabilizacdo por Centro de Custo: Esta opcao permite que vocé efetue contabilizacao

por centro de custo, isto é, permite que vocé aproprie os valores correspondentes a cada

um deles e, caso seu centro de custo ainda nao esteja cadastrado, vocé também podera

cadastra-lo. Para cadastrar os seus centros de custo antes de iniciar os lancamentos,

entre no menu Manutencao/Tabelas/Centro de Custo (Ver item Cadastrando Centros

de custo). Se esta opcao estiver assinalada, o sistema habilitara também a opcao “Rateio

dos valores por Centro de Custo” e a opcao "Utiliza Centro de Custo p/ Contas

Patrimoniais".

Rateio dos valores por Centro de Custo: Permite que vocé rateie as contas em mais de

um centro de custo, informando a porcentagem que serd atribuida a cada um deles (Ver

item Rateando Contas por Centro de Custo).

Gera lancamentos de partidas multiplas apds rateio: Assinalando essa opcao ao gravar o

lancamento rateado por centro de custo sera gerado um lancamento de partidas multiplas
(Varios Créditos para um Débito ou um Crédito para varios Débitos).

Utiliza Centro de Custo p/ Contas Patrimoniais: Assinale esta opcao se desejar utilizar

Centros de Custo para contas Patrimoniais. Se esta opcao estiver assinalada, ao incluir ou
alterar uma conta de Ativo ou Passivo de maior nivel sintético aparecera uma opgao para

informar se o grupo da conta utiliza Centro de Custo (Ver item Criando um Plano de

Contas).
Haverd correcdao monetaria no LALUR: Se vocé estiver escriturando um periodo anterior a

31/12/1995, a legislacao da época permitia que os valores de depreciacdo, bens, fossem

corrigidos de acordo com o valor da UFIR. Ou se vocé desejar apenas para fins gerenciais
gue esta correcao seja executada atualmente, essa opcdo podera ser assinalada.

Usa moeda estrangeira em lancamentos contdbeis: Quando vocé fizer langamentos

referentes a pagamento de contas ao exterior vocé poderd informar, além do valor em

Reais do langcamento, o valor do lancamento em moeda estrangeira. Caso a conta seja

paga em data diferente daquele em que o lancamento foi feito, sera possivel ver através

do relatdrio "Variacao Cambial" a variacdao, em Reais, do valor do lancamento entre a

data em que ele foi efetuado e a data em que ele foi pago.

Produtor Rural: se a empresa for produtora rural.
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Parametrizando a Empresa -
Dados da Empresa

Veja também os Itens:

Cadastrando Empresas

Parametrizando a Empresa

Realizando Operacdes por Grupo de Empresas

Criando Empresas Modelo

Definindo Empresa

Importacdo/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

Cadastrando Empresas

DADOS DA EMPRESA

Vocé podera informar nesta aba os dados do registro da empresa, dos responsaveis pela empresa
bem como os dados do contador, que serdo impressos nos livros contdbeis que necessitam destas
informacoes.

Essas informacdes também serdo necessarias para geracdao do ECD (Escrituracao Contabil

Digital)

Saiba mais sobre ECD acessando os links:

Parametrizando Escrituracdo Contdabil Digital - ECD

Importando Escrituracao Contabil Digital - ECD

Plano de Contas Referencial ref. ECD e ECF, no Sistema de Contabilidade

Parametrizando a Empresa - Informacdes ECD

imageol6383149/25184.p0g
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Parametrizando a Empresa -
Implantacao de Saldos

Veja também os Itens:

Atualizando Saldo das Contas

Imprimindo Ficha para Conferéncia de Saldos

Atualizacdo de Saldo das Contas

Implantacdo de Saldo das Contas Contdbeis

Relatério de Saldos por Centro de Custo

Relatério de Saldo por Centro de Custo

Relatdério de Orcamento Contébil - Saldos Previsto X Realizados

Implantacdo de Saldos das Contas Contabeis

Implantacdo de Saldo das Contas Contdbeis

Implantacdo de Saldo das Conta Contabeis

Parametrizando a Empresa - Implantacao de Saldos

IMPLANTACAO DE SALDOS

Nesta aba vocé poderd informar o més e o ano da implantacao dos saldos..

Se 0 més e ano estiver informado nesta aba o sistema ira bloquear a atualizacao de saldo e os

lancamentos contabeis com data menor ou igual a essa informada. Se esses dados nao forem

informados, o item de menu Movimentacao\lmplantacao de saldos ficara desabilitado.

Ao clicar no botdo grava o sistema ira verificar se a tabela de plano de contas foi criada para este

ano, se nao foi ele perguntard se vocé deseja que ela seja criada neste momento. Por isso
certifique-se que esta informando o ano corretamente.

Para saber mais sobre Implantacao de Saldo das Contas Contdbeis, acesse o link:

Parametrizando a Empresa - Implantacdo de Saldos

Implantacdo de Saldos das Contas Contabeis
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Implantacdo de Saldos das Contas Contabeis
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Parametrizando a Empresa -
Informacoes ECD
(Escrituracao Contabil
Digital)

Veja também os Itens:

e Parametrizando a ECD (Escrituracdo Contabil Digital)

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela manutencao do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Plano de Contas Referencial referente ECD (Escrituracao Contabil Digital) no Sistema

Contabilidade

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Plano de Contas Referencial

e Importando ECD (Escrituracao Contabil Digital)

e Exportacao de Dados - Escrituracao Contéabil Digital - ECD

e Exportacdo de Dados - Escrituracdo Contabil Digital - ECD

e Parametrizando a Empresa - Informacées ECD (Escrituracao Contéabil Digital)

e Inconsisténcias e Erros da ECD (Escrituracao Contabil Digital)

INFORMACOES ECD
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Para exportacao dos dados para a Escrituracdao Contdbil Digital (ECD) sera necessario o

preenchimento dos dados desta aba. O periodo de relacionamento com participante deve ser
informado somente se existir algum dos relacionamento abaixo:

e Matriz no Exterior

e Filial, inclusive agéncia ou dependéncia, no exterior

e Coligada, inclusive equiparada

e Controladora

e Controlada (exceto subsididria integral)

e Subsidiaria integral

o Controlada em conjunto

o Entidade de Propoésito Especifico (conforme definicao da CVM)

o Participante do conglomerado, conforme norma especifica do érgao regulador,
exceto as que se enquadrem nos tipos precedentes

e Vinculadas (Art. 23 da Lei 9.430/96), exceto as que se enquadrem nos tipos
precedentes

e Localizada em pais com tributacao favorecida (Art. 24 da Lei 9.430/96), exceto
as que se enquadrem nos tipos precedentes

image-l636948645140.png
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Parametrizando a Empresa
Alteracao de Plano de
Contas

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

o Alteracao de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacdo/Criacao/Copia do Plano de Contas Padrao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contabil em Plano de Contas ja existente no Sistema

o Alteracao Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo
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ALTERACAO DE PLANO DE CONTAS

Vocé deverd informar nesta aba o ano, ou 0s anos, em que desejar alterar a estrutura do plano de

contas.

Desta forma o sistema entenderd que no ano informado aqui ele ndo deve efetuar transporte de

saldos do ano anterior, nem mesmo atualizar o plano de contas. Ele ird assumir que uma nova

implantacdo de saldos sera feita e a partir dai uma nova estrutura de plano de contas serd

seguida. Veja mais informacdes em Alteracao de Plano de Contas.

imagesl®83149952156%0.pN0g
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Utilizando ajuda sensivel ao
contexto

Existe nos sistemas uma forma para se ter acesso ao help rapidamente sem a necessidade de sair
da tela onde esta trabalhando chamada Ajuda Sensivel ao Contexto.

Basta clicar no boté&o image-l682336464968.p0g _ou teclar F1 para acionar a tela de
ajuda com o help correspondente.

Por exemplo:

imagesl683233426410.p0g
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Fazendo a manutencao das
informacoes

Quando vocé acessar o menu Manutencao de cada item do menu principal, por exemplo,

Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais/Manutencao, sera exibida uma tela nos padrées da

figura acima, onde vocé podera visualizar as informacdes ja cadastradas no sistema e através dos
botdes da barra de ferramentas poderao ser acionadas varias funcoes:

image-l683146421195.png

image-l633146437908:png - PRIMEIRO: Acessa o primeiro registro.

imagesl 6383146448 7165.p0g - ANTERIOR: Acessa o registro anterior.
image-l683146460940.png - PROXIMO: Acessa o0 préximo registro.

image-l 683146423 14h.png - ULTIMO: Acessa o Ultimo registro.
imagesl6831464235149.png - NOVO: Abre a tela para o cadastro de um novo registro.
imageasl633146428333.p0g - EDITA: Permite a edicdao (alteracao) dos registros ja
cadastrados.

imageol6831462L054h.png _- ELIMINA: Elimina o registro assinalado.
imagesl683146521836.p0g - VISUALIZA: Abre uma tela para a visualizacao das

informacdes do registro assinalado.

imagesl683146533018.png - FECHA: Fecha a tela.

image-l6383146543276.png - FUNCAO EXTRA 1- Elimina empresa de todos os sistemas.
image-l6383146227989%.png - FUNCAO EXTRA 2- Gerar XML do eSocial

imageol 63314656 7140/h.png - AUDITORIA- Ativa a Auditoria

imagesl63831465L80172.pNg - Gerar arquivo em PDF
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imagesl683146522645.p0g - Exportar para Excel

Esta aba contém campos para auxilid-lo pois, informando contelldos para esses campos, vocé
conseguira delimitar sua pesquisa.

imagesl68314660k1283.png

Clicando no botao Avanca, o sistema apresentara a tela de manutencdao, com os registros que
correspondem as informacdes que vocé digitou nos campos desta aba.

Por exemplo, se no campo Razao Social vocé digitar a letra "A", e clicar no botao avanca, na
proxima tela estarao disponiveis todas as empresas cuja razao social comeca com a letra "A".

Se na tela forem apresentados campos com as descricdes "Inicial" e "Final" vocé poderd indicar um
intervalo de pesquisa. Por exemplo, vocé podera informar no campo NUmero Inicial "1" e no campo
NUmero Final "3", e Ihe serao apresentados todos os registros cujo campo "Numero" esteja neste
intervalo.

Nao informando nada, em nenhum desses campos, o sistema mostrard todas as empresas.

Para retornar a aba de selecao, basta clicar no botao .
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Atalhos do Sistema

Para agilizar o manuseio das informacdes foram criadas diversas teclas de atalho cuja utilizacao
otimiza em muito o tempo de digitacdao e por diversas vezes substitui a utilizacdo do mouse. Sao
elas:

Em todas as Telas do Sistema:
imagesl6831463271558.png - Tecla F4 - Aciona o botao de pesquisa

imagesl6831462339 4 .png - Ctrl + Enter - Aciona a pesquisa de descricdes com inicio
da palavra digitada no campo. Caso utilize o simbolo % no inicio da palavra, ela sera pesquisada
em qualquer parte da descricao. Quando o inicio nao é informado, ao pressionar essas teclas o
sistema apresenta as ultimas descricoes utilizadas. Com a lista aberta, vocé poderé digitar a
palavra que procura e o sistema ird posicionando o cursor sobre a descricdo desejada.

imagesl6383146204615%.pNg - Tecla F5 - Aciona o botao OK.

imagesl6383146214188.p0g - Tecla F5 - Aciona o botao Grava.
Nas telas de Manutencao:

Aba Selecao

image-l683146932635.png _imagea-l683146941796:png - Tecla F5 - Aciona os
Botdes Avanca e Retrocede que alternam entre as abas de selecao e da grade de registros.

Grade de Registros.

image-l683146286035.png - Tecla F8 - Aciona o botao Avanca para o préximo registro.
imagesl633146226243.p0g - Tecla F9 - Aciona o botao Anterior.

imagesl63314 7007462009 - Tecla F3 - Aciona o botdo Novo.

imageol 68314 70L9203.pNg - Tecla F6 - Aciona o botao Edita.
image-1633147029803.png - Tecla F7 - Aciona o botdo Visualiza.

image-l633147057342.png - Tecla F12 - Aciona o botao Elimina.
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Nos Relatorios:
image-163831470:20560:png - Tecla F5 - Aciona o botdo Preview.

image-l6331470:2986L.png - Tecla F6- Aciona o botdo Imprime.
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Copiando Histoéricos
(historico especifico, excluir
todos e importar e histérico
padrao)

Veja também os Itens:

incluindo Histérico e Vinculando Contas Contabeis

Cadastrando Histérico para os Lancamentos Contabeis

Copiando Historicos (Historico especifico, Excluir todos e importar e Histérico Padrao)

Impressao dos Histdéricos

O Sistema permite copiar histéricos de outras empresas e também disponibiliza histéricos padrdes
que podem ser copiados.

COPIA HISTORICOS: Acessando o menu Manutencao/ Histéricos/Manutencao este botdo estard
disponivel, clicando sobre ele esta tela sera disponibilizada para que seja informado o modo da
cbdpia, a empresa e o histérico a ser copiado.

imgeopngnd or type unknown
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Mudanca de Exercicio

Para que vocé altere o Exercio (Ano/Periodo) que esta definido no Sistema, clique com o botao
direito do mouse no centro da tela

imagesl683232825465.p0g

O periodo de referéncia, ou seja, o periodo em vocé estard contabilizando as suas informacoes,
esse serd o seu "PERIODO ATIVO".

Nesta mesma tela vocé fard também a mudanca de exercicio , ou na entrada do sistema através
do menu acessivel pelo botao direito do mouse (menu popup).

Na mudanca de exercicio. aparecerd uma mensagem indicando que as tabelas de Plano de Contas,
Plano de Contas por Centro de Custo (se for o caso) e Lancamentos Contabeis nao foram
encontradas e se deseja cria-las, responda que sim. O sistema assumird automaticamente os
saldos do exercicio anterior.

Importante: A definicdo de um exercicio incorreto, acarretard em criacao de tabelas indevidas
no sistema, por isso, tome cuidado no momento da mudanca de exercicio.

imagesl683232324500.png

Estard habilitado apenas o campo Ano, o campo més apenas estard disponivel se vocé optar em
trabalhar com os lancamentos agrupados por més na secao Informacdes Gerais nos Parametros

Adicionais da Empresa.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown
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Imprimindo Relatdrios

IMPRIMINDO RELATORIOS

As telas de impressao dos relatérios sao compostas pelos botdes:

images1683281433926.png _IMPRIME: Permite que vocé imprima o relatério, ou seja, o
envie para a impressora.

images16832814432115:png PREVIEW: Permite que vocé visualize o relatério no video.

image-l683201452/3L.png _ARQUIVO: Permite que vocé gere um arquivo contendo o
relatério.
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Imprimindo Relatérios da
Contabilidade

A impressao da maioria dos relatérios do sistema funciona, basicamente, da mesma forma.

Vocé poderd alterar as definicbes de cada um, possibilitando diversas formas de extrair as
informacdes armazenadas.

IMPORTANTE : Antes da emissao dos relatérios € necessario que se execute o processo de

Atualizacdo de Saldos, para que o saldo das contas estejam corretos até o periodo atual de

escrituragao.

1) As telas de relatdrios possuem algumas particularidades, dependendo do relatério:
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2) No caso dos livros contdbeis, devido a necessidade da encadernacao dos mesmos, vocé terd a
possibilidade de informar a Pagina Inicial de impressdao, bem como a Linha Inicial. Essa linha inicial
permite que vocé defina a margem superior do relatério para que a encadernacao nao cubra as
linhas iniciais do livro.
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3) Alguns relatérios permitem também o controle automatico do nimero da Pagina Inicial para
facilitar a montagem dos livros, neste caso é necessario assinalar a opcdao "Relatério
Oficial".
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4) Nos relatérios comparativos que envolvem contas, é possivel definir o nivel de detalhe das
contas as serem impressas. Vocé poderd optar por imprimir as contas sintéticas, ou até um
determinado grupo.

Analitico / Sintético: Em alguns relatério do sistema vocé terd opcao de escolha entre relatério
Analitico (mostrando movimento a movimento) ou Sintético (com as informacdes agrupadas).

Quebras: dependendo do relatério, o sistema permite que sejam definidas quebras para o
relatério, ou seja, o relatério sera subdividido em Contas Contabeis, Centro de Custo, Grupo de
Contas, e outras. Para os relatérios Analiticos serda permitido ainda especificar a 12 quebra, por
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exemplo, se a quebra for por centro de custo, poderd ser selecionado um Unico centro de custo a
ser impresso.

Analise Vertical e Horizontal: Para efeitos de Anadlise de Balanco, os Relatérios Comparativos
permitem que vocé escolha qual andlise deseja fazer entre os periodos escolhidos para impressao,
se analise Vertical (ou composicdo) ou analise Horizontal (ou crescimento)..

Assinaturas: Nos livros é possivel escolher quais assinaturas serao impressas, se as do

Pardmetros da empresa ou as do Cadastro de Sécios.

Relatorios Consolidados/Por Empresa: Em alguns relatérios o sistema permite que seja
selecionado o tipo de impressdao quanto a empresa. Vocé pode escolher entre imprimir dados da
seguinte forma:

5) Da empresa de forma individual: onde sera considerado os dados apenas da empresa definida;
Consolidado (matriz e filiais): onde sera considerado os dados da empresa definida (no caso matriz)
e suas filiais;

Consolidado (coligadas): que sera solicitado o grupo da empresa e sera considerado as empresas

desse grupo (ver item Realizando Operacdes por Grupo de Empresas).

Importante: Para impressao dos relatérios consolidados é necessario que as empresas envolvidas
possuam a mesma estrutura para o Plano de Contas e para o Centro de Custo (quanto a niveis e
nimero de digitos utilizados) e somente serdao impressos as contas sintéticas (ver item

Parametrizando a empresa).
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Exportando Dados (Arquivo
TXT, COSIF Banco
Central/Pos 90, SINCO
Arquivos Contabeis, MANAD,
ECD, FCONT, Custo por
Absorcao, LCDPR)

Veja também os itens:

e Escrituracao COSIF (Plano Contabil das Instituicoes do Sistema Financeiro Nacional) Pés

90

e Exportacdo de dados - COSIF (Plano Contabil das Instituicbes do Sistema Financeiro

Nacional) Banco Central

e Exportacao de dados - COSIF (Plano Contabil das Instituicbes do Sistema Financeiro

Nacional) Pés 90

e Exportacao de Dados - COSIF (Plano Contdbil das Instituicoes do Sistema Financeiro

Nacional)- Banco Central

e Exportacao de Dados - COSIF (Plano Contdbil das Instituicdbes do Sistema Financeiro

Nacional) P6s 90

e Exportando dados (Arquivo TXT, COSIF (Plano Contdbil das Instituicoes do Sistema

Financeiro Nacional)Banco Central e SINCO Arquivos Contabeis)

Para exportar dados/gerar arquivo do Sistema vocé deve acessar o menu Utilitarios/Exportacao
de Dados. Serao disponibilizadas duas opcoes:
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o Exportacao de dados para Arquivo TXT

Vocé pode gerar arquivos de lancamentos Contdbeis para serem utilizados por outros Sistemas.

Para isso acesse o menu Utilitarios/Exportacao de Dados/Arquivo TXT.
ii‘ﬁf}a@geolﬂfbgnd or type unknown
Vocé deverd informar o periodo de referéncia e o nome abreviado da empresa destino.

Quando vocé clicar em "OK" o Sistema abrira a tela para informar onde deseja que o arquivo seja
gerado e avisara quando a geracao estiver concluida.

O layout do arquivo gerado é o mesmo utilizado pela importacao (ver item Layout do arquivo para

importacao de dados pelo SSContab).
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o Exportacao de Dados para Sistema Cosif - Banco Central

Vocé pode gerar os arquivos para serem utilizado pelo Banco Central, caso sua empresa necessite
enviar esses dados. Vocé devera informar para qual tipo de documento estd enviando, o periodo
de referéncia e onde deseja que o arquivo seja gerado.

Para que esta exportacao funcione corretamente, vocé deverd previamente informar no plano de
contas a Conta do Bacen correspondente a cada conta contdbil que ird compor as demonstracoes.

Veja mais informacdes em Criando um Plano de Contas.

Para a Exportacdo/Geracao de Arquivo pra o Sistema COSIF, acesse o link Utilitarios>Exportacao
de Dados> Cosif Banco Central ou Cosif Pés 90
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Defina:

e 0 Documento - COS4010 (Balancete Geral ou COS4016 (Balanco Patrimonial)
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e Periodo de Referéncia (Data Inicial e Data Final)
e Diretério para Geracao do Arquivo
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o Exportacdao de Dados para SINCO-Arquivos Contdbeis

Através do menu Utilitarios/Exportacao de Dados/SINCO-Arquivos Contabeis vocé poderd
gerar 0s arquivos caso sua empresa necessite apresentar esses dados a Receita Federal.

Vocé podera gerar os arquivos todos de uma sé vez, ou se necessario gerar apenas um deles.
Informe o periodo desejado e o diretério para exportacao.
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imageol 6832930 L2472.pNg
o Exportacao Arquivos Digitais - MANAD

Para realizar a exportacao de dados para o MANAD vocé deve acessar o menu
Utilitarios/Exportacao de Dados/Arquivos Digitais - MANAD

iﬁi’h@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

o Exportacao de Dados para a Escrituracao Contabil Digital - ECD

Para realizar a Exportacao para a ECD (Escrituracao Contabil Digital, acesse o link
Utilitarios>Exportacao de Dados>ECD Escrituracao Contabil Digital

im@geopRgnd or type unknown
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o Exportacao de Dados para o FCont

Caso a empresa precise realizar o envio deve ser preenchido na tela do lancamento contabil a
opcao “ Lancamento de Ajuste” e informar o Tipo de Lancamento na coluna Controle Fiscal
Contabil de Transicao(FCONT).
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Para a Exportacado, acesse o link Utilitarios>Exportacao de Dados>Controle Fiscal Contabil
de Transicao - FCONT
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e Custo Contabil por Absorcao

Apés ter realizado toda rotina e conferéncia, para realizar a exportagao do arquivo com o Custo
por Absorcao, acesse o menu Utilitarios/Exportacao de Dados/Custo Contabil por
Absorcao.
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Confirme o més de referéncia e defina um local para salvar o arquivo:
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o Exportacao de Dados para o Livro Caixa Digital do Produtor Rural

Apos ter realizado toda a movimentacdo da empresa, para realizar a exportacao através do menu
Utilitarios>Exportacao de dados>Livro Caixa Digital do Produtor Rural

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Na tela deve ser definido:

o Periodo,

o local onde o arquivo devera ser salvo e

Indicador do Inicio do Periodo,

Indicador de Situacao Especial e

outros eventos,

Forma de apuracao e o

Hashcode do IRPF do periodo imediatamente anterior.

im@ge@opRgnd or type unknown
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Utilizando ajuda sensivel ao
contexto

Existe nos sistemas uma forma para se ter acesso ao help rapidamente sem a necessidade de sair
da tela onde esta trabalhando chamada Ajuda Sensivel ao Contexto.

Basta clicar no botdo image-1683297691942.png _ou teclar F1 para acionar a tela de
ajuda com o help correspondente.

Por exemplo:
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Serd apresentado a seguinte tela com as explicacdes do help para o Cadastro de Empresas:

Obs: A tela do help completo sera acionada normalmente através do menu \Ajuda\Conteudo.
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Importacao do Extrato
Bancario (*.0OFX),
Conciliacao Bancaria e
Geracao do Lancamento
Contabil

Veja também os Itens:

Efetuando Lancamentos Contabeis

e Conciliando Lancamentos Contébeis

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Notas Explicativas dos Lancamentos Contabeis

e Alteracado das Contas dos Lancamentos Contdbeis

e Correcao de Grupo de Lancamentos Contédbeis (Partidas Mdltiplas)

e Relatério para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Cadastrando Lancamentos Contabeis

e Importacdo do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracao do Lancamento

Contabil

e Conciliacdo de Lancamentos Contabeis

e Lancamentos Contdbeis em Ordem Cronoldgica

e Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacao Cambial)

e Lancamentos Contabeis com Partidas Mdltiplas

e Unificacdo de Informacoes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contébeis
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Veja também os Itens:

o Configuracdo da Importacdo do Extrato Bancario (*.0FX)

o Importacao do Extrato Bancério (*.OFX), Conciliacdo Bancéaria e Geracao do

Lancamento Contabil

Importacao do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacao Bancaria e Geracao do Lancamento
Contabil

Para que vocé consiga realizar a Importacao do extrato bancario que permite o usuario configurar
a identificacao por parte da descricdao que consta no arquivo.

O usuario podera configurar o histdrico e a contrapartida para o lancamento informando se o
lancamento serd de adicao ou subtracao.

O saldo da conta podera ser acompanhado através do cadastro da conta bancaria.

Ao final do processo o usuario podera gerar o relatério de conciliacdo bancdria para conferéncia

dos lancamentos de acordo com o banco selecionado.

1) Para cadastrar a Conta Bancéria, acesse o menu Manutencao>Tabelas>Contas
Bancarias>Cadastra/Manutencao.

iﬁﬂa@geopftgnd or type unknown

Campo Saldo Inicial da Conta: Informar o saldo atual da conta;

Campo Data: Informar a data do Saldo Inicial.

O Valor do Saldo Atual sera atualizado conforme os lancamentos do extrato bancario.
Configuracao de Importacao do Extrato Bancario.

2) Em seguida, acesse o menu Manutencao>Configuracao de Importacao do Extrato
Bancario>Cadastra/Manutencao.

im@ageopRgnd or type unknown

Campo Cdédigo: Numero sequencial e sera atualizado de acordo com os cadastros.
Campo Descricao: Deve ser preenchido da mesma forma do campo MEMO do extrato bancério.
Campo Tipo: Informar se o valor serd somado ou diminuido do saldo da conta bancaria.

3) Para realizar a Conciliacao Bancéaria, acesse o link Movimentacao>Conciliacao
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Campo Cdéd. Reduzido: Informar Cédigo da conta do Banco e clicar no icone | para buscar o
arquivo a ser conciliado.
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Apds selecionar o arquivo a ser conciliado.

Quando marcada a opcao “Escriturar Extrato Bancario” sera demonstrado no rodapé da tela de
importacao o Saldo Inicial e Final.

Observacao:
O saldo Final sera atualizado apds a conciliacao.
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4) Apds marcada a opcao clicar no botao Importar.

Os lancamentos que estiverem destacados em VERDE constam configurados e sua importacao
ocorrerd apés clicar em OK.
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Os lancamentos que estiverem destacados em AZUL constam no extrato bancario, mas nao estao
configurados e devem ser lancados manualmente ou configurados na importacao do extrato
bancario.
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5) Para cadastrar a configuracdo de importacdo podera utilizar o botao de atalho que se
encontra ao lado direito do botao importar.
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Apds Clicar no botdo OK os lancamentos serao conciliados e a tela sera atualizada.

6) Os lancamentos que estiverem destacados em LARANJA foram conciliados e constam no

lancamento contdbil e na escrituracao do extrato bancario.

im@ageopRgnd or type unknown

7) Para realizar a Escrituracdo do Extrato Bancério, acesse o link Movimentacao>Escrituracao
do Extrato Bancario>Manutencao

Nessa tela sera detalhado todos os lancamentos que foram importados.
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Ao visualizar um lancamento gerado por meio de importacdo o usuario nao podera alterar
nenhum dado.
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8) Para visualizar o Lancamento  contdbil da conciliagao, acesse 0 link
Movimentacao>Lancamentos Contabeis>Manutencao
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Para verificar o Relatério de Conciliacdo Bancéria acesse o link Relatdérios>Conciliacao Bancaria

iﬁ’ﬂh@geolf)ﬂ;gnd or type unknown

No relatério serao listados os lancamentos selecionados pelo usuério (Todos; Conciliados e Nao
Conciliados)

iﬁfh@geopftgnd or type unknown
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Notas Explicativas

Veja também os Itens:

e Efetuando Lancamentos Contédbeis

e Conciliando Lancamentos Contabeis

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Notas Explicativas dos Lancamentos Contabeis

e Alteracao das Contas dos Lancamentos Contdbeis

e Correcao de Grupo de Lancamentos Contédbeis (Partidas Mdltiplas)

e Relatodrio para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Cadastrando Lancamentos Contédbeis

e Importacdo do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracdao do Lancamento

Contabil

e Conciliacdo de Lancamentos Contabeis

e Lancamentos Contabeis em Ordem Cronolégica

e Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacao Cambial)

e Lancamentos Contabeis com Partidas Mdltiplas

e Unificacdo de Informacoes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contédbeis

Para que vocé consiga cadastrar as Notas Explicativas dos Lancamentos Contabeis vocé devera
acessar o menu Movimentacao>Lancamentos Contabeis>Notas Explicativas

iﬁlﬂa@gﬁopftgnd or type unknown

Através desse menu, é possivel que o usuario insira as informacoes referentes as Notas
Explicativas de suas Demonstracoes Contabeis, conforme exemplo:

iﬂh@g@qﬂnﬂnd or type unknown

Na tela das Notas Explicativas devera ser indicado o periodo a que se refere a informacao, e feita a
insercao do texto explicativo.

Ao salvar o documento, sera gravado dentro da pasta do sistema, um arquivo *.RTF que sera
utilizado para a impressao do relatdrio.
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Plano de Contas Referencial
ref. ECD no sistema de
Contabilidade

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

o Alteracao de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacdo/Criacao/Copia do Plano de Contas Padrao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contabil em Plano de Contas ja existente no Sistema

o Alteracao Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo
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Plano de contas Referencial

Para o Cadastro de Plano de contas Referencial leve em conta que todas as contas contdbeis com

movimento obrigatoriamente devem conter as informagdes de referéncia com o plano de
contas da Receita Federal.

Com esta correspondéncia criada, a Receita Federal terd as informacdes dos saldos da empresa
diretamente nas contas em que ela espera receber esta informacao.

Cada tipo de empresa possui um plano de contas referencial particular, e hoje a receita reconhece
10 tipos de entidades a serem referenciadas.

1 - P) em Geral

2 - P} em Geral - Lucro Presumido

3 - Financeiras

4 - Seguradoras

5 - Imunes e Isentas em Geral

6 - Imunes e Isentas - Financeira

7 - Imunes e Isentas - Seguradoras

8 - Entidades Fechadas de Previdéncia Complementar
9 - Partidos Politicos

10 - Financeiras - Lucro Presumido

A) Para a importacdo do Plano de Contas Referencial, acesse 0 menu MANUTENCAO>PLANO DE
CONTAS>REFERENCIAL>PLANO DE CONTAS DA RF>MANUTENCAO.

Serd apresentado a tela de cadastro do plano Referencial, seleciona a opcdo FUNCAO EXTRA 2 e
baixe o plano referencial desejado.

im@ageopRgnd or type unknown
imagadpngnd or type unknown

B) Caso nao queira utilizar os Planos de contas disponibilizados pelo sistema podera fazer a
importacdo do mesmo através de arquivo. Acesse o Menu Manutencao>Plano de
Contas>Referencial>Plano Referencial da RF>Manutencao - Funcao Extra 1- Importar
Plano de Contas de Contas Referencial.
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Indique a Entidade responsavel e o local do arquivo.

O Sistema abrird a tela para que seja definido o local onde estd salvo o Plano de Contas
Referencial.

im@ageopRgnd or type unknown

Defina o local (gerado quando fez a instalacao do validador), C:\Program Files\Programas_SPED
(escolha o Plano de Contas Referencial que devera ser importado).

iﬂﬂh@geolﬂftgnd or type unknown

C) Cadastro do Plano Referencial em Lote

Caso no Plano de Contas da Empresa existam vdrias contas que terao vinculo com uma mesma
Conta Referencial, esse cadastro poderd ser realizado em Lote.

Para isso acesse o Menu Manutencao>Plano de contas>Referencial>Ma
peamento>Manutencao e em seguida clique no botdao “Funcao Extra 2 - Cadastrar Plano de
Contas Referencial em Lote”.

imfh@geolﬂftgnd or type unknown

Serd apresentada a tela para que seja definido:

e a - Cddigo da Instituicao
e b - Conta Referencial
e C - Intervalo de Contas que terdo vinculo com a Conta Referencial cadastrada

im@geopRgnd or type unknown

Obs: Caso as contas a serem selecionadas nao estejam em sequéncia, clique em
Seleciona Contas Alternadas, em seguida clique no botao Pesquisa e segurando a tecla
Ctrl (do teclado) acionada selecione as contas desejadas.

im@geopRgnd or type unknown

D) Apdés baixar o plano de contas, acesse o menu MANUTENCAO>PLANO DE
CONTAS>REFERENCIAL>MAPEAMENTO>MANUTENCAO para realizar o mapeamento das
contas referenciais com o plano de contas da empresa (DE/PARA).

TODAS as contas com movimentacao devem ser mapeadas.

e Instituicao Responsavel: Se refere a qual tipo de plano de contas referencial foi baixado
para a empresa na tela de PLANO DE CONTAS DA RF no passo anterior.
e Conta Contabil: é a conta do plano de contas da empresa.
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e Conta Referencial: corresponde a conta do plano referencial que possui equivaléncia a
conta contabil do plano da empresa.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Apds executados esses procedimentos o encerramento do exercicio deve ser efetuado e

posteriormente a geracao da ECD do periodo para a entrega.
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Impressao dos Histoéricos

Veja também os Itens:

incluindo Histérico e Vinculando Contas Contabeis

Cadastrando Historico para os Lancamentos Contabeis

Copiando Histéricos (Histérico especifico, Excluir todos e importar e Histérico Padrao)

Impressao dos Historicos

Para imprimir os histéricos, acesse o menu Relatérios>Gerador

imagesl636/A813584.png

Em seguida acesse a Aba Consultas/Relatérios e busque por Relacao de Histéricos da Contabilidade
imagesl68e/A81Lalil2:.png

Apés visualize ou imprima:

im@geopRgnd or type unknown
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Criacao do Plano de Contas

e Veja também os Itens:

o Criando um Plano de Contas

o Trabalhando com Plano de Contas

o Alteracao de Plano de Contas

o Correcao de Plano de Contas Consolidado

o Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas

Referencial (da Receita Federal)

o Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

o Importar Instituicdo Responséavel pela Manutencao do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

o Impressao do Plano de Contas

o Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

o Impressao do Plano de Contas

o Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

o Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

o Criacao do Plano de Contas

o Importacao do Plano de Contas Referencial

o Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

o Impressao do Plano de Contas

o Importacao/Criacao/Cdépia do Plano de Contas Padrao ou de Outra Empresa

o Plano de Contas Referencial

o Cadastro de Conta Contabil em Plano de Contas ja existente no Sistema

o Alteracao Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados

no ano de alteracdao do mesmo

Para Criar Plano de Contas especifico acesse Manutencao>Plano de Contas>Geral>Cadastra

imageol6le/A826714/R28.pNg

OU, acesse Manutencao>Plano de Contas>Geral>Manutencao, Avance clicando na opcao de
avancar (F5)
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Clique na Funcao Extra 2

imagesl6867/7A84L6605.png

Defina a Origem do Plano de Contas

e Padrao (Plano de Contas existente internamente no Sistema), apds sua importacao deverda
ser feita a manutencao das contas contdbeis criadas, para que fiquem adequadas a sua
empresa)

e de outra Empresa (quando no Sistema de Contabilidade exista uma outra empresa, que ja
possua o Plano de Contas Cadastrado e vocé pretende usa-lo também nesta empresa)

e a) ao definir de outra empresa, o Sistema ird abrir um campo para que vocé defina o
Abreviado da empresa de origem (empresa que contém o Plano de Contas que sera
importado)

e Plano de Contas Padrdo Referenciado (P)] em Geral), serd importado o Plano de Contas
Referenciado de acordo com Pessoa Juridica em Geral)

a) Defina o Tipo de Plano de Contas

imagesl636/A486285R2.pN0g

b) Defina a data de Cadastro das Contas Contabeis

c) Defina corretamente a data do cadastro das contas contdbeis, pois se vocé definir uma data

posterior a data do lancamento contabil que sera cadastrado, a conta contdbil ndo sera

apresentada, pois seu cadastro foi em data posterior.

imagesl686/A8425264.p0g

EXCLUSAO DO PLANO DE CONTAS

Vocé podera excluir o Plano de Contas criado, desde que nao haja nenhum lancamento contabil

cadastrado, para isso acesse o0 menu Manutencao>Plano de Contas>Geral>Manutencao

imagesl63e/A833413b.png

Clique na seta Avanca

imagesl686/A82043112.png

Em seguida acesse a Funcao Extra 1 (Exclusao de Plano de Contas)

imagesl636/483689110.png

Nessa mesma tela vocé conseguira excluir uma conta contabil especifica.
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Selecione a conta contabil e em seguida clique no botao Elimina (F12)

Observacao: Vocé sé conseguird excluir uma conta contabil sintética, se antes excluir todas as
contas contabeis analiticas que estdo vinculadas a ela

imagesl6367/4901L8382.p0g
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Importacao do Plano de
Contas Referencial

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

e Alteracdo de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacao/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contdbil em Plano de Contas ja existente no Sistema

Alteracado Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo

Para importar o Plano de contas Referencial acesse Manutencao->Plano de Contas->
Referencial->Plano de Contas da RF>Manutencao Avance (F5)-> selecione “Funcao Extra 1
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-Importar Plano de Contas Referencial”
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Ao lado esquerdo selecione podera selecionar se ira copiar o plano referencial de uma empresa
que ja tenha cadastrado ou se ird importar o arquivo direto da instalacao do ECD (clicar em
reticéncias para localizar o arquivo).

imagesl636/49263866.p0g
Quando selecionado a opcao de importar ird aparecer o campo para descrever a Entidade
Responsavel.

imagesl®3867/49322380.p0g
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Escrituracao do LALUR -
Livro de Apuracao do Lucro
Real

Veja também o Item:

Escriturando o LALUR e o LACS

e Imprimindo o LALUR e o LACS

e Cadastro de Fichas para LALUR E LACS

e Cadastro de Fichas para LALUR e LACS - Detalhamento

e Cadastrando informacodes para o LALUR - Parte A

e Demonstracdo do Lucro Liquido - LACS - Parte A

e Demonstracao do Lucro Liquido - LACS - Parte B

e Demonstracao do Lucro Liquido - LALUR - Parte A

e Demonstracdo do Lucro Liquido - LALUR - Parte B

e Livro de Apuracao da Contribuicao Social (LACS) - Parte A

e Livro de Apuracao da Contribuicdao Social (LACS) - Parte B

e Livro de Apuracao do Lucro Real - LALUR - Parte A

e Livro de Apuracao do Lucro Real - LALUR - Parte B

e Escrituracao do LALUR

e LALUR - Livro de Apuracao do Lucro Real

Escrituracao E-LALUR (Livro de Apuracao do Lucro Real)

Para a entrega dos registros para ECF (Escrituracao Contabil Fiscal) Lucro Real serd necessaria
a utilizacao do Sistema Fiscal e do Sistema Contabil.

Modulo Fiscal

1 - No menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa
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il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

- aba identificacao, foi criada as opcdes para definicao de tipo de apuracao dentro do regime Lucro
Real.

iiﬂi’h@geopﬂgnd or type unknown

2 - Em seguida no menu Manutencao/Tabelas/Impostos Federais-Estaduais

im@ageopRgnd or type unknown

Serd necessario criar um imposto para IRPJ e outro para CSLL para que o Sistema possa realizar a
impressdo das guias de recolhimento e calculo da estimativa por faturamento bruto.

iﬁ’ﬂh@geolf)ﬂ;gnd or type unknown
iﬁ’ﬂa@geopftgnd or type unknown

3 - no Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa

iﬁi’h@geopﬂ)gnd or type unknown

- aba Impostos e sub aba Pls/Cofins/CSLL/IRPJ configure os impostos criados no item 2.

imagadpngnd or type unknown

Apéds o cadastro e configuracdo, o Sistema estara apto a fazer a apuracao e emissao das guias
de recolhimento.

4 - Para realizar a apuracao dos Impostos, acesse o link Movimentacao>Apuracao IRP) e
Apuracao CSLL - Registros N620,N630,N660 e N670.

imgeopragnd or type unknown

e Para as empresas que apuram o Imposto de Renda e a Contribuicdo social pelo periodo
anual e fazem o recolhimento por estimativa, o sistema ira apresentar os menus de
“Estimativa e Apuracao”,

e Para as empresas que apuram o Imposto de Renda e a Contribuicao social
Trimestralmente, o sistema apresentard somente os menus de apuracao

e Os menus de “Estimativa Mensal para IPP)” e “Estimativa Mensal para IPP)” Sao
responsaveis pelos registros N620 (demonstra o Imposto de Renda Pessoa Juridica) e
N660 (Demonstra a CSLL) do SPED ECF.

e Os Menus “Apuracao IPPJ” e “Apuracao CSLL” sao responsaveis pelos registros N630 e
N670 do SPED ECF.

ii‘ﬁf}a@geolﬂfbgnd or type unknown

imgeopngnd or type unknown
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5 - Emissao da guia de recolhimento

Para fazer a impressao/visualizacao da guia de recolhimento acesse o menu Relatdérios/Guias de
Recolhimento/Demais Impostos Federais.

il?ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown
im@ageopRgnd or type unknown

6 - Parametrizacdo da ECF (Escrituracao Contéabil Fiscal)

Observacdo: Para a estimativa mensal, o sistema ird verificar:

e 0Ss parametros da ECF em Utilitarios>Exportacao de Dados SPED>Escrituracao
Contabil Fiscal>Parametros

il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown

iﬁ’ﬂh@gﬁolf)ﬂ;gnd or type unknown

Modulo de Contabilidade
1 - Método de avaliacdo do estoque final

Para que o registro L200 (que relacionam a metodologia de custeio de estoque) seja transportado

corretamente para a ECF, deve-se incluir a informacao desejada nos parametros do Modulo

Contabil.

Para isso acesse 0 menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa - aba
“Informacdes Adicionais”, e defina a informacao desejada:

imM@ge@opRgnd or type unknown

2 - Informativo da composicao de Custo - Registro L210 (apresentam as apropriacdes das contas
do grupo de custos).

Para a entrega dos registros L210 referente ao detalhamento da composicao de custos, o usuario
primeiramente devera acessar o menu Manutencao/Relatdorios/Composicao de Custos

imgeopngnd or type unknown

E realizar a parametrizacao conforme a sua necessidade.

im@ageopRgnd or type unknown

Observacao
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1: As linhas de registros sao importados pela tabela disponibilizada e utilizada pela ECF, nao
cabendo edicao pelo usuario.
Observacao

2: O botao “Novo” da tela cria uma linha com a mesma numeracao ao da linha selecionada, esta
funcdo serd usada quando o usuario possuir a necessidade de definir mais de uma conta ou
histérico para o registro.

3 - Identificacao da Conta (Ficha) na parte B - Registro M010 (cadastra os saldos iniciais no periodo
da escrituracao das contas da parte B utilizadas no e-Lalur e no e-Lacs)

Para realizar o cadastro das fichas para o controle de saldos a serem compensados em periodos
futuros, acesse o menu Manutencao/Fichas para o LALUR/LACS.

iﬁi’h@geopﬂ)gnd or type unknown

A ECF faz controle distinto de cada ficha, portanto o cadastro no sistema deve ser separado para
LALUR e para o LACS.
Incluir as fichas conforme a necessidade de cada registro a ser gerado.

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

4 - Lancamentos LALUR - Registro M300 (Demonstracao do Lucro Real)

Para realizar os lancamentos referente aos ajustes de exclusdo e acréscimo acesse o menu
Movimentacao/Escrituracao do LALUR/Ajustes do Lucro

iﬁ’ﬂa@g@opﬂ)gnd or type unknown
imagadpn@nd or type unknown
iﬂb@geopfbgnd or type unknown

5 - Lancamentos do LACS - Registro M350 (PIS/PASEP Folha de Salarios)

Para realizar os lancamentos referente aos ajustes de exclusao e acréscimo acesse o0 menu
Movimentacao/Escrituracao do LACS/Ajustes do Lucro

imgeopra;gnd or type unknown
iﬁfh@geopftgnd or type unknown

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

6 - Lancamentos do LALUR e LACS na parte ‘B’ sem reflexo na parte ‘A’ - Registro M410 (Natureza
da Receita)

LALUR parte B
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Para realizar os lancamentos na parte B do LALUR acesse o menu Movimentacao/Escrituracao
do LALUR/Parte B

iﬂ}a@geolﬂfbgnd or type unknown
imgeopngnd or type unknown
ii?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown

7 - LACS parte B

Para realizar os lancamentos na parte B do LALUR acesse o0 menu Movimentacao/Escrituracao
do LACS/Parte B

iﬁﬂh@geolf)ﬂ:gnd or type unknown
iﬁ’ﬂa@geopftgnd or type unknown

imagadpngnd or type unknown
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Exportacao Escrituracao
Contabil Digital (ECD)

Veja também os Itens:

Parametrizando a ECD (Escrituracao Contabil Digital)

Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

Importar Instituicdo Responsavel pela manutencao do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

Plano de Contas Referencial referente ECD (Escrituracao Contabil Digital) no Sistema

Contabilidade

Importacao do Plano de Contas Referencial

Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

Plano de Contas Referencial

Importando ECD (Escrituracao Contabil Digital)

Exportacao de Dados - Escrituracao Contdbil Digital - ECD

Exportacao de Dados - Escrituracao Contéabil Digital - ECD

Parametrizando a Empresa - Informacdes ECD (Escrituracao Contabil Digital)

Inconsisténcias e Erros da ECD (Escrituracao Contdbil Digital)

ECD - ESCRITURACAO CONTABIL DIGITAL

Caso sua empresa esteja obrigada a ECD (Escrituracao Contabil Digital) sera necesséario o
preenchimento da tela do menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa -
aba Dados da Empresas

a) Dados do Responsavel 1 e 2 pela Empresa

imageolG867/AI4bL64R3.pNg

images16867/749448399.png

imagesl686/A94L1340.png
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b) Dados do Contador da Empresas
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c) Dados do Auditor, caso ao gerar o arquivo no menu Utilitarios/Exportacao de Dados/ECD -
Escrituracao Contabil Digital vocé defina que a “Empresa é entidade sujeita auditoria
independente”

imagesl686/A9436628.png

Observacao:

- Campo 17 - Indicador de entidade sujeita a auditoria independente (a descricao do campo foi
alterada a partir de 2014. Se o usuério definir Periodo Ativo de 2013 ou anteriores serd mostrada a
descricao do campo anterior que é Empresa de Grande Porte.

- Inclusao do campo TIP_ECD (campo 18) e IDT_ SCP (Campo 19)

imagesl6367/4952093.png

A nova versao do programa validador da Escrituracdo Contdbil Digital (PVA) nao exige que seja
feito o vinculo entre as contas contdbeis utilizadas pela empresa e a conta contdbil do Plano
Referencial, mas quando for validada a Escrituracao Contdbil Fiscal essa informacdo serd exigida,
desta forma se no préprio Sistema Contdbil vocé importar o Plano de Contas Referencial e realizar
o) “De"/"Para” (mapeamento) das contas contéabeis, conforme o) link

https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/contabilidade/page/plano-de-contas-referencial-

ref-ecd-e-ecf-no-sistema-de-contabilidade ,evitard que isso tenha de ser feito dentro do validador

da Escrituracao Contdbil Fiscal.

Para realizar a importacao do Plano de Contas Referencial, quando for baixado o PVA,
automaticamente também serdo baixados todos os Planos Referenciais, no endereco de sua
maquina:

C:\Arquivos de Programas RFB\Programas SPED\SpedContabil\recursos\tabelas

VERIFIQUE NO MANUAL quais os Planos Referenciais que deverao ser importados pela
sua empresa.

Para realizar a importacao do Plano de Contas deverd ser acessado o menu Manutencao/Plano
de Contas/Referencial/Plano Referencial da RF>Manutencao e acessar o botdo Funcao
Extra 1 (Importar Plano de Contas Referencial)

imagesl®36/A9/28622.p0g
imagesle3e/A9e191L.pNg
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Defina se sera importado um plano de contas de um arquivo gravado em sua maquina e nesse
caso defina em seguida o local onde o arquivo esta gravado.

Defina se serd importado um plano de contas de uma empresa que jad possua o plano de contas
referencial cadastrado, e nesse caso sera aberto o campo para definicdo do abreviado da empresa
gue possui o Plano de Contas que serd copiado.

Em sequida defina a entidade responsavel e clique em OK
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Caso vocé gueira poderd cadastrar manualmente as contas contdbeis do Plano Referencial

Para a geracao do arquivo, devera estar definido o ano correspondente ao arquivo que serd
gerado, ou se estiver assinalado nos parametros adicionais da empresa que utiliza lancamentos
agrupados por més devera estar definido més de dezembro do ano correspondente ao arquivo
gue serd gerado.

Depois de todas as informacdes corretamente cadastradas, para gerar o arquivo, acesse
utilitarios/Exportacao de Dados/Escrituracao Contabil Digital-ECD
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Primeira aba - Principal

image-16867801::888L.png

Segunda Aba - Informacdes Adicionais
a) Defina o nimero de ordem do termo de abertura/encerramento do Livro
b) Defina a Natureza do Livro

c) Cadastre a data do arquivamento dos atos constitutivos e data do arquivamento de conversao
de sociedade simples em sociedade empresaria

d) Se houver cadastre o cédigo do relacionamento com participante
e) Se deseja exportar nimero do documento do lancamento contdbil no histdérico
f) Data de validade do CRC

image-1686780125903.png

Terceira aba - Informacdes Adicionais 2

a) Qualificacao
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b) Diretério do arquivo para o registro J800 (Outras Informacdes) E apropriado para transmissdo de
informacdes que devam constar em Notas Explicativas, especialmente divulgacdes exigidas pelos
padrdes contdbeis internacionais, complementares as Demonstracdes Financeiras.
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Terceira aba - Informacodes Adicionais 3
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Ao dar OK , caso ndo tenha sido definido um local onde estara salvo o arquivo J800 o Sistema
guestionara se deseja continuar, se nao houver informacao do J800, cliqgue em Sim

Caso existam contas contabeis que nao possuam relacao com o Plano Referencial o sistema
guestionara se deseja continuar a exportacao.

Apdés a geracao do Arquivo, acesse o PVA do Sped Contabil e peca o inicio do processo de
importacdo e validacao da escrituracdo contabil

im@geopRgnd or type unknown
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INSTALAGCAO DO PVA (Programa Validador e Assinador)

12 PASSO - Entrar na pagina do SPED no endereco: sped.rfb.gov.br , para fazer o download do
programa, manuais , perguntas frequentes e qualquer informacao que venha a precisar sobre o
projeto SPED.

il?ﬂa@geopfbgnd or type unknown

22 PASSO - Apds o download do Programa Validador e Assinador (PVA), clicar com botdo direito
do mouse e executar como administrador conforme imagem, pois assim o sistema serd instalado
no seu caminho correto sem que ocorra blogueio por conta de sua maquina, caso apareca
mensagem pedindo permissao, marcar a opcao "SIM".

im@ageopRgnd or type unknown

32 PASSO - Avancar na instalacao conforme figuras a seguir.

iﬁi’h@geopﬂ)gnd or type unknown
il?ﬂa@geopftgnd or type unknown
im@geopngnd or type unknown
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42 PASSO - Apods concluida a instalacao da versao ECD 4.0.4 , executar como administrador para
o melhor funcionamento da ECD. Neste processo de Instalacao efetuada na data da publicacao,
nao ocorreu nem um erro no processo de instalagao, no entanto é possivel que em outras
maquinas que nao forem instalados no caminho correto ou mesmo que possua problemas, como
varias versoes de JAVA instalado, podem causar falha na utilizacao do programa o qual necessitara
ajustar a configuracdo da sua maquina para que possa funcionar corretamente.

imgeopngnd or type unknown
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Demonstracao de Fluxo de
Caixa (Método Direto,
Indireto e Divulgacoes
Adicionais)

Veja também os Itens:

Relatério de Demonstracao de Fluxo de Caixa - Método Direto

Relatério de Demonstracado de Fluxo de Caixa - Método Indireto

Relatério de Demonstracao de Fluxo de Caixa - DivulgacOes Adicionais

Impressao da Demonstracao do Fluxo de Caixa

Demonstracado de Fluxo de Caixa (Método Direto, Indireto e Divulgacdes Adicionais)

Para cadastrar a Demonstracao de Fluxo de Caixa acesse o menu
Manutencao>Relatérios>Demonstracao dos Fluxos de Caixa e defina

e Método Direto
e Método Indireto
e DivulgacOes Adicionais

image-l6386862147806.p0g

Apés a definicao sera necessario o preenchimento das Contas Contabeis/Historicos

correspondentes

image-l636862408603.p0g

Serd possivel alterar os titulos e ordem que serao apresentadas na demonstracao
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Apés preenchidas as informacdes e definido os titulos e ordem que vocé deseja que sejam
apresentados no Relatério, acesse o menu Relatdrios>Demonstracao do Fluxo de Caixa
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Defina a configuracao deseja e peca a visualizacdo do relatério
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Cadastro de Orcamento
(Previsto x Realizavel)

Veja também os Itens:

e Cadastro de Orcamento (Previsto X Realizavel)

e Relatério de Orcamento Contabil - Saldos Previstos X Realizados

e Imprimindo o Relatério de Orcamento Contébil X Realizado

O Sistema de Contabilidade disponibiliza um comparativo do Orcamento Previsto com o
Orcamento Realizado.

Antes de visualizar o relatério é necessario configurar no menu: Manutencao>Plano de
Contas>Geral>Manutencao

iﬂ}a@geolﬂfbgnd or type unknown

Clique na seta Avanca:

ilﬁ’ﬂa@gﬁopﬂfgnd or type unknown

Na parte superior da tela vocé encontrara o botao Funcao Extra 5 - Previsao do Saldo da
Conta

imgeoprbgnd or type unknown

Cligue na conta contdbil que deseja definir a previsao e em seguida clique na Funcao Extra 5

iﬂh@g@qﬂﬁgnd or type unknown

Serd possivel definir para cada més do ano definido:

Valor Orcado

Valor Previsto
Realizado Mensal
Realizado Acumulado

ilﬁ’ﬂh@gﬁolf)ﬂignd or type unknown

Para visualizar a comparacao entre o previsto e o realizado, acesse 0 menu
Relatorios>0Orcamento Contabil - Previsto x Realizado
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Selecione o periodo e a conta para confronto.
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Lote Padrao com Partidas
Multiplas

Veja também os Itens:

e Incluindo Lote Padrao

e Lote Padrdo com Partidas Multiplas

Existem alguns lancamentos que sao feitos periodicamente, como por exemplo os registros de

impostos e contribuicoes, registros referentes a apropriacao e recolhimento de PIS,
COFINS, INSS, lancamentos da folha de pagamento, etc.

Devido a essa constante, o sistema oferece a rotina de Lote Padrao, que sao lancamentos

agrupados em um lote, que depois podem ser importados para os lancamentos contabeis.

Acessando o menu Manutencao>Lote Padrao>Cadastra, vocé podera fazer o cadastro desses
lotes para que agilize a inclusao do registro contabil.
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Defina as contas de débito e contas de créditos que serdao utilizadas no momento que for
importado o Lote Padrao

image-1686863324/36.png

Para importar o lote padrao nos lancamentos contdbeis, acesse 0 menu
Movimentacao>Lancamentos Contdbeis>Manutencao e selecione o botdo Funcao Extra 3 -
Importacao de Lote Padrao

Observacdo: O botdo para importacao sé estard disponivel depois do cadastro do primeiro
lancamento contdbil
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Defina qual é o lote padrdo e a data em que serao cadastrados os langcamentos contabeis
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O Sistema abrirda a tela de cadastro de lancamentos contabeis, com o primeiro lancamento

cadastrado no lote padrao.
Informe o valor e salve o lancamento
Em seguida faca o mesmo para os demais lancamentos

Ndo serd necessario colocar a data, nem a conta contdbil, bastard que vocé informe o valor do
lancamento.
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Exportacao de Dados -
Escrituracao Contabil Digital
- ECD

Veja também os Itens:

e Parametrizando a ECD (Escrituracao Contabil Digital)

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela manutencao do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Plano de Contas Referencial referente ECD (Escrituracao Contabil Digital) no Sistema

Contabilidade

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Plano de Contas Referencial

e Importando ECD (Escrituracao Contabil Digital)

e Exportacao de Dados - Escrituracao Contdabil Digital - ECD

e Exportacao de Dados - Escrituracao Contabil Digital - ECD

e Parametrizando a Empresa - Informacdes ECD (Escrituracao Contabil Digital)

e Inconsisténcias e Erros da ECD (Escrituracao Contabil Digital)

Parametrizando a Empresa:

Para a correta exportacao de dados algumas configuracdes e cadastros devem ser realizados nos

Pardmetros Adicionais da Empresa.

Signatarios que realizarao a assinatura da escrituracao:

Sdcios:
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Caso a empresa desejar realizar a assinatura com o e-CPF do sécio, o mesmo deve ser
cadastrado na aba Dados da Empresa e em seguida na aba Responsavel 1 e opcionalmente o
Responsavel 2 podera ser cadastrado para também realizar a assinatura.

Observacao 1:
Deve-se indicar qual responsavel responde legalmente pela empresa perante a RFB.
Observacao 2:

Caso haja mais participantes responsaveis a assinar a Declaracdo, deverao ser cadastrados
diretamente no PVA.

Observacao 3:

Se a empresa optar por realizar a assinatura da ECD por meio do Certificado do e-CNPJ, deverd
manifestar essa opcao no momento da exportacao da ECD (Escrituracao Contabil Digital).
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Contabilista:
O cadastro do Contabilista deve ser realizado observando o Campo CRC.
O cadastro deve ser realizado com o formato 1XX999999 onde XX é a UF de registro.
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Saldo do Plano de Contas anterior (Recuperacao da ECD ANTERIOR)

Para as empresas que tiverem as estrutura de Plano de Contas anterior alterada deverao declarar

a informacao no parametro da empresa.

Esta alteracdo de Plano de contas é tipica em modificacdo de diretrizes em 6rgaos publicos e
autarquias.

Outro cenario que pode gerar a mudanca de Plano de contas é a migracao de Sistema, onde no

novo Sistema se decide utilizar uma estrutura diferente da Contabilidade anterior.

Acesse 0 menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da empresa - aba
Alteracao de Plano de Contas.

Vocé deverd cadastrar o ano que recebera o novo Plano de contas, esta configuracdo sera gerada

para o SPED informando o PVA que ao gerar a relacao da ECD anterior deverd considerar esta

alteracao no Plano de contas e realizar a referenciacao entre as contas e os saldo diretamente no
PVA.
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Deve O Registro 1157 do Sped ECD é a referéncia dos registro de saldos periédicos de JANEIRO de
2022 aos lancamentos de encerramento referente as contas patrimoniais impotadas das ECD
anterior.

Observacao

Todas as contas e Centros de Custos da ECD devem ser consideradas na referéncia de contas para

os saldos iniciais do periodo da ECD atual.

Plano de Contas Referencial

Cadastro de Plano de Contas Referencial

Todas as contas contdbeis com movimento obrigatoriamente devem conter as informacdes de

referencia com o Plano de Contas da Receita Federal.

Com essa correspondéncia criada, a Receita Federal terd as informacdes dos saldos da empresa
diretamente nas contas que ela espera receber essa informacao.

Cada tipo de empresa possui um Plano de Contas Referencial particular e hoje a Receita reconhece

9 tipos de entidades a serem referenciadas.

e P} em Geral.

e P} em Geral- Lucro Presumido.

e Financeiras

e Segurados

e Imunes e Isentas em Geral.

e Imunes e Isentas - Financeiras.

e Imunes e Isentas- Seguradoras.

e Entidades fechadas de Previdéncia Complementar.
e Partidos Politicos.

Acessar o menu Manutencao>Plano de Contas>Referencial>Plano Referencial da
RF>Manutencao - Funcao Extra 2 e baixar o Plano desejado.
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Apods baixar o Plano de Contas acesse o Menu Manutencao- Plano de Contas- Referencial-

Mapeamento- Manutencao para realizar o mapeamento das contas referenciais com o Plano de
Contas da empresa (De/Para).

Todas as contas com movimentagcdes devem ser mapeadas.
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e Instituicao responsavel: Se refere a qual tipo de Plano de Plano de Contas referencial foi

baixado para a empresa na tela de Plano de Contas da RF no passo anterior.

e Conta Contébil: é a conta do Plano de Contas da empresa.

e Conta Referencial: corresponde a conta do Plano referencial que possui equivaléncia a

conta contabil do Plano da empresa.
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Apés a referenciacao de todas as contas com movimento, a empresa deve efetuar os lancamentos

contabeis e apds a conclusao dos lancamentos do periodo, deve-se realizar a apuracao do
resultado.

Apuracao do Resultado do Exercicio

Para realizar a apuracao do resultado acesse o Menu Movimentacao- Zeramento das
Receita/Despesa, este menu gera os lancamentos de apuracao.

Na aba “Contas de Resultado” deve-se definir:

e Tipo de Zeramento: Se sera apurado todas as contas de resultado de uma Unica vez ou se
serd realizado por faixas ( Por padrao selecionar “TODAS AS CONTAS”) a nao ser que haja
uma situacao especial para gue se apure por faixa de resultado.

e Data: Selecione a data que os lancamentos de apuracao devem ser gerados

Obs.1:

Caso a ampresa realize a apuracao do resultado contabil de maneira trimestral, o processo devera
ocorrer de maneira linear apontando cada trimestre de maneira crescente.

- 31/03/20XX

2- 30/06/20XX

2 - 30/09/20XX

- 31/12/20XX
Ou seja, executar o processo de apuracao individualmente a cada trimestre.
Obs. 2:

A Receita Federal somente aceita apuracées TRIMESTRAIS, SEMESTRAIS ou ANUAIS, portanto,
nao se deve realizar o processo mensalmente.

Informe o Lote: Esta selecdo é opcional para incluir o lote nos lancamentos.
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Na aba “Contra Partida para o Zeramento”.

e Cédigo Reduzido: Deve ser apontado a conta contabil transitéria, o sistema deve gerar os
lancamentos de apuracao.

Obs.1:

Caso seja apontado uma conta contabil transitdria, o sistema demonstrard uma terceira aba para
gue seja apontada a conta do PL a ser transportado do saldo do lucro ou prejuizo apés os
lancamentos de apuracao serem realizados.

Caodigo do Histérico: deve ser apontado o cédigo do histérico de movimento contabil para o registro
das movimentacdes geradas referente a apuracao de resultados.
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Exportacao do Arquivo no padrao SPED ECD.

Apds o processo de apuracao do Resultado o Sistema ja possui todas as informacdes necessarias

para a exportacdo da Escrituracdao Contabil Digital ECD.

Para exportar o arquivo acesse o Menu Utilitarios- Exportacao de dados- Escrituracao
Contabil Digital.

e Referéncia: Informar a Data de inicio e fim da escrituracao.

e Indicador especial: Informar se hé algum evento especial no periodo da exportacao.

e Tipo de apuracdo: Informar se a apuracao do resultado contdbil € TRIMESTRAL
SEMESTRAL ou ANUAL.
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Fazer o preenchimento dos demais campos conforme as particularidades da empresa.
Obs.1:

Para o Ano Calendério 2020 situacao especial 2021 a Receita Federal solicita a apresentacao da
DRE com uma estrutura diferenciada dos anos anteriores, portanto se a empresa trabalhar com
mais de um grupo de contas contadbeis para RESULTADOQOS, ex: Grupo 03 para DESPESAS e 04 para
RECEITAS a opcao “Utiliza mais de um grupo de contas de resultado” deve ser selecionada.

Obs.2:

Para o Ano Calendario 2021 situacao especial 2022 a Receita Federal solicita a apresentacao do
Plano de Contas com uma estrutura diferenciada dos anos anteriores, portanto se a empresa
trabalhar com mais de um grupo de contas contabeis PATRIMONIAIS, ex: Grupo 01 para ATIVO e 02
para PASSIVO a opcao “Utiliza mais de um grupo de contas de Ativo e Passivo” deve ser
selecionada.



Visualizacao/Impressao da
DRE (Demonstracao de
Resultado do Exercicio)

Veja também os Itens:

e Gerando Demonstracao de Resultados do Exercicio Personalizada

e Imprimindo Demonstracao de Resultados

Imprimindo Relatérios Comparativos do Balanco Patrimonial e Demonstracdo de

Resultados (por Contas ou por Centro de Custo)

Visualizacdo/Impressao da DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio)

DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio Personalizada)

Demonstracdo de Resultado do Exercicio Personalizada

Para gerar DRE apds o zeramento sem ter que eliminar o zeramento efetuado, vocé fara uma

Atualizacdo de Saldos, segue a baixo as instrucdes.

1) Entre em: Movimentacao / Atualizacao de Saldos, e faca uma atualizacao do periodo (o ano

deve estar definido) que deseja gera a DRE, nao defina o campo Considerar lancamento de
zeramento de despesa/receita.
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Apods efetuar a atualizacdo, os saldos das contas de receitas e despesas serao abertos e vocé
consequird imprimir a DRE.

2) Imprimir DRE - Demonstracdo de Resultados na rotina: Relatdérios / Demonstracao de
Resultado.
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3) Apds imprimir a DRE os saldos das despesas e receitas ndao podem permanecerem abertos e
para fecha-lo, vocé fara uma nova atualizacdo, mas dessa vez vocé ira selecionar a opcao “
considerar lancamentos de zeramento de despesas/receita
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Esse procedimento ird fechar os saldos das contas novamente..
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Relatdério de Orcamento
Contabil - Saldos Previstos X
Realizados

Veja também os Itens:

e Cadastro de Orcamento (Previsto X Realizavel)

e Relatdrio de Orcamento Contdbil - Saldos Previstos X Realizados

e Imprimindo o Relatério de Orcamento Contédbil X Realizado

O Sistema de Contabilidade disponibiliza um comparativo do Orcamento Previsto com o
Orcamento Realizado.

Antes de visualizar o relatério é necessario configurar no menu: Manutencao>Plano de
Contas>Geral>Manutencao

imgeoprbgnd or type unknown

Clique na seta Avanca:

im@geopRgnd or type unknown

Na parte superior da tela vocé encontrara o botdo Funcao Extra 5 - Previsao do Saldo da
Conta

im@geopRgnd or type unknown

Cligue na conta contdbil que deseja definir a previsao e em sequida clique na Funcao Extra 5

iﬂh@gﬁolﬂftgnd or type unknown

Serd possivel definir para cada més do ano definido:

Valor Orcado

Valor Previsto
Realizado Mensal
Realizado Acumulado
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il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Para visualizar a comparacao entre o previsto e o realizado, acesse o0 menu
Relatdérios>0rcamento Contabil - Previsto x Realizado

imgeopngnd or type unknown

Selecione o periodo e a conta para confronto.

im@ageopRgnd or type unknown
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Implantacao de Saldos das
Contas Contabeis

Veja também os Itens:

e Atualizando Saldo das Contas

e Imprimindo Ficha para Conferéncia de Saldos

e Atualizacdo de Saldo das Contas

e Implantacao de Saldo das Contas Contédbeis

e Relatério de Saldos por Centro de Custo

e Relatdrio de Saldo por Centro de Custo

e Relatdério de Orcamento Contédbil - Saldos Previsto X Realizados

e Implantacdo de Saldos das Contas Contdbeis

e Implantacao de Saldo das Contas Contdbeis

e Implantacdo de Saldo das Conta Contabeis

e Parametrizando a Empresa - Implantacado de Saldos

Implantacao de Saldos

19) Acesse o menu Movimentacao/Empresa/Parametros adicionais da empesa - aba
Implantacao de Saldos
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Nesta aba vocé podera informar o més e o ano da implantacao dos saldos (Ver item Implantando

saldos para as contas).

Se 0 més e ano estiver informado nesta aba o Sistema ird bloquear a atualizacao de saldo e os

lancamentos contabeis com data menor ou igual a essa informada. Se esses dados nao forem

informados, o item de menu Movimentacao\lmplantacao de saldos ficard desabilitado.

Ao clicar no botao grava o sistema ira verificar se a tabela de plano de contas foi criada para este

ano, se nao foi ele perguntara se vocé deseja que ela seja criada neste momento. Por isso
certifique-se que esta informando o ano corretamente.
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Observacao:

Se for dar inicio dos lancamentos em 2009 verificar se utilizard a nova estrutura do plano de

contas.

29) Implantar os Saldos

Para realizar a Implantacao de Saldos das

Movimentacao/Implantacao de Saldos
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Contas Contédbeis acesse o0 menu

Informar o cddigo reduzido da conta onde automaticamente aparecera a mesma, definir a natureza

da conta credora ou devedora, e lancar o valor.

Apods as implantacdes atualizar saldo em Movimentacao/Atualizacao de Saldos (Jan a Dez).
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39) Para verificar os saldos do Ativo e Passivo ir em Relatérios/Balancete de Verificacao.
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DLPA - Demonstrativo de
Lucros e Prejuizos
Acumulados

Veja também os Itens:

e Parametrizando a DLPA (Demonstracao de Lucros e Prejuizos do Exercicio)

e Imprimindo DLPA (Demonstracao de Lucro e Prejuizo Acumulados)

e DLPA - Demonstrativo de Lucros e Prejuizos Acumulados

Para a geracao do DLPA (Demonstrativo de Lucros e Prejuizos Acumulados) serd necessario

uma relacao das contas que deverao entrar na DLPA.

No campo Cdéd. Red., devera ser inserido o cdédigo reduzido da conta contabil referente.

Acesse 0 menu Manutencao>Relatérios>DLPA

image-l636950022438.png

Procure pelo Titulo desejado e na Coluna Cédigo Reduzido informe o Cédigo Reduzido da Conta

Contébil referente ao titulo da mesma linha
Observacao

Vocé podera digitar o Cédigo Reduzido ou se nao souber, clique nos Trés Pontinhos (DLG) para
realizar a pesquisa do mesmo
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No caso, por exemplo, do Ajustes de Exercicios Anteriores devera ser preenchido também o campo
Operacao (+ - =).

Depois, preencha com o Cod. Red. da conta contabil que terd seu saldo descarregado no titulo
definido

image-168695010516L.png

Caso nao encontre a conta que procura, o valor pode ser digitado e/ou alterado manualmente.
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Para a Impressao da DLPA, acesse o menu Relatérios>DLPA.
Clique em gerar.
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Observacdo: para inserir uma conta de resultado, lembre-se que nao podera estar fechado o
periodo, uma vez que quando é fechado a conta é zerada.
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DRE (Demonstracao de
Resultado do Exercicio
Personalizada)

Veja também os Itens:

e Gerando Demonstracao de Resultados do Exercicio Personalizada

e Imprimindo Demonstracao de Resultados

Imprimindo Relatérios Comparativos do Balanco Patrimonial e Demonstracdo de

Resultados (por Contas ou por Centro de Custo)

Visualizacdo/Impressao da DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio)

DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio Personalizada)

Demonstracdo de Resultado do Exercicio Personalizada

”

A demonstracao de resultados automatica imprime as contas definidas como de “resultado

no cadastro do Plano de Contas e na mesma ordem do Plano de Contas.

Para obter uma demonstracdao de resultados ordenada de forma diferente daquela é
preciso acessar o menu Manutencao>Relatdérios>Demonstracao de Resultado. O sistema
apresentara a seqguinte tela:
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Nesta tela deverd ser informado, para cada registro da demonstracao de resultados personalizada,

um titulo para o registro,

o tipo de informacao que o registro conterd,

a operacao realizada neste registro e, por fim,

a conta relacionada a este registro.

Se o tipo de informacao do registro for “Titulo” entao nao serd necessario informar a
conta relacionada a ele.
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Os registros da demonstracao de resultados personalizada serdo impressos no relatério na mesma
ordem em que aparecem nesta tela. Caso seja necessario inserir um novo registro deve-se
selecionar o local onde ele devera ser impresso e pressionar o botao Novo logo em seguida.

Todos os registros a partir do registro selecionado serao movidos uma posicao para baixo.

Para mover um registro é necessario apaga-lo de sua posicdo atual e entao inseri-lo na posicdo
desejada, informando manualmente suas propriedades.

Acesse 0 menu Relatérios>Demonstracao de Resultado>Personalizada
image-1686950039202.pNg

image-l63695066098%h.p0g

Para inserir informacdes de outra empresa cadastrada, ou entao usar uma estrutura padrao
definida pelo sistema, pressione o botao Copia DRE.

A estrutura padrdo do sistema contém 53 linhas e estd de acordo com a lei N2 6.404, Art. 187.

Mesmo que a estrutura usada para a demonstracao de resultados personalizada seja a
padrdo do sistema ou seja proveniente de outra empresa cadastrada sera possivel altera-la,
apagar registros existentes ou entao inserir novos registros.
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Conciliacao de Lancamentos
Contabeis

Veja também os Itens:

Efetuando Lancamentos Contédbeis

e Conciliando Lancamentos Contabeis

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Notas Explicativas dos Lancamentos Contabeis

e Alteracao das Contas dos Lancamentos Contabeis

e Correcao de Grupo de Lancamentos Contdbeis (Partidas Mdltiplas)

e Relatdrio para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contabeis

e Cadastrando Lancamentos Contdbeis

e Importacdo do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracdo do Lancamento

Contabil

e Conciliacao de Lancamentos Contabeis

e Lancamentos Contabeis em Ordem Cronoldgica

e Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacao Cambial)

e Lancamentos Contdbeis com Partidas Multiplas

e Unificacado de Informacdes no Balancete de Verificacdo, Razao Analitico e Lancamentos

Contéabeis

Vocé podera conciliar as contas contdbeis acessando o menu Movimentacao/Conciliacao, e a
sequinte tela sera apresentada:
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Vocé deverd informar a conta e o periodo de referéncia, clicando em seguida no botao

visualizar imagedpngnd or paraiquertodos os langcamentos conforme as suas especificacdes sejam
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apresentados na tela.
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As contas selecionadas como Conciliadas serdao apresentadas de cor diferente para melhor
identificacao na visualizacao.

Para marcar como conciliado é sé clicar na coluna ‘Conciliado’ e alterar o status para ‘S’,
automaticamente o lancamento ficard em destaque e sera totalizado em ‘Total Débito Conciliado’
ou ‘Total Créditp Conciliado’.

imagesl6369510E3i18png

Os lancamentos virao ordenados por Data, mas vocé pode alterar essa ordem clicando no titulo da
coluna que deseja ordenar.

Também ficam disponibilizados os botdes para inclusdo de um novo langcamento,
image-l6369511204569.p0g
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Alteracao de lancamentos selecionados e Visualizacao
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image-1686951238400.png
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Impressao do Razao
Analitico

Veja também os Itens:

Impressao do Razao Analitico

Impressao do Razdo Analitico

Geracado do Razao Auxiliar em Excel

Unificacdo de Informacoes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contabeis

Para conferéncia dos lancamentos contdbeis vocé poderd utilizar o Razao Analitico, acesse o

menu Relatérios>Razao Analitico

image-l636951328046.p0g

Esse tipo de conferéncia, podera emitir um Razao Analitico selecionando, na aba “contas
contdbeis” somente a conta desejada.
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Lancamentos Contabeis em
ordem cronoldgica

Veja também os Itens:

Efetuando Lancamentos Contédbeis

Conciliando Lancamentos Contabeis

Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

Notas Explicativas dos Lancamentos Contébeis

Alteracao das Contas dos Lancamentos Contabeis

Correcao de Grupo de Lancamentos Contabeis (Partidas Multiplas)

Relatdrio para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

Importacdo de Dados - Lancamentos Contabeis

Cadastrando Lancamentos Contabeis

Importacdo do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracdo do Lancamento

Contabil

Conciliacao de Lancamentos Contédbeis

Lancamentos Contdbeis em Ordem Cronoldgica

Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacdao Cambial)

Lancamentos Contdbeis com Partidas Multiplas

Unificacdao de Informacdes no Balancete de Verificacdao, Razao Analitico e Lancamentos

Contéabeis

Para organizar os lancamentos em ordem cronoldgica, acesse Movimentacao>Lancamentos

Contabeis>Manutencao

image-1686951249464.png

Clique no botao “Avanca”

imagesl6369515L6662:pN0g

Em seguida clique em “Funcao Extra 4 - Renumera Lancamentos"
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Insercao de Colunas nos
Relatorios

Todo relatério em modo GRAFICO que apresentar o recurso “Seleciona Campos”, permitird que
vocé configure as colunas (ordem, insercao, exclusao).

image-1686951/kL14hpng

age noffpund or type unknown

Do lado esquerdo, encontram-se os campos disponiveis para a montagem de seu

relatério.
Do lado direito, sao os campos atualmente definidos para a impressao.

image-168695 1/ E544h.png

O campo “Total” informa quanto vocé ja utilizou de espaco
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age noyfpund or type unknown

Vocé conseguira também mudar a ordem das colunas através dos botdes que apontam

para cima e para baixo
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Importacao do Plano de
Contas Referencial do SPED

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

e Alteracdo de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacao/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contdbil em Plano de Contas ja existente no Sistema

Alteracado Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo

Para cadastrar o Plano Referencial do Sped no sistema, acesse o menu Manutencao>Plano
de Contas>Referencial>Plano Referencial da RF>Cadastra
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Para importar o Plano Referencial (txt) do Sped, acesse Manutencao>Plano de
Contas>Referencial>Plano Referencial da RF>Manutencao
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Clique no botao “Avanca”
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Cligue em “Funcao Extra 1 - Importar Plano de Contas Referencial”
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Informe o caminho do arquivo txt do Sped, Entidade Responsavel e clique OK.
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Finalizado o processo de importacao, edite os registros e relacione-os com as contas de seu plano
contabil.

image-1686952131149.png


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686951916154.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686951996572.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686951934192.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686952023968.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686952066568.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686952090845.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686952131119.png

Livro Caixa Digital do
Produtor Rural (LCDPR)

Veja também os Itens:

Cadastro dos Imdveis Rurais para Geracado do LCDPR (Livro Caixa Digital do Produtor

Rural)

Cadastrando Exploracdo mediante Contrato para os Imdveis Rurais e Geracao do LCDPR

e Relatdrios para Conferéncia LCDPR

Exportacao de Dados - Livro Caixa Digital do Produtor Rural - LCDPR

Livro Caixa Digital do Produtor Rural (LCDPR)

LIVRO CAIXA DIGITAL DO PRODUTOR RURAL (LCDPR))

O Livro Caixa Digital do Produtor Rural (LCDPR) € um novo instrumento de escrituracao contabil
para Pessoas Fisicas que mantém uma operacao rural. O objetivo é apurar os resultados da
atividade no campo, incluindo investimentos, receitas, despesas de custeio, entre outros.

O LCDPR foi instituido por meio da Instrucdo Normativa RFB nl67 1.848/2018 e exige a
apresentacao das informacodes referentes ao ano anterior, 0 que requer que o contador esteja
ciente das regras para o produtor nao ter problema com o Fisco.

Em primeiro lugar serd necessario verificar se o Produtor Rural teve um faturamento que se
enquadre na tabela de obrigatoriedade da entrega do Livro Digital.

Os lancamentos do livro caixa deverao ser entregues por meio do registro Q100
(Demonstrativo do livro caixa do Produtor Rural), em um arquivo texto no modelo
disponibilizado pelo Governo Federal, com as seguintes informacdes.

e Data da entrada ou saida de recursos

Identificacao do imdvel rural - onde estd sendo explorada a atividade rural.
identificacdo da conta bancéria - em que transitou o recursos.

NUmero do documento.

tipo de Documento- Nota fiscal, fatura, recibo, contrato, folha de pagamento e outros.
Historico

CPF/CNPJ do Participante
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e Tipo de Lancamento - receitas da atividade rural, despesas de custeio e investimentos,
produtos entregues no ano referente a adiantamentos de recursos financeiros

e Valor de entrada dos recursos

e Valor de saidas dos recursos.

e Saldo Final

Ja no Registro Q200 - Resumo Mensal do Demonstrativo do Resultado da Atividade Rural,
as informacdes devem ser apresentadas totalizadas més a més, sendo:

e Més e ano da entrada ou da saida dos recursos
e Valor total de entrada dos recursos no més

e Valor total de saida dos recursos no més

e Saldo final do més

E importante notar que todas as informacdes sdo obrigatérias.
PROCEDIMENTOS A SEREM EXECUTADOS NO SISTEMA

A empresa deve ser considerada como sendo a “Fazenda” que é o imdével rural ou conjunto de
imoveis rurais explorado por um ou mais produtores rurais (fazendeiros).

1 - Para que o Sistema consiga gerar o arquivo TXT que sera enviado, devera ser acessado o menu
Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais e informar o CPF e o numero da Inscricao do Produtor
Rural e em seguida todas as informacodes referente ao cadastro realizado.

imagesl6G3695224651Lb.pN0g

2 - Em sequida sera necessario acessar o menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais
da Empresa - aba Informacdes Gerais e selecionar a opcao Produtor Rural.

imagesl6369522:£3230.pNg

3 - Ainda nos Parametros Adicionais da Empresa - Aba Dados da Empresa, e informe os dados
do Representante da Empresa perante a Receita Federal e defina se esse representante é o
Responsavel Legal da Empresa Junto a RFB.

Importante: Caso existam mais empresas cadastradas no sistema com o mesmo responsavel legal
as informacdes serao consolidadas no arquivo.

image-1686952329310.png

4 - Em seguida acesse 0 menu Manutencao/Plano de Contas/Geral/Manutencao e clique na
seta avanca, sera apresentado o Plano de Contas utilizado pela empresa.

Edite as contas contadbeis QUE DEVEM ALIMENTAR o LCDPR e na aba Lalur/LCDPR selecione a
opcao Envia conta para o LCDPR.
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5 - Em seguida acesse o menu Manutencao/Historicos/Manutencao e edite os histéricos que

serao utilizados nos Lancamentos Contdbeis de Produtores Rurais.
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No Campo Produtor Rural informe;
Tipo de Documento

image-l686952529100.png

Cdédigo do Imoével - cadastrado no item 6

image-1686952226064.pNg

Forma de pagamento - se for definido conta bancaria, serd aberto o campo para informar a conta
do item 8

image-1636952520875:png
Tipo de Lancamento
image-l6386952622565.p0g

Salve as informacodes

6 - Em seguida acesse o menu Manutencao/Tabelas/Imoveis Rurais/Cadastra e cadastre as
informacodes dos imdveis rurais.
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7 - No menu Manutencao/Tabelas/Exploracao Mediante Contrato

imagesl636952/:L045L.png

Vocé deverd informar o Cédigo do imdével rural cadastrado no item 6, com o Tipo de Contraparte,
Percentual de participacao na exploracao, CPF da contraparte e nome da contraparte
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Caso a Fazenda/Sitio possua mais do que um proprietario devera ser informado o percentual de
cada participacao

Observacdo: O Sistema ird gerar um arquivo por Fazendeiro (sdécio, explorador), juntando nele,
proporcionalmente (de acordo com o percentual de participacao), os dados das Fazendas nas quais
ele tem participacao e essa informacdo ird no registro 0040, ja no registro 0045 (Cadastro de
Terceiros) irao as informacbes dos demais participantes (fora o declarante) de cada Fazenda
(imovel)

image-l636952/483R9.pN0g
8 - No menu manutencao/Tabelas/Contas Bancarias

images1686952/£598h.png

Vocé cadastrard as contas bancdrias que serao inclui na manutencdo do Plano de Contas aba
LCDPR (item 4)

images16869528L71338.png

9 - Serd necessario também, cadastrar os sécios, no menu Manutencao/Sécios/Cadastra

image-l636952837914.png

Na aba Dados Adicionais, sub aba Informacdes contratuais informe o percentual de Participacao do
sécio sobre o Capital total da empresa.

image-16869528832884.png

10 - Caso vocé cadastre um lancamento contabil sem informar o ID participante o sistema ira

informar que o ID é obrigatério para o registro Q100 e ird questionar se deseja continuar.

Observacdo: O Sistema ird validar se o histérico informado no_lancamento é de produtor rural e

nesse caso uma das contas contabeis do lancamento também devera ser de produtor rural.

No caso de despesas relacionadas a pagamento/recolhimento de tributos ou encargos que
importem em deducao no resultado da atividade rural, o produtor rural declarante deve informar o
CPF ou CNPJ de quem, conforme o caso, foi o responsavel legal pelo depésito do FGTS, pela
retencao e recolhimento ou pelo pagamento do tributo ou encargo. Se o préprio declarante foi o
responsavel legal, deve informar o préprio CPF no campo ID_PARTICIPANTE.

image-1686952231/92.png

11 - Depois que todas as contas contabeis que irao compor o LCDPR estiverem corretamente
informadas e os lancamentos estiverem corretamente escriturados no menu Movimentacao/

Lancamentos Contdbeis (com os histéricos corretos), vocé deverd acessar o menu

Utilitarios/Exportacao de Dados/Livro Caixa Digital do Produtor Rural.
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il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Defina o Periodo, o local onde o arquivo devera ser salvo e Indicador do Inicio do Periodo, Indicador
de Situacdo Especial e outros eventos, Forma de apuracao e o Hashcode do IRPF do periodo
imediatamente anteriro.

Salve o arquivo

image-1686952288043.png


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-10/u6wimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-06/image-1686952988013.png

Custo por Absorcao

Veja também os Itens:

Custo por Absorcao

Imprimindo o Relatdrio de Contas de Custos por Absorcao

Exportacao de dados para o Custo Contabil por Absorcao

Custo por Absorcao

NO SISTEMA CONTABIL

Para que vocé consiga utilizar o custo por Absorcao, acesse o0 menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa e assinale as opcdes
"Lancamento agrupados por més", "Utiliza Custo por Absorcao com Contabilidade" e
"Apuracao da Composicao de custo Trimestral"

imagesl63/2063310Lpng

Essas opcoes irdo habilitar o menu Manutencao/Plano de Contas/Geral/Tipo de Despesas
imagesl687206947402.p0g

Para todos os tipos de despesas que serao rateadas deverd estar definido que a mesma é Ativa.
Para essa definicao, basta dar duplo cligue na linha da despesa

imagesl637/20700503h.png

Em seguida acesse o menu Manutencao/Plano de Contas/Geral e edite todas as contas
contabeis que serao rateadas e na aba Absorcao da mesma, defina a despesa e a Forma de Rateio

image-l687287249544.png

Acessando o menu Relatdrios/Contas de Custo por Absorcao serd possivel visualizar as
informacdes que serao rateadas antes da finalizacao do processo.

ima@geoprbgnd or type unknown

Defina o Filtro por Tipo de Rateio que foi cadastrado na conta contdbil

imagesl®37/2073:1100.pNng
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Acesse 0 menu Utilitarios/Exportacao de Dados/Custo Contabil por Absorcao
image-1687207228533.png

Confirme o més de referéncia e defina um local para salvar o arquivo

imagesl687/2076229562.p0g

Caso vocé visualize com o bloco de notas as informacdes geradas no arquivo

iﬁﬂa@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

NO SISTEMA DE ESTOQUE

No menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa, aba Dados Principais,
defina que Utiliza custo por absorcao com contabilidade

imagesl 68720 71/271268.p0g

Serd necessario que exista produto manufaturado e as matérias-primas para fabricacdo desse
produto cadastrado no Sistema.

No menu Manutencao/Engenharia do Produto devera ser cadastrada a engenharia para cada
produto fabricado pela empresa

Obs: A engenharia devera ter atividade cadastrada em seu roteiro

image-1687207308802.png
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No menu Movimentacao/Ordens de Producao serd necessario que sejam cadastradas todas as
ordens de producao para as quais sera feito o rateio das despesas contabilizadas.

image-1687208081LA22:.png

No menu Movimentacao/Movimentacao Simples serd necessario que seja realizada uma
movimentacao REOP para tirar as matérias-primas do estoque.

images1687208263942.png

Para encerrar as ordens de producao acesse o0 menu Movimentacao/Encerramento de Ordem
de Producao/Cadastre e faca o encerramento das ordens.

imagesl687/208228666L.pNg
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Acesse o menu Utilitarios/Importacao de Dados/Custo Contabil por Absorcao

image-16872084L858L.png

Confirme o més de referéncia e informe onde esté salvo o arquivo que foi gerado na contabilidade.

imageol63872084L1362.pN0g

Caso nao tenha atividade cadastrada na aba roteiro da engenharia de produto o sistema
apresentara a inconsisténcia informando que o célculo ndao pode ser concluido

imagesl637/20850239%3.png

Se todos os cadastros estiverem corretos o Sistema ird apresentar mensagem informando que a
Importacao foi realizada com sucesso e pedira para que seja rodado o custeio dos produtos.

images168720821L9202.png

No término da importacao do arquivo acesse o menu Movimentacao/Custeio de produtos

imagesl63720852320L.pNng

defina o periodo e rode o custeio
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Acessando o Menu Movimentacao/Outros Custos da Ordem de Producao serd verificado que
o custo contabil foi atribuido para a ordem de producao

imageol®@37/208/L50L3:png
imagesl687/208/3300L.png

Acessando o menu Relatdrios/Ordem de Producao/Extrato da Ordem de Producao serd
possivel verificar os custos da ordem de producao

image-l®637208763373.png
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Geracao do Razao Auxiliar
em Excel

Veja também os Itens:

Impressao do Razao Analitico

Impressao do Razdo Analitico

Geracado do Razao Auxiliar em Excel

Unificacdo de Informacoes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contabeis

Para a geracao do Razao Auxiliar em Excel, acesse o menu Relatérios/Razao Analitico

images168720882282h.png
Defina a configuracao do relatério e clique no botdo "Gera Arquivo".

imagesl6387/2082L5435.p0g

O sistema apresentara a tela para definicao do local onde o arquivo deverd ser salvo, faca essa
definicao e em seguida digite um Nome para o Arquivo e no campo “tipo” defina “Texto separado
por delimitador (*.csv)”

imagesl637/209004182.p0g
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Geracao de Balancete de
Verificacao em Excel

Veja também os Itens:

e Impressao do Balancete de Verificacao

e Geracado do Balancete de Verificacao em Excel

e Unificacdo de Informacoes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contédbeis

Para salvar o Balancete de Verificacao em excel (extensao *.csv), acesse o menu
Relatdrios/Balancete de Verificacao

imageol G37209026/48b.pNg

Defina a configuracao do relatério e em “Tipo” deixe selecionado TEXTO, em seguida clique em
Preview (visualizar).

image-1687209153048.png
Na tela de visualizacao do relatério clique no botao Salvar.
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Serd apresentada a tela para definicao do local onde o arquivo devera ser salvo, digite o nome do
arquivo, e no campo “Tipo” escolha a opcao “Texto separado por delimitador (*.csv)

imagesl637/20922399L.png

Em seguida, acesse o local onde pediu para que o arquivo fosse salvo.
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Lancamento em Moeda
Estrangeira (Variacao
Cambial)

Veja também os Itens:

Efetuando Lancamentos Contdbeis

e Conciliando Lancamentos Contabeis

e Importacao de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Notas Explicativas dos Lancamentos Contébeis

e Alteracdo das Contas dos Lancamentos Contabeis

e Correcao de Grupo de Lancamentos Contdbeis (Partidas Mdltiplas)

o Relatdrio para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

e Importacao de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Cadastrando Lancamentos Contdbeis

e Importacao do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracao do Lancamento

Contabil

e Conciliacdo de Lancamentos Contabeis

e Lancamentos Contdbeis em Ordem Cronoldgica

e Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacao Cambial)

e Lancamentos Contdbeis com Partidas Multiplas

¢ Unificacdo de Informacdes no Balancete de Verificacdo, Razao Analitico e Lancamentos

Contébeis

Veja também os Itens:

o Cadastrando Moedas Estrangeiras (para Conversao de Valores de Lancamentos

Contéabeis)

o Relatério da Variacao Cambial (Moeda Estrangeira)

o Cadastrando as Cotacoes das Moedas Estrangeiras (para conversao de valores nos

Lancamentos Contabeis)
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o Relatério de Variacao Cambial (Moeda Estrangeira)

o Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacdao Cambial)

o Conversao de Valores

Caso vocé faca lancamentos contdbeis em moeda estrangeira, serd necessario acessar o menu

Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa e na aba Informacdes Gerais,
defina Usa moeda estrangeira em lancamentos contdbeis.
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Em seguida, acesse o0 menu Manutencao/Tabelas/Moedas/Cotacoes, e cadastre a cotacao da

moeda estrangeira utilizada. e que devera ser utilizada no lancamento contdbil.

imageol 3720942580 .png

Observacao:
Este menu sé estard habilitado para digitacao depois do cadastro do primeiro lancamento
com moeda estrangeira.

imageol®37209228100.png

No lancamento, deverd ser informado o valor do lancamento em moeda estrangeira

correspondente ao valor do lancamento contabil, levando-se em conta a cotacao da moeda no dia

do lancamento.
No meu exemplo, valor do lancamento R$1.000,00 / 4 (cotacao da moeda) = 250 euros

imagesl687209629034.png

No cadastro do langamento de pagamento, novamente deverd haver o cadastro da cotagdo da
moeda estrangeira naquele dia

imagesl6387/209625513.png

Em meu exemplo 250 euros * pela cotacao da moeda no dia (5) = R$1250,00

imagesl637/209625360.p0g

Desta forma realizei uma compra no valor de R$1000,00 e paguei R$1250,00 devido a variacao
cambial

No menu Relatdrios/Variacao Cambial

image-1687209/37983.png

vocé conseguira verificar todas as variacdes cambiais de acordo com o periodo solicitado
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Observacdo: ESTE RELATORIO TRARA INFORMACOES APENAS DOS LANCAMENTOS NAO
CONCILIADOS.

No menu Movimentacao/conciliacao a coluna Conciliado do lancamento que foi realizado
utilizando a variacdo cambial devera estar assinalado "N"

imagesl®87209/,£0342.pNg

Caso ja existam cotacdes da moeda cadastrada no menu Manutencao/tabelas/moeda/cotacao,
as informacdes serao apresentadas na cor “verde”..

imageol®@37/209%21/24.png

Ao visualizar o relatério é possivel verificar quais os lancamentos que deverao ser efetuados em
relacao a variacao cambial

age noyfpund or type unknown

Caso vocé realize a conciliacdo de uma conta no menu Manutencao/Conciliacao.

imagesl637209935436.p0g

O lancamento contabil conciliado nao serd apresentado na visualizacao do relatério de variacao
cambial (0 mesmo ja estara correto)

image-16872092610178.png

age nojfpund or type unknown

Observacao:

Caso vocé NAO faca o cadastro do valor da cotacdo da moeda, na visualizacdo do relatério o
sistema apresentara as informacdes na cor “amarela”

imagesl®3724:00:L1118.pNng
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Lancamentos Contabeis com
Partidas Multiplas

Veja também os Itens:

Efetuando Lancamentos Contédbeis

Conciliando Lancamentos Contabeis

Importacdo de Dados - Lancamentos Contdbeis

Notas Explicativas dos Lancamentos Contébeis

Alteracao das Contas dos Lancamentos Contabeis

Correcao de Grupo de Lancamentos Contabeis (Partidas Multiplas)

Relatdrio para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

Importacdo de Dados - Lancamentos Contabeis

Cadastrando Lancamentos Contabeis

Importacdo do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacdo Bancaria e Geracdo do Lancamento

Contabil

Conciliacao de Lancamentos Contédbeis

Lancamentos Contdbeis em Ordem Cronoldgica

Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacdao Cambial)

Lancamentos Contdbeis com Partidas Multiplas

Unificacdao de Informacdes no Balancete de Verificacdao, Razao Analitico e Lancamentos

Contéabeis

Para a realizacdao de lancamentos contabeis com partidas multiplas, vocé devera acessar o menu

Utilitarios/Configuracoes do Sistema e selecionar o campo “Trabalha com lancamentos de
partidas multiplas”.

image-1687240023864.png

Em sequida, acesse o menu Movimentacao/Lancamentos Contabeis/Cadastra.

imagesl®8724:0144460.p0g
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Digite a data do lancamento, o valor da primeira conta, o histérico e o cédigo (débito ou crédito) da
conta contabil (sera definida apenas uma conta, sem que haja contra partida para a mesma).

imagesl687240341L126.png

Em seguida cliqgue no botao “Novo Lancamento”.
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Digite a data do lancamento, o valor da segunda conta, o histérico e o cédigo (débito ou crédito) da
conta contabil (novamente serd definida apenas uma conta, sem que haja contra partida para a
mesma).
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Caso vocé tente salvar o Lancamento de Partidas Multiplas sem que o total do débito seja igual ao
total do crédito.

imageol68724:051L998h.pN0g

O Sistema nao permitird a gravacao do lancamento, apresentara o valor da diferenca entre
débito e crédito e abrira a tela para preenchimento das informacdes do préximo lancamento

Obs: Se o valor do total do crédito for superior ao valor do total do débito, a diferenca sera
apresentada com o sinal negativo (-) na frente.

imagesl68721061t6338.png

Digite a data do lancamento, o valor da terceira conta, o histérico e o cédigo (débito ou crédito) da
conta contabil (novamente serd definida apenas uma conta, sem que haja contra partida para a
mesma)

Obs: se nesse momento o total de débito for igual ao total do crédito o Sistema também
apresentara a diferenca 0,00.

imagesl68724:0/384568.p0g

Depois de efetuado todos os lancamentos, clique em Grava.

Se total dos débitos bater com total de créditos vocé conseguira salvar o lancamento contdbil.
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Impressao do Plano de
Contas

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

e Alteracdo de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacao/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contdbil em Plano de Contas ja existente no Sistema

Alteracado Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo

Para fazer a impressao do Plano de Contas acesse Relatdérios/Plano de Contas
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Serd apresentada a tela para configuracao da impressao do relatério, defina a configuracao e
clique em imprimir ou visualizar

imageol ®37R24-08:5265:png
O relatério serd apresentado de acordo com a configuracao realizada anteriormente.
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Importacao/Criacao/Copia do
Plano de Contas Padrao ou
de outra Empresa

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

o Alteracao de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacdo/Criacao/Copia do Plano de Contas Padrao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contabil em Plano de Contas ja existente no Sistema

o Alteracao Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo
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Para o cadastro do Plano de Contas, vocé conseguira utilizar a criacdo automatica do Plano de
Contas/Cépia de Plano de Contas Padrao (internamente cadastrado no Sistema) ou copiar o Plano
de contas de outra empresa

Para isso acesse o menu Manutencao>Plano de Contas>Geral>Manutencao.
imageasl®3i2d 1 k244140.p0g

Em seguida clique na seta “avanca”
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Em seguida clique no botdo “copia plano de contas”

imagesl6872d1182934.png

Serd apresentada a tela para que seja definido se sera copiado o Plano de Contas Padrao ou o
Plano de Contas de uma outra Empresa.

e Se for definido Padrao o Sistema ira cadastrar o Plano de Contas interno do Sistema
e Se for definido de Outra Empresa, o Sistema ira abrir o campo para que vocé defina de
qual empresa serd copiado o Plano de Contas.

imageol 687241243 /68.pNng

O Plano de Contas sera criado automaticamente
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Zeramento das Contas de
Receitas e Despesas (com
ou sem Conta Contabil
Transitoria)

Veja também os Itens:

e Zerando Despesas e Receitas

e Zeramento das Contas de Receitas e Despesas (com ou sem Conta Contédbil Transitéria)

1 - Zeramento sem utilizacao de Conta Transitdria

Para que o Sistema faca automaticamente o Zeramento das Contas de Receita e Despesas ¢é
necessario que no Cadastro do Plano de Contas, as contas de Receitas e Despesas estejam
corretamente cadastradas, selecionando a opcao RESULTADO no campo Estrutura da Conta.

Obs: O Sistema ird zerar todas as contas com saldos e que em seu cadastro esteja selecionado
Resultado, nao realizando nenhuma alteracao nas contas definidas como Ativo, Passivo e
Transitéria.

imagesl6872414010174.png

Para realizar o Zeramento acesse o menu Movimentacao/Zeramento de Receita/Despesa.

imageol ®G8724:1445640.p0g

Defina a Data dos Lancamentos que serdo gerados e defina também um Lote para que em caso de
consulta a esses lancamentos, eles possam ser facilmente localizados.

Observacdo: S6 sera possivel definir o lote, se no meu Utilitarios>Configuracées do Sistema
estiver definido que "Utiliza numero de lote nos lancamentos contabeis"

imagesl687241282305.png

1) Zeramento sem utilizacao de Conta Transitéria
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Na segunda aba defina o Cédigo Reduzido da Conta Contabil para a qual serao transferidos os

saldos de todas as Contas de Receitas e Despesas e em seguida defina o Cédigo do Histérico para
esses lancamentos.

imagesl687/24:1625009.png

Ao clicar em OK o Sistema ird gerar os lancamentos contdbeis automaticamente e ird
informar a quantidade de lancamentos feitos.

@ Foi gerade 1 langamento contébil,

2 - Zeramento utilizando conta transitdria

Caso ao realizar o zeramento das contas de receitas e despesas, vocé utilize uma conta
transitdria na aba Contrapartida para Zeramento, antes de utilizar a conta de resultado, o
Sistema abrird uma terceira aba de Patrimoénio Liquido para que vocé informe a conta do

Patrimbnio que serd utilizada depois que os zeramentos de receita e despesa sejam realizados
utilizando a conta transitéria.

& Zeramento de Despesas e Receitas

Contas de Resultado | I Contrapartida pf Zeramento | Patrimdnio Liquido

—Contra Partida para o Zeramento
Codigo Reduzido Descrigan
253 - |F{esuh.3du do periodo ll
Cad.Hist. Descrigdo Histarico @
Bl o1 2o Resultado Exercicio +| @
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| Zeramento de Despesas e Receitas

Contas de Resultado | Contrapartida p/ Zeramento | I Patrimdnio Liquido

—Conta do Patrimdnio Liquido
Codigo Reduzido Descrigao
314 - |Lu crosPrejuizos do Exercicio Atual ll
Cad.Hist, Descricdo/Histarico ®
I?G I Transf.Ref.Resultado do Més +] I

Para consultar os lancamentos contdbeis acesse o menu Movimentacao/Lancamentos

Contabeis/Manutencao e pesquise pelo Lote informado anteriormente, em seguida cligue na
seta Avanca.

imagesl®8724:2020406.p0g

Serdao apresentados todos os lancamentos contdbeis gerados pelo Zeramento das Contas de
Receitas e Despesas.
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Para Visualizar o Lancamento Contabil gerado, dé duplo cligue sobre o mesmo.

Nesse momento caso seja visualizado o Balancete de Verificacao poderd ser observado que
todas as contas de Receitas e Despesas estao com os saldos zerados e que a Conta de Resultado
do Exercicio possui o saldo transferidos anteriormente.
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Balancete de Verificacéo

Empresa:  EMPRESA MODELD
CHNPJ [WF):  00.000.000/0000-00 Inscrigio Estadual: 123455783
Data: Folha 1

Més de Referéncia: Jansin'2024

Red Conta Dig Descrigao Saldo Ant. Debito Crédito Saldo Atual
1 i 1 K (¥ n] 11000 0 [a¥u ] 1100000
z 14 3 K0 CInoud 2t o0 100000 [shu s} 1.1000,00
3 144 -] 1D it [sXu ] 1000 00 [=Xu s} 100000
4 11404 [=] Tl (e n] 11000000 (=l s} 10000 100
5 11901 Do a Tl o Gerad (e n] 11000000 (=l s} 10000 100

4 z2 2 1351100 o0 [shu s} 100000 A 000,00

(=] 23 & FATRBSPICD LIDD o0 (5N s s} 100000 <1000, 00

e 233 -] ILiaooes ez o, Suc il 2adte (e n] (=l s} 11000 00 <1 000 00

a0 ZEI0Z 5 Iisorow P . Luciam . Eneic fiiul (e n] (=l s} 11000000 <1 000 00

31 233020001 3 Lisoren g i funiem. Exec il o0 [shu s} 100000 <1 00000

AL T DLoRs [ Ix) Ti Ti [ 1e]

17T 4.1 -] Faac s g Liciackas [sXu ] 1000 00 1000 00 000

112 411 a Fhaced ta Baoka che Wienoas (e n] 11000000 11000000 [eln s}

11a 444104 3 Do Marcadoias (¥ n] 11000 0 11000 0 000

120 41101 000 1 Do s o 25 o0 100000 100000 000

TOTAL A DEBITO 2,00 2.000,00 2,00 1000, 00
TOTAL & CREDITO 0,00 0,00 2.000,00 1000, 00
Balancete de Verificacio
Empresa: EMFRESA MODELD
CNPJ (MF): R0 000, 00000000-00 Inscrigio Estadual: 123458783
Data: Folha 1

Més de Referéncia: Jansin/2024

Red Conta Dig. Descrigac Saldo Ant. Debito Credito Saldo Atual
1 1 1 bvo o1 1] 10000 o1 1] 1. ma0o0
z 11 3 Afwo Cirodarts o7 ] 1000 oo 100,00
3 144 & Disponie o 10000 o 10000
4 A REN] 0 Caxa o1 4] 1000 o1 4] 1000
5 1Mo 9 Caxa Gl o 1000 o1 1] 1000
41 z Z  Fassw oo oo 1000 EF:: 1]
=3 23 2 PATRESNC LIOUDO o oo 1100000 100000
T 233 5 LuoosProiuizos folm st o o1 1] 1000 EN:: 1]
j’l [ui o [ ﬂnw NF-r\-’r.wr [uln sl [uln sl 1o slensln sl
Ll ZIIOEO001 3 LuooFrgu Acum ExecAlo oo oo 1000 EF:: 1]
e TR (=133 T T L7501
"7 44 & FReaceiis Ligudas o 10000 10000 ooo
18 4441 9 ReaceitaBrtade Verdas o1 4] 1000 1000 oo
13 4440 3 DeMorcacdas o1 1] 10000 10000 oo
170 411010001 1 Dabbecasalas o7 ] 1000 1000 oo
TOTAL A DEBITO 2,00 2.000,00 0,00 1,000, 00
TOTAL A CREDITO 2,00 a,00 2.000,00 -1.000,00

Quando houver necessidade de visualizar a Demonstracao do Resultado do Exercicio devera

ser realizada a Atualizacao de Saldos no menu Movimentacao/Atualizacao de Saldos.

Obs: A opcdo Considerar lancamento de zeramento de despesa/receita NAO deverd estar
selecionada.


https://autoatendimento.e-contab.com.br/uploads/images/gallery/2024-09/np1image.png
https://autoatendimento.e-contab.com.br/uploads/images/gallery/2024-09/ay4image.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/contabilidade/page/atualizando-saldos-das-contas

imagesl®8724:210908L.png

Para visualizar a Demonstracdo de Resultado acesse o menu Relatdérios/Demonstracao de
Resultados/Automatica, defina o periodo e peca a visualizacao.

imageol ®872d:213536-4h.pN0g

Demonstragdes de Resultados Automaticas

Fara cumonmenio o3 Lei NC &, 404 Art. 187, uliize o relatone de demonstracio de resulfados

personalizads,
Periodo de referéncia Expressao
Data Inicial Data Final * Folhas
(W] 2024 3 2024
I 1o —I I 1oy —I " Paginas
~Modo—— [ Tipo de Relatario aldos =
—Configuragbes
" Texto % Analitico & acumulados
% Grafico " Sintético " Mensais Impressora
—Empresa Pag. Inicial  Linha Inical ormuldrio (col.)——
* Individual |;n_ = |u = a0 O 132
" Consolidado (Matriz e Filial)| __ .
" Consolidado (Coligadas) I-ﬁ
v Relatdrio oficial Ajuste do Resultado
[T Usar layout ITG1000
¥ Demonstrar saldo DjC Assinaturas
4 Impr!me ':_"d“_;'“ d?s mnhjs. % Doz Pardmetros
[T Imprime finalizacio de pagina
[T Imp. linha em branco entre Contas Sintéticas " Do Cadastro de Sédos
[ Imprime a expressdo "Reconhecemos a exatiddo”™

[~ Imprime data de emiss3o.
[T Imprire MIRE r tiliza mésm{a! de milhar em
[T Imprime Data do Registro Campos NUMENcos

[+ Imprime Endereco

[T altera titulo do relatdrio:

Informe abaixo a expressdo a ser impressa no livro

IRECDNHECEMDS A EXATIDAC DESTA DEMONSTRAGAO DE RESULTADO, ENCERRADA EM %DATA%, C

Para a informacao referente a data informe o conteddo %eDATAYG, para resultado informe SGRESULT %G
e para o valar informe o conteldo %VALORIMPOR %% que ao imprimir o relatdrio serd substituido pelo
valor e guando %%VALOREXT %% o valor por extenso.,

BX B 6D
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Demonstracdo de Resultado de 01/01/2024 a 31/01/2024
Razdo Social: Empresa:  EMPRESA MODELO

CNPJ (MF): 00.000.000/0000-00 Inscricdo Estadual: 123456789
Enderego: | - - A0 PAULD - 5P
Folha: 2

CONTA DESCRICAQ VALOR
3 Resultado operacional 100000 C
ER Receita operacional 100000 C
311 Resultado com vendas 1000,00 C
31.1.01 Receita bruta de vendas 100000 C
3.1.1.01.0001 Vendas de produtos 1000,00 C

RECONHECEMOS A EXATIDAC DESTA DEMONSTRAGAD DE RESULTADO, ENCERRADA EM 31/01/2024,
COM UM LUCRO DE R5 1.000,00 { UM MIL REAIS )
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SPED CONTABIL
(Escrituracao Contabil Digital

ECD)

Veja também os Itens:

Parametrizando a ECD (Escrituracdo Contdabil Digital)

Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

Importar Instituicdo Responsavel pela manutencao do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

Plano de Contas Referencial referente ECD (Escrituracao Contabil Digital) no Sistema

Contabilidade

Importacao do Plano de Contas Referencial

Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

Plano de Contas Referencial

Importando ECD (Escrituracao Contéabil Digital)

Exportacao de Dados - Escrituracao Contabil Digital - ECD

Exportacao de Dados - Escrituracao Contéabil Digital - ECD

Parametrizando a Empresa - Informacdes ECD (Escrituracao Contabil Digital)

Inconsisténcias e Erros da ECD (Escrituracdo Contabil Digital)

A Escrituracao Contabil Digital (ECD) é parte integrante do Projeto SPED e tem por objetivo a
substituicao da escrituracao em papel pela escrituracao transmitida via arquivo, ou seja,
corresponde a obrigacao de transmitir, em versao digital, os seguintes livros:

| - livro Didrio e seus auxiliares, se houver;

Il - livro Razao e seus auxiliares, se houver;
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[Il - livro Balancetes Diarios, Balancos e fichas de lancamento comprobatérias dos assentamentos
neles transcritos.

Segundo a Instrucao Normativa RFB n® 787/07, estao obrigadas a adotar a ECD:

| - em relacdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades
empresarias sujeitas a acompanhamento econémico-tributario diferenciado, nos termos da Portaria
RFB n? 11.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacao do Imposto de Renda com base
no Lucro Real.

I - em relacao aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais
sociedades empresarias sujeitas a tributacao do Imposto de Renda com base no Lucro Real.

Portanto, a partir do ano-calendario 2009, estao obrigadas ao Sped Contdbil todas as sociedades
empresarias tributadas pelo lucro real.

Para as outras sociedades empresarias a ECD é facultativa.

As sociedades simples e as microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples
Nacional estao dispensadas desta obrigacao.

As regras de obrigatoriedade ndao levam em consideracao se a sociedade empresaria teve ou nao
movimento no periodo. Sem movimento nao quer dizer sem fato contabil. Normalmente ocorrem
eventos como depreciacao, incidéncia de tributos, pagamento de aluguel, pagamento do contador,
pagamento de luz, custo com o cumprimento de obrigacées acessérias (como apresentacao de
DCTF e DIP)), entre outras.

Como funciona

A partir do seu sistema de contabilidade, a empresa gera um arquivo digital no formato
especificado no anexo Unico a Instrucao Normativa RFB n2 787/07 (disponivel no menu Legislacao).

Devido as peculiaridades das diversas legislacdes que tratam da matéria, este arquivo pode ser
tratado pelos sin6nimos: Livro Diario Digital, Escrituracdo Contdbil Digital - ECD, ou Escrituracao
Contabil em forma eletrénica.

Este arquivo é submetido ao Programa Validador e Assinador - PVA fornecido pelo Sped.

Faca o download do PVA e do Receitanet e instale-os em um computador ligado a internet.

Por meio do PVA do Sped Contébi, execute os seguintes passos:

| - Validacao do arquivo contendo a escrituracao.

Il - Assinatura digital do livro pela(s) pessoa(s) que tém poderes para assinar, de acordo com 0s
registros da Junta Comercial e pelo Contabilista.



lll - Geracao e assinatura de requerimento para autenticacdo dirigido a Junta Comercial de sua
jurisdicao. Para geracao do requerimento é indispensavel, exceto para a Junta Comercial de Minas
Gerais, informar a identificacao do documento de arrecadacao do preco da autenticacao. Verifique
na Junta Comercial de sua Jurisdicao como obter a identificacao.

IV - Assinados a escrituracao e o requerimento, faca a transmissao para o Sped.

V - Concluida a transmissao, sera fornecido um recibo.
VI - Imprima-o, pois ele contém informacdes importantes para a pratica de atos posteriores.

Ao receber a ECD, o Sped extrai um resumo (requerimento, Termo de Abertura e Termo de
Encerramento) e o disponibiliza para a Junta Comercial competente. Na atual estrutura, cabe a
Junta Comercial buscar o resumo no ambiente Sped. Enquanto ela nao adota tal providéncia, ao
consultar a situacado, a resposta obtida sera “o livro digital foi recebido pelo Sped Contabil, porém
ainda nao foi encaminhado para a Junta Comercial”.

Verifique na Junta Comercial de sua jurisdicao como fazer o pagamento do preco para
autenticacao. Recebido o pagamento, a Junta Comercial analisarad o requerimento e o Livro Digital.

A andlise podera gerar trés situacoes, todas elas com o termo préprio:

a) Autenticacao do livro;
b) Indeferimento; e
c) Sob exigéncia.

IMPORTANTE: Para que um livro colocado sob exigéncia pela Junta Comercial possa ser
autenticado, apds sanada a irregularidade, ele deve ser reenviado ao Sped. Nao ha necessidade de
novo pagamento do preco da autenticacdo. Deve ser gerado o requerimento especifico para
substituicdo de livros ndo autenticados e colocados sob exigéncia.

Para verificar o andamento dos trabalhos, utilize a funcionalidade “Consulta Situacao” do PVA. Os
termos lavrados pela Junta Comercial, inclusive o de Autenticacdo, serao transmitidos
automaticamente a empresa durante a consulta.

O PVA tem ainda as funcionalidades de visualizacao da escrituracao e de geracao recuperacao de
backup.

Autenticada a escrituracao, adote as medidas necessdarias para evitar a deterioracao, extravio ou
destruicdo do livro digital. Ele é composto por dois arquivos principais: o do livro digital e o de
autenticacao (extensao aut). Faca, também, cépia do arquivo do requerimento (extensao rqr) e do
recibo de entrega (extensdo rec). Todos os arquivos tém o mesmo nome, variando apenas a
extensao.

Para que seja possivel a geracdao do arquivo e exportacdo do Sped Contdbil é necesséario que a
empresa tenha o Plano de Contas Referencial cadastrado corretamente.



Para verificacao do cadastro do Plano de Contas Referencial, acesse o menu Manutencao>Plano

de Contas>Referencial>Plano Referencia da RF>Manutencao
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Observacao

Todas as Contas do Plano de Contas utilizado pela empresa deverd tem uma Conta Referencial

cadastrada, inclusive as contas para as quais nao houve movimentacao no periodo.

Para verificar a referenciacdo das contas contdbeis, acesse o menu Manutencao>Plano de
contas>Referencial>Mapeamento>Manutencao
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Depois de conferido o cadastro do Plano de Contas Referencial e do mapeamento das

contas contdbeis, acesse o menu Utilitarios/Exportacao de Dados/Escrituracao Contabil
Digital - ECD
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Preencha as informacdes solicitadas
Primeira aba - Principal

No Diretério para Geracao do Arquivo defina um local onde devera ser salvo o Arquivo gerado pelo
Sistema.
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Segunda aba - Informacoes Adicionais
Preencha as informacdes solicitadas

imagesl687/223124603.p0g

Terceira aba - Informacoes Adicionais 2
Preencha as informacdes Solicitadas
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Quarta Aba - Informacoes Adicionais 3
Preencha as informacdes solicitadas
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No campo informe o diretério do arquivo para o Registro J800 - Informacdes Adicionais 2 - Campo
Registro J800 - Outras Informacdes, defina o local onde esta salvo o arquivo

O Registro J800 permite que seja anexado um arquivo em formato texto RTF (Rich Text Format) na
escrituracao, que se destina a receber informacdes que devam constar do livro, tais como notas
explicativas, outras demonstracdes contdbeis, pareceres, relatérios, etc. (esse registro nao é
obrigatdrio)
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O procedimento para anexar é o seguinte:

1 - Digite o documento que deseja anexar no Word;

2 - Salve o documento como *.rtf;

3 - Abra o documento no Bloco de Notas;

4 - Copie todo o conteudo do arquivo aberto no Bloco de Notas; e
5 - Cole o conteudo copiado no registro J800

Caso existam Contas cadastradas no Plano de Contas qgue nao possuam Contas Referenciais

vinculadas o sistema apresentard mensagem de inconsisténcias, questionando se deseja continuar
a geracao do arquivo.

Clicando em Nao sera apresentada a tela informando que a Exportacdao nao foi concluida devido a
inconsisténcias.

Em seguida o Sistema apresentara a informacdao contendo todas as contas contabeis que nao
possuem contas referenciais cadastradas.

Serd necessario realizar a manutencado das contas, cadastrando as contas referenciais ou caso nao

tenha movimentacdo para as mesmas podera ser feita a exclusao da conta no Plano de Contas.

Apés corrigidas as inconsisténcias encontradas deverd ser gerado um novo Arquivo.

Caso as informacbes estejam corretamente cadastradas o Sistema apresentara a mensagem
informando que a Exportacdo de dados foi concluida com sucesso.

Em sequida acesse o Programa do Sped Contabil instalado em sua maguina e acesse 0 menu
Arquivo, Escrituracao Contabil, Importar e busque pelo arquivo gerado pelo Sistema e salvo
em sua maquina.
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Importe o Arquivo.

Caso as informacdes cadastradas estejam corretas o Programa do Sped Contabil daréd mensagem
que a Importacao foi concluida com éxito e questionara se Deseja fazer a validacao de conteldo
agora.

Instalacao do PVA
Observacao:

A Instalacdo do PVA é de responsabilidade da empresa, portanto o suporte técnico nao dard
informacdes sobre ela, para facilitar o trabalho colocamos aqui um passo a passo de instalagao,
caso haja alguma duvida favor entrar em contato com a Receita Federal.

Para Instalacdo do PVA acesse o Link:

http://sped.rfb.gov.br/pasta/show/1273

imageol®87223/294562.p0g

Defina o arquivo a ser baixado de acordo com o sistema operacional
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Cligue sobre o Download do Programa Sped Contébil

Cliqgue em Donwload

Defina o local onde o Programa devera ser Salvo.
imagesl687223825246.p0g

De duplo clique no Programa Sped Contabil que foi Salvo em sua méaquina e clique em Préximo
image-l68729388059/.pNg

Defina o local onde sera realizada a instalacao
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No término clique em Pronto
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Para acessar o Programa do Sped Contabil, acesse o atalho criado em sua area de Trabalho.
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Para importacao do Arquivo gerado pelo Sistema, acesse o botao Inicia o processo de importacao e
validacao da escrituracao contdbil.
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LALUR - Livro de Apuracao
do Lucro Real

Veja também o Item:

Escriturando o LALUR e o LACS

e Imprimindo o LALUR e o LACS

e Cadastro de Fichas para LALUR E LACS

e Cadastro de Fichas para LALUR e LACS - Detalhamento

e Cadastrando informacodes para o LALUR - Parte A

e Demonstracdo do Lucro Liquido - LACS - Parte A

e Demonstracao do Lucro Liquido - LACS - Parte B

e Demonstracao do Lucro Liquido - LALUR - Parte A

e Demonstracao do Lucro Liquido - LALUR - Parte B

e Livro de Apuracao da Contribuicdo Social (LACS) - Parte A

e Livro de Apuracao da Contribuicao Social (LACS) - Parte B

e Livro de Apuracao do Lucro Real - LALUR - Parte A

e Livro de Apuracao do Lucro Real - LALUR - Parte B

e Escrituracdao do LALUR

e LALUR - Livro de Apuracao do Lucro Real

E um livro fiscal, sendo obrigatério somente para as empresas tributadas pelo imposto de renda na
modalidade LUCRO REAL, conforme previsao contida no Regulamento do Imposto de Renda.

Sua funcado é ajustar os demonstrativos contédbeis a declaracao do imposto de renda com adicbes e
exclusdes ao lucro liquido do periodo base, apurando-se a base de calculo do imposto de renda
devido e controle de valores que devam influenciar a determinacao do lucro real de periodos base
futuros e que nao constem da escrituracao comercial.

Este Livro contém 2 partes:

PARTE “A” - é a parte onde irao discriminados os ajustes, por data, ao Lucro Real, como:
despesas indedutiveis, valores excluidos, e a respectiva Demonstracao do Lucro Real.
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PARTE “B” - incluem-se os valores que afetardo o Lucro Real de periodos base futuros, como, por
exemplo: Prejuizos a Compensar, Depreciacao Acelerada Incentivada, Lucro Inflacionério
Acumulado.

Em primeiro lugar é necessério acessar o menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais
da empresa - aba Informacdes Gerais e definir que Haverd Correcao Monetdria no LALUR.
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Para facilitar a escrituracao do LALUR, vinculando os lancamentos contdbeis com os ajustes do
Lucro Real, é necessério que seja acessado o menu Manutencao/Plano de Contas/Manutencao
e seja definida a Conta de Resultado Atual, na segunda aba selecionado que a conta gera
movimento para o Lalur.
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Em seguida deverao ser selecionadas todas as contas que serao incluidas ou excluidas do LalLur,
para isso defina a conta e na segunda aba selecione que a mesma gera movimento para o Lalur,
selecione também Ajuste do Lucro Liquido Parte A e se a conta sera incluida ou Excluida do LalLur.
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O Sistema levard em consideracdo todos os lancamentos contdbeis cadastrados utilizando as
contas definidas anteriormente.

Para verificar quais os valores que serao Adicionados ou Excluidos no momento da elaboracdo do
LaLur, acesse o menu Movimentacao/Escrituracao do LalLur/Parte A/Ajuste do Lucro
Liquido (defina o periodo) /Manutencao.

Acessando o menu Movimentacao/Escrituracao no LalLur/Parte A - é possivel verificar as
adicoes e subtracdes do periodo
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Em Movimentacao>Escrituracao no LaLur>Demonstracao do Lucro (Parte A )é possivel
verificar a Demonstracao do Lucro Liquido
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Acessando o Menu Relatdrios/Livro de Apuracao do Lucro Real/Parte A
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Serd apresentado o Livro com todas as Adicdes e Exclusdes feitas no periodo pré selecionado.
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Apdés a realizacao do Zeramento das Contas de Receitas e Despesas no menu
Movimentacao>Zeramento de Receitas e Despesas
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E atualizacdo das Contas no menu Movimentacao>Atualizacao de saldos
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Ao visualizar a Demonstracao do Resultado do Exercicio Personalizada no menu
Relatéorios>Demonstracao de Resultado do Exercicio>Personalizada
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Podera ser verificado o Resultado Operacional da Empresa com as Adicdes e Exclusdes do LaLur.
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Plano de Contas Referencial

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

e Alteracdo de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacao/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contdbil em Plano de Contas ja existente no Sistema

Alteracdo Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo

Plano de contas Referencial
Cadastro de Plano de contas Referencial

Todas as contas contdbeis com movimento obrigatoriamente devem conter as informacdes de
referéncia com o plano de contas da Receita Federal.
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Com esta correspondéncia criada, a Receita Federal terd as informacdes dos saldos da empresa
diretamente nas contas em que ela espera receber esta informacao.

Cada tipo de empresa possui um plano de contas referencial particular, e hoje a receita reconhece
10 tipos de entidades a serem referenciadas.

1 - P) em Geral

2 - P} em Geral - Lucro Presumido

3 - Financeiras

4 - Seqguradoras

5 - Imunes e Isentas em Geral

6 - Imunes e Isentas - Financeira

7 - Imunes e Isentas - Seguradoras

8 - Entidades Fechadas de Previdéncia Complementar
9 - Partidos Politicos

10 - Financeiras - Lucro Presumido

Acesse 0 menu MANUTENCAO>PLANO DE CONTAS>REFERENCIAL>PLANO DE CONTAS DA
RF>MANUTENCAO.

Serd apresentado a tela de cadastro do plano Referencial, seleciona a opcdo FUNGCAO EXTRA 2 e
baixe o plano referencial desejado.

im@ageopRgnd or type unknown
im@geopRgnd or type unknown

Caso nao gueira utilizar os Planos de contas disponibilizados pelo sistema poderé fazer a
importacdo do mesmo através de arquivo. Acessar o Menu Manutencao> Plano de Contas>
Referencial>Plano Referencial da RF>Manutencao - Funcao Extra 1- Importar Plano de
Contas de Contas Referencial.

iﬂb@geopfbgnd or type unknown
iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

Indicar a Entidade responsavel e o local do arquivo.
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O Sistema abrird a tela para que seja definido o local onde esta salvo o Plano de Contas
Referencial.

Defina o local (gerado quando fez a instalagao do validador), C:\Program Files\Programas_SPED
(escolha o Plano de Contas Referencial que devera ser importado).

im@ageopRgnd or type unknown

Cadastro do Plano Referencial em Lote

Caso no Plano de Contas da Empresa existam varias contas que terao vinculo com uma mesma
Conta Referencial, esse cadastro poderd ser realizado em Lote.

Para isso acesse o Menu Manutencao>Plano de contas>Referencial>Ma
peamento>Manutencao e em seguida cligue no botao “Funcao Extra 2 - Cadastrar Plano de
Contas Referencial em Lote”.

im@ageopRgnd or type unknown

Sera apresentada a tela para que seja definido:
a - Cddigo da Instituicao
b - Conta Referencial

¢ - Intervalo de Contas que terdo vinculo com a Conta Referencial cadastrada

iﬁfb@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Obs: Caso as contas a serem selecionadas ndao estejam em sequéncia, clique em
Seleciona Contas Alternadas, em seguida clique no botao Pesquisa e segurando a tecla
Ctrl (do teclado) acionada selecione as contas desejadas.

iﬁfb@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Apds baixar o plano de contas, acesse 0 menu MANUTENCAO>PLANO DE
CONTAS>REFERENCIAL>MAPEAMENTO> MANUTENCAO para realizar o mapeamento das
contas referenciais com o plano de contas da empresa (DE/PARA). TODAS as contas com
movimentacao devem ser mapeadas.

e Instituicao Responsavel: Se refere a qual tipo de plano de contas referencial foi baixado
para a empresa na tela de PLANO DE CONTAS DA RF no passo anterior.

e Conta Contabil: é a conta do plano de contas da empresa.

e Conta Referencial: corresponde a conta do plano referencial que possui equivaléncia a
conta contabil do plano da empresa.

imgeopngnd or type unknown


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-06/slrimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-06/VFGimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-06/Rcdimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-06/u82image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-06/AaLimage.png

Apéds executados esses procedimentos o encerramento do exercicio deve ser efetuado e
posteriormente a geracao da ECD do periodo para a entrega.

Enter section select mode

Anterior

Notas Explicativas

Seguinte
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Implantacao de Saldo das
Contas Contabeis

Veja também os Itens:

e Atualizando Saldo das Contas

Imprimindo Ficha para Conferéncia de Saldos

Atualizacdo de Saldo das Contas

Implantacdo de Saldo das Contas Contdbeis

Relatério de Saldos por Centro de Custo

Relatério de Saldo por Centro de Custo

Relatdério de Orcamento Contébil - Saldos Previsto X Realizados

Implantacdo de Saldos das Contas Contabeis

Implantacdo de Saldo das Contas Contdbeis

Implantacdo de Saldo das Conta Contabeis

Parametrizando a Empresa - Implantacao de Saldos

Caso a empresa tenha saldos Iniciais e/ou saldos Finais para inicio da movimentacdao, inicialmente
€ necessario ter definido a data no menu Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da
Empresa

im@ge@opRgnd or type unknown

Na aba Implantacdo de Saldos deverd ser informado o més e o0 ano da Implantacdo dos Saldos.

im@geoprbgnd or type unknown

Se vocé vai implantar Saldos do final do exercicio de 2022, para iniciar os lancamentos 2023,
defina “Saldo Base” “2023"”,caso a empresa inicie em uma data diferente deve informar o més que
antecede o primeiro lancamento, exemplo: Janeiro > inicia a movimentacao em fevereiro.

Obs 1:

Se 0 més e o ano estiver informado nesta aba o sistema ira bloquear a atualizacdo de Saldo e os
lancamentos contabeis com data menor ou igual a essa informada.Se ndo for definido a data o
menu Movimentacao/Implantacao de Saldos ficara desabilitado.
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Obs 2:

Ao clicar no botédo o sistema ira verificar se a tabela de plano de contas foi criada para este ano, se
ndo foi ele perguntara se vocé deseja que ela seja criada neste momento. Por isso certifique-se que
esta informando o ano corretamente.

Obs 3:
O Plano de Contas devera ser colocado no mesmo periodo em que os saldos serdo implantados.

im@geoprtgnd or type unknown

Em seguida acesse o menu Movimentacao/Implantacao de Saldos

ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown

Serd apresentada a tela para que seja realizada a Implantacao do Saldo de cada Conta Contébil,
informe o Coédigo Reduzido da Conta e o valor do Saldo existente no periodo definido nos
Parametros Adicionais da Empresa.

ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown

Caso a empresa precise enviar o Registro 1157 para o ECD é necessario preencher
Relacao das Contas Anteriores : Conta anterior, Centro de custo, Natureza, Saldo
anterior.

O saldo implantado sera demonstrado no sistema nos relatérios como Saldo anterior.

imrh@geopragnd or type unknown

Obs: Caso seja necessario fazer a correcao do saldo implantado voltar no Menu
Movimentacao> Implantacao de saldos e selecionar a conta para a correcao. O sistema
trara a conta com saldo e basta fazer a correcao do saldo e na sequéncia fazer a
Atualizacao de saldos do periodo.
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Demonstracao de Resultado
do Exercicio Personalizada

Veja também os Itens:

Gerando Demonstracado de Resultados do Exercicio Personalizada

Imprimindo Demonstracao de Resultados

Imprimindo Relatérios Comparativos do Balanco Patrimonial e Demonstracao de

Resultados (por Contas ou por Centro de Custo)

Visualizacdo/Impressao da DRE (Demonstracdo de Resultado do Exercicio)

DRE (Demonstracao de Resultado do Exercicio Personalizada)

Demonstracado de Resultado do Exercicio Personalizada

Para cadastrar a Demonstracao de Resultado do Exercicio Personalizada, acesse o menu
Manutencao>Relatérios>Demonstracao de Resultado

imagesl687/225300230.png

Sera necessario definir todas as contas contabeis que terdo seus saldos descarregados nos titulos
da demonstracao de resultado personalizada

image-l687295861158.png

Se houver necessidade vocé conseguira incluir novos titulos
image-1687285233980.png

Podera também excluir titulos que nao serao utilizados

imagesl637225969932.p0g

Obs.: A Demonstracao de Resultados automatica, imprime as contas definidas como de Resultado

no cadastro do Plano de Contas e na mesma ordem do Plano de Contas.

Defina corretamente a ordem de cada conta contabil, se a operacao é de adicao, subtracdao ou
totalizacao e o cddigo reduzido da conta que terd o seu saldo descarregado no campo.
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Obs:

No padrao do sistema ja estd gravada uma estrutura sugerida de 53 linhas onde estd de acordo
com a lei N2 6.404 Art.187, porém todos os campos podem ser alterados, basta clicar com o mouse
sobre o mesmo.

Para visualizar/imprimir a Demonstracao de Resultado Personalizada acesse o menu
Relatorios/Demonstracao de Resultados/Personalizada.

imagesl637/226021502.p0g

Serd apresentada a Demonstracao de Resultado de acordo com o cadastro feito anteriormente.

imagesl63/2261:L559%.png
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Cadastro de Conta Contabil
em Plano de Contas ja
existente no Sistema

Veja também os Itens:

e Criando um Plano de Contas

e Trabalhando com Plano de Contas

o Alteracao de Plano de Contas

e Correcao de Plano de Contas Consolidado

e Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

e Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

e Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencdo do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

e Impressao do Plano de Contas

e Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

e Impressao do Plano de Contas

e Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

e Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

e Criacao do Plano de Contas

e Importacao do Plano de Contas Referencial

e Importacao do Plano de Contas Referencial do SPED

e Impressao do Plano de Contas

e Importacdo/Criacao/Copia do Plano de Contas Padrao ou de Outra Empresa

e Plano de Contas Referencial

e Cadastro de Conta Contabil em Plano de Contas ja existente no Sistema

o Alteracao Plano de Contas para Situacao onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo
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Para cadastrar uma conta contdbil em um Plano de Contas ja cadastrado no Sistema acesse o

menu Manutencao/Plano de Contas/Geral/Manutencao - clicar na seta avancga para visualizar
o Plano de Contas j& cadastrado no Sistema.

imagesl687286228916.png
imagesl®37/226220502:png

Verifique o Grupo a que pertencera a nova Conta Contabil e em seguida verifique qual foi a Ultima
conta analitica cadastrada para o grupo.

imagesl®637/22623999L.png

Em seguida Clique no Botao “Novo”, sera aberta a tela para inclusao de Conta Contabil, digite o
préoximo nimero da conta analitica do grupo e em seguida a Descricao da Conta Contabil.

imagesl687226334135.p0g

Ao clicar em Salvar o Plano de Contas apresentara a nova Conta Contabil cadastrada.

Obs.: Essa instrucao é para inserir uma conta em um grupo ja existente, se for cadastrar um grupo
de contas inteiro terd que iniciar o cadastro desde o 12 nivel.
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DVA - Demonstracao do
Valor Adicionado

Veja também os Itens:

e Parametrizando a DVA (Demonstracao de Valor Adicional)

e Imprimindo a Demonstracao de Valor Adicional (DVA)

e DVA - Demonstracao do Valor Adicionado

A Demonstracao do Valor Adicionado (DVA) é o informe contdbil que evidencia, de forma
sintética, os valores correspondentes a formacao da riqueza gerada pela empresa em
determinado periodo e sua respectiva distribuicdo.

Obviamente, por se tratar de um demonstrativo contabil, suas informacdes devem ser extraidas da
escrituracao, com base nas Normas Contabeis vigentes e tendo como base o Principio Contabil
da Competéncia.

A rigueza gerada pela empresa, medida no conceito de valor adicionado, é calculada a partir da
diferenca entre o valor de sua producao e o dos bens e servicos produzidos por terceiros
utilizados no processo de producao da empresa.

A utilizacao do DVA como ferramenta gerencial pode ser resumida da seguinte forma:

1) como indice de avaliacdao do desempenho na geracdao da rigueza, ao medir a eficiéncia da
empresa na utilizacdo dos fatores de producdao, comparando o valor das saidas com o valor das
entradas, e

2) como indice de avaliacao do desempenho social a medida que demonstra, na distribuicao da
rigueza gerada, a participacao dos empregados, do Governo, dos Agentes Financiadores e dos
Acionistas.

O valor adicionado demonstra, ainda, a efetiva contribuicao da empresa, dentro de uma visao

global de desempenho, para a geracao de riqueza da economia na qual esta inserida, sendo
resultado do esforco conjugado de todos os seus fatores de producao..

A Demonstracao do Valor Adicionado, que também pode integrar o Balanco Social, constitui,

desse modo, uma importante fonte de informacdes a medida que apresenta esse conjunto de
elementos que permitem a analise do desempenho econémico da empresa, evidenciando a
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geracao de rigueza, assim como dos efeitos sociais produzidos pela distribuicao dessa riqueza.

Para cadastrar a Demonstracao do Valor Adicionado, acesse o] menu
Manutencao>Relatérios>DVA
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Serao apresentadas todas as descricdes de acordo com o layout da DVA, mas a qualquer momento
0 usudrio pode acrescentar ou excluir descricdes. Informe para cada descricao apresentada, qual
serd a conta contabil que tera seu valor descarregado naquela Descricao
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Obs:ervacao

Nesse momento poderd ser feito o cadastro de uma nova descricao que ainda nao conste no
Relatério, para isso bastara clicar no botdo “Novo”
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Acessando o menu Relatorio/DVA serd possivel visualizar as informacdes que serao impressas no
Relatdrio

imagesl637226/2714L5.pNg

age noffpund or type unknown

imagesl687226/22363.p0g

Ao pedir para Imprimir/Visualizar o Relatdrio, o mesmo sera apresentado de acordo com o que
vou cadastrado anteriormente
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Alteracao Plano Contas para
situacao onde nao existem
lancamentos efetuados no

d

no de alteracao do mesmo

Veja também os Itens:

Criando um Plano de Contas

Trabalhando com Plano de Contas

Alteracao de Plano de Contas

Correcao de Plano de Contas Consolidado

Realizando o Mapeamento do Plano de Contas Geral para o Plano de Contas Referencial

(da Receita Federal)

Baixar ou Importar o Plano de Contas Referencial da Receita Federal

Importar Instituicdo Responsavel pela Manutencao do Plano de Contas Referencial

(Receita Federal)

Impressao do Plano de Contas

Cadastrando Plano de Contas por Centro de Custo

Impressao do Plano de Contas

Parametrizando a Empresa - Alteracao de Plano de Contas

Plano de Contas Referencial ref. ECD no Sistema de Contabilidade

Criacao do Plano de Contas

Importacao do Plano de Contas Referencial

Importacdao do Plano de Contas Referencial do SPED

Impressao do Plano de Contas

Importacao/Criacao/Cépia do Plano de Contas Padrao ou de Outra Empresa

Plano de Contas Referencial

Cadastro de Conta Contédbil em Plano de Contas ja existente no Sistema
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o Alteracado Plano de Contas para Situacdo onde nao existem lancamentos efetuados no ano

de alteracao do mesmo

Para criar um Plano de Contas no Sistema de Contabilidade, devera primeiramente conferir nos

parametros da empresa se os niveis e digitos estao de acordo com o plano que deseja criar, para

tanto, basta acessar o menu Manutencao>Empresas>Parametros adicionais da Empresa,
aba ‘Informacoes Gerais’ nos campos ‘niveis’ e ‘niumero de digitos utilizados no Plano de
Contas’.
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Em seguida, definir no sistema o ano em que pretende criar o novo plano de contas.
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Acesse, por fim, o menu Manutencao>Plano de Contas>Geral>Manutencao, avance a tela de
selecao,
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Na préxima tela, clicar sobre a Funcao Extra 2 ‘Copia plano de contas’
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Essa opcao permite que defina um plano de contas padrao, ou que copie o plano de uma outra

anWEe Q.cAmpo para vocé definir qual é a

empresa que ja esteja no sistema, nesse cas@-a-s

empresa que o Plano de Contas sera copiado.

Também é possivel criar um plano de contas totalmente novo, cadastrando conta a conta, ou

incluir e excluir contas dos planos padrao e de outra empresa.
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Cadastrando Empresa

Veja também os Itens:

Cadastrando Empresas

Parametrizando a Empresa

Realizando Operacdes por Grupo de Empresas

Criando Empresas Modelo

Definindo Empresa

Importacao/Criacao/Cdpia do Plano de Contas Padrdao ou de Outra Empresa

Cadastrando Empresas

Se vocé ja trabalha com qualquer outro sistema nosso, portanto, tendo cadastrado suas empresas,
ao entrar no menu Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais, encontrara aquelas empresas

gue cadastrou. Isso acontece porque o arquivo de empresas é comum a todos 0S nNno0ssos

sistemas. Nesse caso, vocé precisara cadastrar apenas suas "novas empresas".

Para cadastrar suas empresas entre em Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais/Cadastra
ou em Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais/Manutencao e clique no botao "Novo". Na
tela que se abrir, forneca todas as informacoes.
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E atencao para o seguinte: Depois de gravar as informacdes dos dados cadastrais da empresa,
o nome abreviado NAO poderd ser alterado, pois é através dele que as informacdes da empresa
sao identificadas dentro do banco de dados do sistema. Portanto, procure escolher um nome
abreviado que realmente identifigue a empresa que estd sendo cadastrada.

E importante que vocé informe o tipo de estabelecimento: Unico, Matriz ou Filial.

Tratando-se de Matriz e filiais, o sistema oferece a opcdao de centralizacao da transferéncia
para a contabilidade e do recolhimento dos tributos federais na Matriz. Esses critérios

poderao ser descritos nos Parametros Adicionais da Empresa, descrito no item Parametrizando

a Empresa.

Devido a existéncia de empresas inativas no cadastro, para facilitar a identificacdo da empresa a
ser definida, foi incluido a opcao de mostrar apenas as empresas "ativas". Para este fim, o usuario
deve marcar previamente para cada empresa a sua situacao.
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Se vocé informar o e-mail ou a home-page da empresa, o titulo desses campos ficarao na cor azul.
Clicando sobre eles, o sistema abrird o seu navegador da internet ou seu programa de e-mails, sem
gue vocé precise abrir outro aplicativo.
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Vocé podera inserir também, o logotipo da empresa, para que em determinados relatérios em
modo Grafico, ele seja impresso. Para isto, basta e escanear o logotipo criando um arquivo com
extensao BMP e abrir este arquivo através do botao - Madquina Fotografica (levando o cursor até ele
vocé lerd “Cligue se desejar carregar uma foto”).
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Vocé pode configurar também como os e-mails do sistema serdao enviados: se sera utilizado o
gerenciador de e-mail padrao instalado ou o préprio sistema se encarrega de enviar o e-mail
diretamente (onde serd necessario dados para autenticacao). Caso opte por usar o gerenciador de
e-mail padrdo o sistema trard a opcao de Mostrar tela do gerenciador de e-mails disponivel para
selecao quando for efetuado algum envio de e-mail pelo sistema.

Caso opte por nao usar o gerenciador de e-mail (ou seja, opte por Envia e-mail diretamente), o
sistema ird requerer dados para efetuar a autenticacao (as informacdes em Configuracdo de e-mail
direto serdo necessarias):

Obs.: Com a opcdao Envia e-mail diretamente selecionada, é obrigatério a informacao do e-mail da
empresa:

1) Usuario (login do e-mail): Usuério utilizado para efetuar logon na conta de e-mail, ou seja, o
seu login.

2) Senha do e-mail: Senha do e-mail que estd sendo configurado.

3) Servidor SMTP (Simple Mail Transfer Protocol): Servidor de envio SMTP (utilizado para
enviar mensagens).

4) Porta: Porta do servidor SMTP.
5) Protocolo: Protocolo utilizado para seguranca na comunicagao e transmissao das mensagens.
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Caso o usuéario utilize um provedor de e-mails comum (como GMail, Hotmail, Yahoo, etc), o Sistema
traz a opcao de se carregar as informacbdes do SMTP, Porta e Protocolo desses provedores. Para
isso clique em Carregar configuracao padrao. Ird aparecer a tela a seguir:

imagesl68314 LT A6.png

Caso seu provedor esteja na lista, selecione-o e cligue em OK. O sistema ird preencher os
campos SMTP, Porta e Protocolo conforme o tipo de provedor escolhido.
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Importante: O sistema ird considerar como remetente dos e-mails o usuario logado, caso este
possua os dados para o envio de e-mail informados, ou seja, os campos E-mail do usuario, Usuario
(login do e-mail), Senha do e-mail. Caso contrario o sistema ird utilizar os dados informados no
cadastro da empresa.

Ao término da configuracao é possivel enviar um e-mail teste a fim de se verificar se os dados
informados sao validos. Para isso cliqgue em Testar envio de e-mail. Caso os dados informados
estejam corretos vocé receberd uma mensagem "E-mail de teste enviado com sucesso". Apenas
neste caso, o remetente e o destinatdrio do e-mail serdao ambos o e-mail cadastrado na aba
Localizacdo.

Em caso de duvidas quanto aos dados a serem fornecidos para a opcao Envia e-mail diretamente
contate o técnico de Tl de sua empresa ou outro profissional responsavel pela configuracao de sua
conta no seu gerenciador de e-mails.

Apods informar os dados da empresa, va ao menu Movimentacao/Definir Empresa, posicione o
cursor sobre a empresa que cadastrou e clique no botao OK. O sistema dird que a empresa nao
esta inicializada e perguntara se vocé deseja inicializa-la. Informando que "Sim" o sistema abrira a

tela para vocé definir os Parametros Adicionais da Empresa.

Quando vocé acessar o menu Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais/Manutencao ver3,
além dos botdes comuns de todas as telas como Novo, Edita, Visualiza, Elimina, o botado:
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Esse botao elimina a Empresa de Todos os Sistemas A funcdao desse botdo é eliminar todos os
dados referentes a empresa selecionada EM TODOS OS SISTEMAS. A diferenca entre ele e o
botdo elimina é que o botao elimina, apenas apaga os dados da empresa no sistema em questao
portanto, se vocé executar a funcao desse botdo, vocé verd que a empresa continuara no cadastro
de empresas caso vocé possua dados dessa empresa em outro sistema.
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Unificacao de informacoes
no Balancete de Verificacao,
Razao Analitico e
Lancamentos Contabeis

Veja também os Itens:

Efetuando Lancamentos Contdbeis

Conciliando Lancamentos Contabeis

e Importacdo de Dados - Lancamentos Contabeis

e Notas Explicativas dos Lancamentos Contébeis

o Alteracado das Contas dos Lancamentos Contdbeis

e Correcao de Grupo de Lancamentos Contabeis (Partidas Multiplas)

e Relatorio para Conferéncia de Grupos de Lancamentos

e Importacao de Dados - Lancamentos Contdbeis

e Cadastrando Lancamentos Contabeis

e Importacao do Extrato Bancario (*.0OFX), Conciliacdo Bancéaria e Geracao do Lancamento

Contabil

e Conciliacdo de Lancamentos Contabeis

e Lancamentos Contdbeis em Ordem Cronoldgica

e Lancamento em Moeda Estrangeira (Variacao Cambial)

e Lancamentos Contdbeis com Partidas Multiplas

e Unificacdo de Informacdes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contéabeis

Veja também os Itens:

e Impressao do Razao Analitico

e Impressao do Razao Analitico
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e Geracao do Razdo Auxiliar em Excel

e Unificacdo de Informacoes no Balancete de Verificacdo, Razdo Analitico e Lancamentos

Contédbeis

Comunicacao na visualizacao entre os relatdrios contabeis (Balancete de Verificacao,
Razao Analitico e Lancamentos Contdbeis.).

Através do Sistema Contabil serd possivel visualizar os Balancetes de Verificacao e Razao
Analitico com as informacdes unificadas.

Para que vocé consiga realizar essa unificacdo devera primeira fazer a inclusao das contas ja
referenciadas para a entrega da ECD- Escrituracdo Contabil Digital, para isso acesse o menu
Relatorios>Balancete de Verificacao.

Preencher a data e marcar o check box ” Exibir Contas Referenciais” e visualizar.

im@geopn;gnd or type unknown

imagadpngnd or type unknown

Nesse momento além de conseguir visualizar as contas ja referenciadas, quando PASSAR O
CURSOR sobre qualquer conta contdbil serd exibida a funcao “ Acessar Razao Analitico”.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Imediatamente o Sistema abrird o Relatério Razao Analitico da conta definida

iﬂ}a@geolﬂfbgnd or type unknown

No relatério Razao Analitico quando PASSAR O CURSOR novamente por cima da conta sera

exibida a funcdo “Visualizar ou Alterar Lancamento” onde podera conferir ou até mesmo
corrigir o lancamento caso seja necessario.

iﬁﬂh@geolﬂftgnd or type unknown
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Conciliacao Automatica das
Contas Contabeis

Conciliacao Automatica das Contas Contabeis

Nesta rotina o Sistema faz a comparacao dos lancamentos contdbeis para conciliar

automaticamente as conta contébeis.

Para realizar a Conciliacao Automatica das Contas Contabeis, acesse 0o menu
Movimentacao>Conciliacao>Contas Contabeis, informe o cédigo reduzido da conta ou a

conta contabil e em seguida informe o periodo e clique para visualizar os lancamentos

QL pRYfound or type unknown

Na barra de ferramentas foi incluido um botao Conciliacdo Automatica — apds clicar nesta
funcdo o sistema apresentard uma tela para configuracao.

P2 found or type unknown

Selecione a partir de qual parametro a conciliacao deverd ser realizada. As configuracoes
Principais sao obrigatdrios, as variaveis comparativas nao é obrigatdrio.

Quando check box “Suprimir contra partida dos lancamentos” estiver selecionado, o usuario
podera checar a opcao “Considerar o Saldo Final da Conta para conciliar os lancamentos".
Para estd opcdo o sistema verificara somente o saldo final considerando os valores crédito e
débitos.

PQJPRGfound or type unknown

004 pnground or type unknown

O sistema também disponibiliza um relatério com as inconsisténcias, este pode ser visualizado
clicando no botdo na barra de ferramentas ou apés a conciliagcao automatica que o sistema
pergunta se deseja visualizar as inconsisténcias.

PR Y found or type unknown

Na barra de ferramentas também é possivel visualizar o relatério com a Composicao de Saldo de
Conta.
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POBENYround or type unknown

Consta as trés opcoes para conferéncia.

PG pRGfound or type unknown

OB pnground or type unknown

Apés finalizar a conferéncia é necessario clicar para ok para gravar a conciliacao.

PO pnGround or type unknown

Obs.: se clicar no X para fechar as alteracées nao serao salvas.

Configuracoes da Conciliacao Automatica

O sistema fara a comparacao dos valores dos lancamentos a créditos X débitos
Data:

e Quando a natureza da conta for Credora (Contas a Pagar, Fornecedores) o lancamento a crédito tenha data
anterior ao lancamento a débito;

e Quando a natureza da conta for Devedora (Contas a Receber, Clientes) o lancamento a
débito tenha data anterior ao lancamento a crédito.

PIQdnground or type unknown
NUmero de Documentos;

O sistema fara a Conciliacdo dos Lancamentos utilizando como parédmetro o nimero do documento e os valores dos
lancamentos a créditos X débitos.

[Ma]_;]epfbgfound or type unknown

Considerar o Saldo Final da Conta para conciliar oslancamentos.:

Quando o saldo final da conta no periodo selecionado for O (zer o) todos os langamentos do periodo devem ser marcados
como conciliados.

Verifica Valores Agrupados:

Na impossibilidade de marcacao da conciliacao com base nos lancamentos individuais, deve ser
comparada a soma dos valores dos lancamentos de cada natureza(débito X crédito)
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Exportacao do Pagamento
do Contas a Pagar de
Imposto Retido na
Notificacao de Recebimento
(CC) e Pago no Sistema
Financeiro (FN) para o
Sistema de Contabilidade

Se a Empresa faz o cadastro de Notificacbes de Recebimento (NR) no Sistema Controle de

Compras, com Impostos Retidos gerando a Contas a Pagar desse Imposto no Sistema

Financeiro e precisa que a informacao do:
e numero do documento

e Origem
e Fornecedor

Seja incluido no Histdrico do Lancamento Contabil, quando a Conta a Pagar (referente ao

Impostos Retido) for quitada deverd no Sistema Financeiro, acessar o menu

Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

imgeopmgnd or type unknown

Na aba Integracao do Sistema Financeiro, selecione a opcao Informacao da Nota no Imposto

iﬂh@g@olﬂftgnd or type unknown


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/contabilidade/page/cadastrando-empresas
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/cadastrando-notificacao-de-recebimento-nr
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/compras/page/geracao-de-duplicatas-a-pagar-no-sistema-financeiro-referente-aos-impostos-retidos-na-notificacao-de-recebimento
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/financeiro
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/financeiro
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/contabilidade/page/incluindo-historicos-e-vinculando-contas-contabeis
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/financeiro/page/cadastrando-contas-a-pagar-cp
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/financeiro
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/financeiro/page/parametrizando-a-empresa
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-09/LfUimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-09/DDbimage.png

1) Vocé devera realizar 0 cadastro do Imposto Retido no menu

Manutencao>Fornecedores>Impostos Retidos, conforme instrucdes do item

ilﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

2) Sera necessario que vocé tenha realizado a integracao do Sistema Controle de Compras com

o Sistema Financeiro no menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da

Empresa

im@geopRgnd or type unknown

Aba Integracao

iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

3) Ao cadastrar a Notificacao de Recebimento, que contenha o Imposto Retido.

iﬁlﬂa@gﬁopftgnd or type unknown
ilma@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

ilﬁ’ﬂh@gﬁolf)ﬂignd or type unknown

Devera ser gerada a Duplicata (Conta a Pagar no Sistema Financeiro), referente ao Imposto

Retido na Notificacao de Recebimento

ilﬁlﬂa@g@olﬂﬂ)gnd or type unknown

4) Na integracao do Sistema Controle de Compras com o Sistema Financeiro, serdao geradas

todas as Contas a Pagar,

o referente ao total da notificacao de recebimento

o referente aos impostos retidos

im@geopRgnd or type unknown

5) O Sistema Financeiro deverd estar integrado com o Sistema de Contabilidade, no menu

Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

imgeopmgnd or type unknown

Aba Integracao

Verifigue quais as informacdes que vocé deseja que constem no Complemento do Histdrico do
Lancamento Contabil
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ilﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

6) Devera também realizar a correta exportacdo de dados para o Sistema de Contabilidade
vocé dever ter feito a integracdo do Sistema Financeiro com o Sistema Contabilidade no
menu Manutencao>Tabelas>Contas Contabeis

Cliente
Fornecedores
Bancos

Tipos de Movimentos
Impostos Retidos

imM@geopRgnd or type unknown

7) A Conta a Pagar do Fornecedor sera baixada no Sistema Financeiro

im@ageopRgnd or type unknown

8) Quando vocé acessar o menu Relatérios>Planilha Contabil, para verificar os Lancamentos

Contdbeis oriundos do Sistema Financeiro, conseguird visualizar o Complemento do

Historico com as Informacodes referente a Notificacao de Recebimento que deu origem aquele
Imposto Retido

imgeopngnd or type unknown

iﬁi’h@geolﬂfbgnd or type unknown

No Histérico do Lancamento Contabil do Pagamento do Contas a Pagar do Imposto Retido,

constara além das informacdes referente ao Imposto Retido, também, as informacdes referente a

Notificacdo de Recebimento que deu origem ao Contas a Pagar referente aquele Imposto Retido

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

9) Quando for realizada a Exportacao do Sistema Financeiro para o Sistema de Contabilidade,

serd exportada também as informacdes da Nota, como:

e humero do documento
e nome do fornecedor/cliente

iﬂh@geopftgnd or type unknown
iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown
iﬂh@gﬁopﬂ)gnd or type unknown

ilma@geolﬂftgnd or type unknown
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imgeopmgnd or type unknown
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Reabertura do Exercicio

A Reabertura do Exercicio serd sempre feita através das exclusdes dos lancamentos

contdbeis cadastrados para o Encerramento do mesmo (zeramento de receitas e despesas da

Empresa)

Portanto, para realizar a Reabertura do Exercicio deverao ser excluidos os langamentos

contabeis gerados no encerramento do exercicio.

A tela a seguir demonstra a quantidade de lancamentos contdbeis gerados em um Encerramento
de Exercicio.

iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

ilma@geolf)f'tgnd or type unknown

Para excluir os Lancamentos Contabeis gerados, acesse o0 menu Movimentacao>Lancamentos
Contabeis>Manutencao

iﬂh@gﬁopﬂ:gnd or type unknown

Caso tenha utilizado lote para identificar os lancamentos podera filtrar pelo nome do lote para
identificar os lancamentos que serao excluidos.

ilma@geolﬂftgnd or type unknown

Caso nao tenha utilizado o nome do lote os lancamentos que serao excluidos poderao ser
identificados através da coluna Zeramento, que estara preenchida com a letra "S" (sim).

imgeopngnd or type unknown

Todos os lancamentos que estao com a letra “S” deverao ser excluidos.

Apods a exclusao dos lancamentos devera ser efetuada novamente a atualizacao de saldos.

Acessar o Menu Movimentacao>Atualizacao de Saldos.

Selecionar o periodo a ser reaberto e desmarcar a opcao “Considerar lancamento de
zeramento de despesa/receita” e clicar em OK.

ilma@geolf)l’tgnd or type unknown
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Apés esses procedimentos o periodo estard Aberto.



Demonstracoes Contabeis
Consolidadas de Grupo
Empresarial

O objetivo final é a emissao de Relatérios Consolidados do Balanco Patrimonial e Demonstracao do
Resultado do Exercicio de Grupo Empresarial, mas sao necessarios alguns requisitos para que isso
seja possivel, que sao estes:

1. Definicao da Empresa Holding e das empresas nas quais ela participa como sécia, ou
acionista, bem como o percentual de sua participacao (pode ser obtido no cadastro de
sécios);

2. Definicdo do Plano de Contas da Consolidacao que podera ser o mesmo da Holding, com a
exclusao do ultimo nivel, passando o nivel acima a assumir a funcao de analitico;

3. Compatibilizacao do Plano de Contas das empresas nas quais a holding participa, com o
Plano de Contas da Consolidacao, podendo ser feita uma refenciacdo, se necessario, ou a
manutencao da igualdade do plano de contas no nivel sintético de todas as empresas
consolidadas;

4. Confirmacao de que foi finalizada a contabilidade (apurado o resultado o obtido o balanco
patrimonial) das empresas nas quais a holding participa, bem como de suas filiais (se
houverem), para o periodo das demonstracdes contdbeis que serdao emitidas;

5. Com base no Plano de Contas da Consolidacao e sua refenciacao, carregamento de tela
com a soma dos saldos das contas do Balanco Patrimonial consolidado na data da
consolidacao;

6. Campos para ajustes, ou exclusao total de valores de saldos dessas contas;

7. Com base no Plano de Contas da Consolidacao e sua refenciacao, carregamento de tela
com a soma dos movimentos das contas da Demonstracdo de Resultado do periodo a ser
consolidado;

8. Campos para ajustes, ou exclusao total de valores de movimentos dessas contas.

9. Concluidos os requisitos, emitir os relatérios:

1. do Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado do Exercicio Consolidados; e
2. dos ajustes e exclusdes feitos no processo de consolidacgao.

Acesse o0 menu Manutencao -> Empresas -> Parametros Adicionais da Empresa

iﬂ}a@geolﬂﬂ:gnd or type unknown

Na aba Conglomerados Econémico informe
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Acesse o0 menu Movimentacao -> Saldos Consolidados e Valores Eliminados
imageadpn@nd or type unknown

Informe a conta contabil que ir4 carregar o Valor do Aglutinado.

No campo Empresas Detentoras das Parcelas do Valor Eliminado, informe o cédigo da empresa
detentora, valor a ser eliminado e a situacao (Devedor/Credor).

Ao selecionar o botdao novo, ird abrir uma nova tela para informar as Empresas Contrapartes das
Parcelas do Valor Eliminado Total.
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