Utilizando o Arquivo Morto
(Limpeza/Baixas/Transferénc
las/Movimentos p/Indice
Nacional e Estrangeiro)

Com o passar do tempo os arquivos de movimentacao do sistema tornam-se sobrecarregados de
informacdes, o que poderd ocasionar lentidao no sistema. Para evitar este tipo de problema, os
dados de anos anteriores podem ser enviados para o Arquivo Morto, liberando o arquivo principal
destas informacdes que nao sao frequentemente acessadas.

Para isso, acesse o menu Utilitarios/Fechamento , escolha o ano que devera ser enviado para
0 arquivo morto e clique OK.
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IMPORTANTE: Lembre-se de que as informacodes enviadas para o arquivo morto somente podem
ser acessadas para consulta. Entdo, somente envie periodos antigos, ou seja, para 0s quais nao
irdo ocorrer mudancas ou nao haja a necessidade de impressao de relatérios.
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Caso seja enviada alguma informacao para o arquivo morto e haja necessidade de emitit
relatérios do periodo enviado, vocé podera Recuperar estes dados, ou seja, retornar os dados dc
arquivo morto para o arquivo principal. Para isso, acesse o menu Utilitarios/Recuperacao e
informe o periodo que deseja recuperar.
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Existe também a possibilidade de exclusao definitiva de todos os movimentos que estao nc
arquivo morto. Para isso, acesse o menu Utilitarios/ArquivoMorto/Limpeza.
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Mas, ATENCAO: Vocé somente deve excluir os dados que tem certeza que ndo precisard mais
acessar nem tirar relatérios. Esta exclusdao é definitiva, sem possibilidade de recuperacao.
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Recomendamos que os dados somente sejam definitivamente excluidos depois que vocé

executar uma cépia de seguranca extra destes dados (ver item Mantendo a Seguranca do

Sistema).

Para consultar informacdes enviadas para o arquivo morto, acesse o menu Utilitarios/Arquivc
Morto
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